











Alt. I: Desentralisert arkiv





Arkivskapande avdelingar og institusjonar skal ta i mot sin eigen post.


Intern post mellom ulike arkivskaparar skal behandlast som etter KOARK-rutinane.


Telefax og elektronisk post (e-post) skal behandlast som vanleg post. Telefax og e-post skal bli produsert på godkjent papir.

















Alt. II: Sentralarkiv





Det skal vere eit sentralt postmottak i kommuneadministrasjonen. Einingar som er fysisk skilt frå kommunehuset skal ta i mot sin eigen post.


Følgjande post skal gå uopna til fagavdelingane: klient- og pasientpost til sosialkontoret, helseavdelinga, pleie- og omsorgsavdelinga og PPT-kontor.


Telefax og elektronisk post (e-post) skal behandlast som vanleg post. Telefax og e-post skal bli produsert på godkjent papir.





