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Søknad om seksjonering/reseksjonering  (gnr/bnr arkiv - emnekode L36)

Kommer som regel i 3 eksemplarer.

Skjemaet skal ikke stemples (dersom der er følgebrev med kan dette stemples).
Saksnr. påføres oppe til høyre på alle 3 skjemaene.

Søknadsskjema skal skannes sammen med kart og tegninger som ett dokument - dvs. man skal ikke skille ut kart_teg som eget vedlegg.
Vedtekter kan gå som et eget vedlegg, det samme kan eventuelle firmaattester, erklæringer og fullmakter.
Hele saken sendes opp til oppmålingsvesenet som behandler og videresender Statens Kartverk for tinglysning.


Sammenføyingsskjema (gnr/bnr arkiv - emnekode L35) (se først om der er sak på dette fra tidligere - spør Robert eller Katarina om dere er i tvil)

Skal ikke stemples. Saksnr. påføres oppe til høyre på skjemaet.
Føres/skannes og leveres Oppmålingsvesenet som behandler og videresender til Statens Kartverk for tinglysning.
Saken blir som regel arkivert på det bruksnr. som står i rubrikken under "rekvirentens ønske om registernr. og navn på den nye eiendommen".

Retur av tinglyste dokumenter fra Statens Kartverk

Sorter dokumentene - der kommer ofte flere følgeskriv til flere dokumenter med samme saksnr. Her stemples kun ett av følgeskrivene og dokumentene skannes
inn samlet. Pleier å skanne de tinglyste dokumentene i farger. Deretter leveres dokumentene til Oppmålingsvesenet.
Når det gjelder tinglyste seksjoneringer skal hele dokumentet  skannes selv om det er skannet tidligere (husk skjema, kart, tegninger er ett dokument uten skilleark).

Ved retur av dokumenter som ikke kan tinglyses føres brevet fra kartverket i KRISS, deretter skannes det sammen med forsiden av dokumentet og leveres til Oppmålingsvesenet.

Alle saker som kommer i retur fra Statens Kartverk er hastesaker som bør føres og leveres Oppmålingsvesenet samme dag (bl.a. fordi forsinkelser kan ha store
økonomiske konsekvenser).


Delesaker (gnr/bnr arkiv - emnekode L33)

Behandles alltid først av Plan- og bygningsetaten som sender kopi av evt. tillatelse til Oppmålingsvesenet. Stemples og føres. Knyttes i GAB på gnr/bnr
som avgir grunn. Arkiveres på gnr/bnr som mottar grunn. Husk å legge inn kryssreferanse til byggesaken.


Grensepåvisning (gnr/bnr arkiv - emnekode L34)

Stemples. Føres og skannes. Knyttes i GAB og akiveres på eiendommens gnr/bnr.


