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Notat
	Vår ref
	Deres ref:  
	Saksbehandler
	Dato

	[bookmark: SAKSNR][bookmark: NRISAK][bookmark: PRIMÆRKLASSERING]2012/262-7/057
	[bookmark: REF]
	[bookmark: SAKSBEHANDLERNAVN2][bookmark: SAKSBEHTLF]Anne Berit Nedrebø, 37 19 95 29
	[bookmark: BREVDATO]07.05.2014
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[bookmark: TITTEL]Rutiner for Serverings-, salgs- og skjenkebevilling
[bookmark: Start]
· Det opprettes ei felles mappe for hvert firma (tidligere var det ei saksmappe for hver bevilling). 
· Saksmappa gjelder for kommunestyreperioden. Ved hver nye kommunestyreperiode må det opprettes nye saksmapper 
· Følgende skannes inn i saksmappe: Søknad, uttalelser, avlagt kunnskapsprøve, kontroller. 
· Tegningen skannes som egen journalpost i saksmappe.
· Ved kontroller der det oppdages avvik, skal dokumentet unntas offentlighet inntil firmaet det gjelder har fått beskjed.
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