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Emne Arkivverdige dokumenter U. Offl. Sikret sone Merknader 

Avtaler / 

kontrakter 

Avtale om hospitering i alternativ skole / 

utplassering på kontrakt 

Offl§13, fvl §13    

         

Brev / e-poster (E-)post fra eleven - 

kommunikasjon/vurdering i "It's learning" - 

grunnlag for avgjørelser 

Offl§13, fvl §13  Bevaring må vurderes ut fra innhold.  

Rutiner for å føre over informasjon som er arkivverdig til 

elevmappa. Husk journalføring! 

         

Disiplinære 

forhold 

Elevvarsel - Fravær, varsel om fare for nedsatt 

karakter 

Offl§13, fvl §13  Overføres automatisk fra It's learning til Elark 

  Tyveri, hærverk Offl§ 24, 2.ledd x Anmeldelse til politi 

         

Fravær Søknader om permisjon o.l. og svar på denne Offl§13, fvl §13 Vurderes   

         

Generelt Elevkort / registreringsskjema      

         

Helseforhold Skademeldinger Offl§13, fvl §13 x   

  Helseinformasjon utenom sakkyndig uttalelse 

fra PPT 

Offl§13, fvl §13 x   

  Skademeldinger Offl§13, fvl §13 x   

         

Innkallinger Innkalling til ansvarsgruppemøte / 

samarbeidsmøte vedr. elev 

Offl§13, fvl §13 Vurderes   

         

Klager Klage på standpunktkarakter og svar på denne Offl§13, fvl §13    

  Uttalelse fra lærer vedr. klage på 

standpunktkarakter 

Offl§13, fvl §13    

  Klage på eksamenskarakter og svar på denne Offl§13, fvl §13    

         

Kompetanse-

bevis / 

vitnemål 

Halvårsrapport Offl§26, 1.ledd 
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  Kompetansebevis Offl§26, 1.ledd  Overføres automatisk fra Extens til Elark 

  Vitnemål Offl§26, 1.ledd  Overføres automatisk fra Extens til Elark 

         

Møtereferat  Alle typer møtereferat Offl§13, fvl §13 Vurderes   

         

         

Planer Individuell opplæringsplan(IOP) Offl§13, fvl §13  Skal ikke inneholde sensitiv informasjon. Planen bygger 

på sakkyndige vurderinger som ligger i sikret sone. 

  Endring av IOP Offl§13, fvl §13  Skal ikke inneholde sensitiv informasjon. Planen bygger 

på sakkyndige vurderinger som ligger i sikret sone. 

         

PPT Tilmelding til PPT Offl§13, fvl §13 x   

       

Skoleskyss Søknad om spesiell skyss Offl§13, fvl §13 x   

         

Sluttmelding Sluttmelding. Elev som slutter midt i året. Med 

bekreftelse av foresatte for umyndige elever. 

Vedlegg som viser saksforløpet. 

Offl§13, fvl §13 Vurderes   

         

Søknader Søknad om skoleplass Offl§13, fvl §13  Opprettes via Vigo ved ordinært inntak.  

Ved inntak ved skolen legges også svaret i elevmappen. 

  Søknad om fritak i opplæring, og svar på 

denne 

Offl§13, fvl §13 Vurderes   

  Søknad om bytte av fag og svar på denne Offl§13, fvl §13    

  Søknad om delkurselevstatus og svar på 

denne 

Offl§13, fvl §13    

         

Tilrettelegging Ekstra oppfølging / støttetiltak (ekstra utstyr; 

søknader, svar, overføring av utstyr fra 

ungdomsskole (spes.ped) 

Offl§13, fvl §13 x   

  Søknad om tilrettelegging ved eksamen  Offl§13, fvl §13 x   

  Søknad om spesialundervisning og svar på Offl§13, fvl §13 x   
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denne 

         

Uttalelse / 

rapporter 

Sakkyndig vurdering fra PPT / Tilråding fra 

PPT, fra BUP, barnevern, helseinstitusjoner 

Offl§13, fvl §13 x   

 


