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Rutine for Procasso – kemneren (system for innfordring av kommunale krav)

Systemet er ikke godkjent for elektronisk arkivering av bevaringspliktige dokumenter. Bevaringspliktige opplysninger og dokumenter overføres foreløpig manuelt til Public 360 i påvente av integrasjonsløsninger. Arbeidet med integrasjon er planlagt, men ikke påbegynt.

Dokumentsenteret registrerer alle inngående dokumenter i Public 360 og saksbehandlere på kemnerkontoret/Dokumentsenteret laster opp alle utgående dokumenter fra Procasso til Public 360 manuelt. 

Hovedpunkter som inkluderes i integrasjonen: (listen er ikke uttømmende):
 
All inngående og utgående korrespondanse som er gjenstand for saksbehandling og har verdi som dokumentasjon registreres inn på den enkelte sak i P360.
(Arkivforskriftens §2-6 om journalføring)

	Sak: 
Det opprettes egen sak pr. person/firma i egen arkivdel (KEMN1-KR/SO/BI) organisert etter f.dato/organisasjonsnr. 
Alle sakene og dokumentene er unntatt fra off. ihht. Offl §13 jfr. fvl. §13, 1 ledd. 
Unntak for oppl. Underlagt taushetsplikt Personlige forhold og drifts- og forretningshemmeligheter. (SKAL regel)
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	Fravikelse fast eiendom
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	Skifteattester dødsbo

	Søknad om gjeldsrådgivning
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	Tvangsinnfordring fast eiendom

	Tvangsskatt eiendom 

	Betalingsavtaler
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