Skrivereglar for postjournal

(felles begrepsbruk og neyaktigheit i bruk av titlar pa dokument gjer det enklare & sekje opp
igjen saker i elektronisk arkiv)

Postjournal Tittel

Seknadar/saksutgreiing/vedtak Seknad - {kva seknaden gjeld}

Eks:  Seknad - Institusjon, langtidsopphald
Seknad - Institusjon, dagplass
Seknad - Institusjon, korttidsopphald
Seknad - Rehabilitering
Seknad — heimehjelp
Seknad -heimesjukepleie
Seknad - Psykisk helseteneste
Seknad - Tryggleiksalarm
Seknad - Omsorgslen
Seknad —Solbakken bukollektiv
Seknad - Avlastning
Seknad - Stettekontakt
Seknad - Individuell plan

Saksutgreiing - {kva saksutgreiinga gjeld}
Vedtak - {kva vedtaket gjeld}

Samtykkeerkleringar Samtykkeerklering

Kartleggingsskjema som knytast mot ei | Kartleggingsskjema - {kva skjemaet gjeld}
sak (eks. omsorgsbustad, omsorgslenn)

Innkalling til mete Innkalling til mete - {kva metet gjeld} {dato}
Referat fra mote Referat fra mote - {kva motet gjeld} {dato}
Klagebrev Klage pd {kva klagen gjeld}

Meldeskjema fré sjukehus 24-timersvarsel

Melding om utskrivingsklar pasient
Seknad om helse- og omsorgstenester
Avmelding av pasient

Diverse andre brev dersom brevet forer | Tittelen skal angi kva brevet omhandlar
til ei sak, har tilknyting til ei
eksisterende sak eller har verdi for
kommunen. Saksbehandling startar nar

det kjem ein seknad.
Rapportar Rapport - {kva rapporten omhandlar}
Sakkyndig vurdering Sakkyndig vurdering fra {tittelen til den som har
tatt vurderinga}
Eks:  Sakkyndig vurdering fra lege
Henvisningar Henvisning til {kva tilvisinga gjeld}
Eks: Henvisning til fysioterapitenesta
Legenotat/legeerklering Legenotat
Legeerklaring
Miljerapport Miljerapport
Avviksskjema Avviksskjema
Medikamentavtalar Medikamentavtale
Avtalar Avtale om {kva avtalen gjeld}
Stadfesting pa mottak av langtidsplass Stadfesting pa mottak av langtidsplass
Kvittering for utlevering av Kvittering for utlevering av hjelpemiddel

hjelpemiddel




Seknad om hjelpemiddel

Seknad om hjelpemiddel

Vedtak om Individuell plan

Vedtak om Individuell plan

Svarskjema fra bebuar/pasient

Svarskjema - {kva svarskjemaet gjeld}

Eigenmelding om inntektsopplysningar

Eigenmelding om inntektsopplysningar

Midlertidig svar

Midlertidig svar - {...}
Eks:  Midlertidig svar - Institusjon,
langtidsopphald

Innhenting av opplysningar

Innhenting av opplysninger fra {...}
Eks: Innhenting av opplysningar fra lege




