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focus - gradering av saksdokument
[bookmark: _Ref256507000][bookmark: aanchor52][bookmark: kanchor103]Hvordan gradere et saksdokument
Hoveddokumentet vil alltid følge journalposten sin gradering[image: Collapsed]Skjerming av opplysninger mot innsyn etter sikkerhetsinstruksen og beskyttelsesinstruksen., men de ulike vedleggene kan ha høyere eller lavere gradering. Finn frem til aktuelt saksdokument[image: Collapsed]og klikk på graderingen som er satt: 
[image: Man kan endre gradering på enkeltdokumenter]
I bildet som åpnes kan du endre på tilgangskode[image: Collapsed]Kode som skjermer opplysninger og dokumenter mot innsyn fra uvedkommende. Bare de som er klarert for den aktuellle tilgangskode og autorisert for koden innenfor den aktuelle del av Noark-basen, får se de opplysninger som er skjermet. og paragraf (avskjermingskode brukes ikke på dette nivået, da det er høyeste nivå, 3, som alltid må brukes):
[image: Man kan gradere et vedlegg forskjellig fra hoveddokumentet]
Lagre endringen.
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