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Focus - ikke arkivverdige dokumenter
[bookmark: aanchor72][bookmark: kanchor134]Generelt om ikke arkivverdige (loggede) dokumenter
Med ikke arkivverdige dokumenter menes saksdokumenter som ikke er gjenstand for saksbehandling[image: Collapsed]Vurdering av informasjon knyttet til en intern eller ekstern problemstilling med sikte på at det skal fattes en beslutning eller et vedtak. eller i seg selv ikke har en dokumentasjonsverdi i organisasjonen, og følgelig vil heller ikke vises på offentlig eller intern postjournal. Ikke arkivverdige dokumenter er dokumenter som saksbehandler[image: Collapsed]. ønsker å knytte til saken en jobber med, men som ikke har dokumentasjonsverdi for saken som helhet når denne avsluttes. Her er det organisasjonens arkivrutiner som regulerer hva som er arkivverdig[image: Collapsed]. og ikke. Det styrende for om et dokument[image: Collapsed]Logisk avgrenset informasjonsmengde som er lagret på et medium for senere lesing, lytting, fremvisning eller overføring. Et dokument kan foreligge på papir, elektronisk medium, micro-fiche eller et hvilket som helst annet medium som kan være bærer av informasjonen. Dokumenter kan romme tekst, tegninger, grafikk, fotografier, video, tale osv. Etter arkivloven § 2: ei logisk avgrensa informasjonsmengd som er lagra på eit medium for seinare lesing, lyding, framsyning eller overføring. I Noark-4 er et dokument en logisk avgrenset informasjonsmengde som kan være lagret på papir, elektronisk eller på andre medier. Vanlige eksempler på dokumenter er brev, notater, rundskriv, rapporter, protokoller m.v. havner på en postjournal eller ei er om dokumentet har fått dokumentnummer[image: Collapsed]Nummer som systemet automatisk tildeler den enkelte journalpost når den opprettes. Dokumentnummeret er koblet til saksnummeret som et undernummer, og angir dokumentenes rekkefølge innenfor saken.. I tillegg kan en bruke 2 ulike dokumenttyper L – Loggede dokumenter eller R - Registrerte dokumenter. Disse to dokumenttypene funger likt og organisasjonen kan velge hvilken en ev. vil ta i bruk.
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