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Focus - interne notater

[bookmark: aanchor43][bookmark: kanchor87]Interne notater
Interne dokumenter i Noark[image: Collapsed] betyr dokumenter som kommuniseres internt i enhet eller mellom enheter som registrerer i samme Noark-base, altså baseinterne dokumenter. Noark 4 definerer to dokumenttyper for notat[image: Collapsed]Internt dokument som utarbeides i et organ som ledd i en saksforberedelse. Adressat kan være både en administrativ enhet eller (for kommuner og fylkeskommuner) et politisk utvalg Se også internt dokument.:
1. N-notat - interne dokumenter (notater, rapporter osv.) som krever oppfølging og avskrivning[image: Collapsed]Registrering av opplysninger i journalen om når og hvordan behandlingen av et inngående dokument har blitt avsluttet. i journalen 
1. X-notat - interne dokumenter som ikke krever oppfølging og avskrivning 
Endelig(e) mottaker(e) av et notat er alltid interne saksbehandlere (brukere av WebSak), men et notat kan sendes til en administrativ enhet[image: Collapsed]Organisatorisk enhet, f.eks. etat, avdeling, seksjon, sekretariat, sektoradministrasjon eller kontor. først hvor en postfordeler viderefordeler notatet til endelig(e) mottakere.
For opprettelse av nye interne notat, se hvordan opprette en ny journalpost.
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