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Focus - oppgaver
[bookmark: aanchor76][bookmark: kanchor139]Oppgaver
Oppgavesending i arkivsystemet er en sentral del av utarbeidelsen og godkjenningen av dokumenter i organisasjoner. Oppgaver kan knyttes til dokumentversjoner for å:
1. Legge inn kommentarer 
1. Få godkjenninger og uttalelser fra andre i organisasjonen 
1. Gi tilgang til dokumentet til andre brukere av systemet 
1. Angi at dokumentet er klart for ekspedering eller utskrift 
Innholdsteksten til oppgaven som blir sendt blir lagret som en merknad knyttet til både dokumentet og journalposten. Det er ikke mulig å slette oppgaver, men i stedet kan man stryke de ut og det vises ved en gjennomstreking på oppgaven.
Man kan sende oppgave på en journalpost[image: Collapsed]En enkelt registrering (innførsel) i en journal, dvs. opplysningene om et saksdokument med eventuelle vedlegg. som mangler dokument[image: Collapsed], Funksjonaliteten kan brukes til å etterlyse dokumentet som mangler på saken. 
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