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Rutine for etterarbeid ved politisk behandling, saksbehandler

Formål
Sikre at saker som har vært til politisk behandling, sluttbehandles på rett måte.

Ansvar

Møtesekretær produserer møteprotokoll, saksprotokoller og samlet saksframstilling (etter siste oppsatte politiske behandling). Dette skjer rett etter møtet, med kun en administrativ godkjenning av protokollen.

Melding om vedtak blir sendt ut av Servicetorget.

Arkivet legger saken i arkivet og avslutter den.



Rutine for saksbehandler

Saksbehandler har ansvar for å klargjøre saken til endelig arkivering, ved å sette status F hvis saken skal avsluttes og arkiveres. 



Gyldighetsområde
Gjelder hele Rennebu kommune






I arkivfaglige saker er saksbehandler underordnet arkivleder i kommunen og er til
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et godt sted a veerel!




