Arkivplan Voss kommune – daglege rutinar 

Saksavslutning
[bookmark: _GoBack]Når ei sak er ferdig behandla, skal saksbehandlar sette saksstatus til AS (Avslutta av sakshandsamar). 
Dokumentsenteret skal søke fram alle saker med status AS og kontrollere at alle dokument er avskrivne og registrere eventuelt kassasjonsår for saka
Dokumentsenteret  registrerer i Public360 at saka er avslutta, status A. Berre arkivpersonale skal ha tilgang til statusendring til A på sak i Public360.
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