Arkivrutinar 

Føremål:  Visma Kulturskule
Omfang:  Kulturskulen
Ansvar for rutine: Musikkskulerektor/eining for kultur
	
	Kva
	Kven/rolle

	1.
	Postmottak: elevnamn, kontaktinfo., info om føresette (inkl. personnr.)Arkiv over kva eleven har gått igjennom åra han har vore elev. Timeplanar, sende beskjed på SMS til føresette
	Kulturskule/musikkskulerektor

	2.
	Dei tilsette er også registrert i Visma kulturskule.
Musikkskule-lærarar. (i tillegg til tilsettingssaker i Acos Websak.)
	[bookmark: _GoBack]Kulturskule/musikkskulerektor
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