ACOS
SkjemaDesigner

Brukerdokumentasjon

November 2014




Vilkar for bruk av dokumentet:

Uautorisert reproduksjon, redigering, publisering og salg av dette dokumentet er ikke tillatt. Dette dokumentet
kan ikke kopieres/og eller distribueres til andre enn internt ansatte i din organisasjon. Det kan heller ikke
reproduseres i noen form, uten skriftlig samtykke fra ACOS AS. Dokumentet ma ikke under noen
omstendigheter publiseres offentlig pa internett. Dokumentet kan kun distribueres videre elektronisk via lukket
intranett eller andre Igsninger som sikrer at dokumentet kun er tilgjengelig for organisasjonens ansatte.

COPYRIGHT © ACOS AS

ACOS SkjemaDesignerbrukerdokumentasjon




Innholdsfortegnelse

Innholdsfortegnelse

1 INNlEdNINg 6
1.1 Oversikt over relevante retningslinger . . 6
1.0 ELMER 2.0 il 6

2 Installasjon pa Klient-pC .. .o L 7
3 Generelt Om SYStemMet . L 8
3.0 SKjemaoversiKt il 8
3.2 Administrasjon av Verkt@y ... ... 10
4 OVEISIKt 11
4.1 Opprette Nyt SK emMa 11
4.2 DeSigNe SKIOMA il 12
421 ElemMeENtSONE .o 13
A.2.2  DESIBNSONE .. 14
4.2.3  INNStINGSSONE 16
A2 A VB NY 17
4.3 BYEEING AV SKIOIM A 17
4.3.1  Opprette et sk ema il 18
4.3, BYEEE P NS PP 18
4.3 3 GrUPPE .. 18

A 3.4 Tekstelt . 20
4.3.5  Listeelementer il 23
4.3.5. 1 NedtrekKliste .. ... 23
4.3.5.2  SjekKboKSer .. il 24
4.3.6  RadiOKNAP PO . o 24
4.3.6.0  Tellere il 25
4.3.6.1.1 Administrasjon av verkt@y — Tellere ... . 26

43,7 INfOrmMas O il 27
43,8 OVEIrSKIIt 29
4.3.9  Multielement i 29
4.3.9.1  Tabell L. 31
4.3.10 Legg til-liste il 32
4,311 ResUMAt It | L 34
4,302 FUNKS ON il 35
4,313 Bilde .ol 35
4,314  Mellomrom il 36
43,05 ModUler il 37
43,151 POSINI/Sted . 37
43,152 VedlOgE . 37
4.3.15.3  Fra-til dato ... il 38
4.3.15.4 Organisas)ON ... ... 39
4.3.15.5 RePeterenNde SrUPPE . ..o e e e 39
43,06 SPOrValg ... 40
4.3.16.1 Sporvalg patvers av skiemasider ... 42
4.3.16.1.1 Visning av skjulte felt .. iiiiil. 43

4.3.17  Verdiformler il 44

ACOS SkjemaDesigner brukerdokumentasjon 3



Innholdsfortegnelse

4.3.18 Scriptogvalidering pa fanen Avansert .. ... 46
4.3.19 Oppsummering (kontrollside) .. ... iiil. 47
4.3.20  Litt Oom aVleVering . 48
4.3.20.1 Avlevering til WebSak ... il 49
4.3.20.1.1 Verdier fra skiema ..o . 50
4.3.20.1.2 Hente klasseringer fra WebSak . ... ... 51

4.3.20.2 Avlevering til EXcel . il 52
4.3.20.2.1 Hente utrapporti Excel ... .. 53

4.3.20.3 Regler knyttet til avlevering til e-post/filomrade ... . ... 55
4.3.20.4 Avlevering Webservice ... iill. 56
4.3.20.5 XML ogavlevering Fillomrade ... .. 56

4.3 20 SPrAK il 56
4,322 PUBIISEIING . 57
4.3.22.1 Ulikhetene mellom Lab og Produksjon ... ... .. 58
4.3.22.2 Interne skjema (for de som har bestilt dette) .. ... .. .. 58

4.3.23 Angi sikkerhetsniva (brukerautentisering) .. ... . iiiiill. 59
4.3.24 Forhandsutfylling av personopplysninger ... . 60
43,25 ReVIS 0N . 61
4,326  StylE DS N . 62

5 Datakilder — kildeeditor .. . . . 64
5.1 Filter padatakilder . 64
5.2 Bruk av dataKilder ... 67
5.3 Oversette til andre sprak ... 67

6 Egendefinerte elementer L 69
6.1 Lokale egendefinerte elementer il 69
6.2 Globale egendefinerte elementer . .. 69

7 Wb S erVICe L 72
7.1 Bruk av webservicefunksjoner ved bygging av skjema ... ... . 73

8 Generering av XML og avlevering Filomrade (for utviklere i kundens organisasjon) ................ 75
8.1 Generering av XML . 75
8.2  Design av skiema og mapping av felter til XML .. .. 76
8.3  Mapping av skjemafelter til objektstruktur _ . iil.. 77
8.4 XML resUltat ... . 79
8.5 Videre arbeid i SENere Vers ONer ...l 79

9 SKjemakategorier . 81
10 Innstillinger av ACOS SkjemaDesigner (for admin) ... . .. 82
10,1 Fanen GeNerelt . 82
10.2  Fanen PersonVernerKlaering . ... o L 84
10.3  Fanen INtegras ON 84
104  Fanen Tekst L. 85
11 KV I NG 86
110 WKVt O rINg e 86
L2 USKIIIt L 86
10,3 DYNAMISK il 86
O o Vo L 87

4 ACOS SkjemaDesigner brukerdokumentasjon



Innholdsfortegnelse

12 BrUKI® 88
12,1 Legg til rolle 88
12,2 THlgAN T . 88
12.3  SK eMatilgaNg . 89
12.4  Kundestgtte for brukere il 89

12,40  Ldse et Problem 91

13 INNseNdte SKjeMa . L 94
13.1  Varsling av feilede skiema ... oL 94

14 RaAPP O O 96
LA, L OB - 96
14,2 Statistikk -l 96
14.3  Hente Ut rapport i EXCel oo 97

15 SO 100

16 Programmeringsspraket ASCript ... 101
16.1  Deklarasjoner / funksjonsteKnisk ... .. 101
16.2  Konstanter 0g variabler .. 101
16.3  Operatorer og andre basis systemfunksjoner ... .. 102
16.4 Arrayer 08 iNAeKSer . 102
16.5  Conditions 08 l00PS - .. e e 102
16.6 DatOCr L. 103
16.7  Tall og matematikK .. 104
16.8 Implementeringen AScript SKiemMa ..o . 105

16.8. 1 E MmN el oL 105
16.8.2  Kjgring av formler (7 eVenter” ) . . 105
16.8.3  FUNKSJONSEIEMENt | 105
16.8.4  ValidatorsCript ..l 105
16.8.5  ListeelemMenter oL 106
16.8.5.1 Lasningen Vi har Valgt . ... 106
16.8.5.1.1 Hash-initialisering ... 106
16.8.5.1.2 «Intuitive» implementeringer OppSUMMert ... . 107
16.8.6  Webservice-elementer . . 108
16.8.7 Avlevering (og dynamiske lister i Webservice) ... .. e, 108
16.9 Skjemadesigner-spesifikke rutiner ... 108

ACOS SkjemaDesigner brukerdokumentasjon 5



ACOS AS

1 Innledning

SkjemaDesigner er et verktgy for a bygge elektroniske skjemaer, publisering og avlevering til ulike fagsystemer samt ulike
stgttefunksjoner utover & bygge skjema.

11 Oversikt over relevante retningslinjer

Som leverandgr til det offentlige forholder vi oss til relevante retningslinjer for det bruksomradet som SkjemaDesigner
benyttes til.

111 ELMER 2.0

ELMER (Enklere og mer effektiv rapportering) er vedtatt som retningslinjer for brukergrensesnitt i offentlige skjemaer pa
internett. Retningslinjene er utarbeidet pa oppdrag fra Naerings- og handelsdepartementet og forvaltes av
Brgnngysundregistrene. ELMER er ogsa vedtatt som forvaltningsstandard for offentlige skjemaer til naeringslivet.

ELMER-retningslinjene skal vaere med pa a sikre at offentlig skiemaproduksjon mgter muligheter og utfordringer ved
elektronisk skjemabasert kommunikasjon pa en enhetlig og brukervennlig mate. ELMER-retningslinjene ligger til grunn for
utviklingsarbeidet i Altinn. Malet er at alle offentlige skjemaer skal bygge pa et felles brukergrensesnitt.

Per i dag er det ELMER 2.0 som er gjeldende forvaltningsstandard og innholdet kan leses her:

e HTML-format: http://www.brreg.no/elmer/retningslinjer/

e PDF-format: http://www.brreg.no/elmer/elmer2-vedtatt.pdf
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2 Installasjon pa klient-pc

ACOS AS

Klikk linken du har mottatt enten fra ACOS eller fra teknisk/IKT i organisasjonen. Nar man klikker pa denne vil man fa opp
en dialogboks. Klikk pa Install/Installer. Programmet vil installeres.

-~

Application Install - Security Waming -—

B

Do you want to install this application?

Mame:
SkjernaDesigner

From (Hover over the string below to see the full domain):

Publisher:
ACQOS AS

—
Install

Don't Install

Yibender\Team\Web\publish

While applications from the Internet can be useful, they can potentially harm your computer, If
you do not trust the source, do not install this software. More Information...

Nar installasjonen er gjennomfgrt startes ACOS SkjemaDesigner. Neste gang ACOS SkjemaDesigner skal startes finner du
programmet igjen under Alle programmer pa Start-menyen i Windows.

A

»  Alle programmer

SkjermnaDlesigner

For a avinstallere, endre eller reparere installasjonen, bruk samme fremgangsmate som for andre programmer.

Versjonsnhummer

Kklikk deg inn pa Kontrollpanel, sa Programmer og funksjoner. Her vil du finne ACOS SkjemaDesigner tilgjengelig i listen

over alle programmer. | dette bildet vil versjonsnummeret sta.

— —
@-v-v v Kontrollpanel » Alle kontrollpanelelernenter » Programmer og funksjoner
Fil Rediger Vis Verktey Hijelp
EPSON Easy Photo Print ~ ({Z) Photo Print
Startside for kontrollpanel .
F Avinstaller eller endre et program
Vis installerte oppdateringer Hvis du vil avinstallere et program, velger du det fra listen og klikker deretter Avinstaller, Endre eller Reparer.
'@ SI3 Windows-funksjoner pa
eller av
Installer programmer fra Organiser *  Awinstaller/endre
nettverket
MNavn Utgiver Installert starrelse Versjon
! & SkjemaDesigner ACOS AS 28.02.2013 1.0.0.28
Srragittt FechamithrCorpoTation 9709201 T -
S Spotify Spotify AB 20.02.2013 0.8.8.347.gbcech996
&7 ST Mirrnelertranics 2 fvic Ninital Srcelernmeter Saln ST Micraelertranics N1 na 2m? 41nnma

Versjonsnummet vil ogsa vises i oppstartsbildet i programmet.
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3 Generelt om systemet

ACOS SkjemaDesigners oppstartsbilde har to hoveddeler.

X

Skjemadesigner

Skjema o Nytt skjema
i= Owversikt
- Filter: |:| [ Mine skjema
B Datakilder

<> Egendefinerte elementer

. ) | janknu | 26.november 2014
&% Webservicer

E Fildefinisjon

ACOS0010 Test av nye funksjoner

Velg kategori

iy Skjemakategori /) 2 | ACOS0009 Seknad om skolefri - 225

47 T | janknu | 09.0ktober 2014
Administrasjon

€ Innstillinger
' Kvittering ACQOS0008 Innmelding skole - 235
| janknu | 09.0ktober 2014
& EBrukere

i= Innsendte skjema

1 Rapporter ACQS0007 Tilskudd til idrett og kultur - 316
| janknu | 09.0ktober 2014
i= Sgk
& Tellere

1. Oversikt over skjema

2. Administrasjon av verktgy

31 Skjemaoversikt

o Nytt skjema

Filter: I:l [] Mine skjema Velg kategori

ACO50009 Seknad om skolefri - 225
| janknu | 09.0ktober 2014

ACOS0008 Innmelding skole - 235
| janknu | 09.0ktober 2014

L

v Alle

Eksporter

Publizert

Eksporter

L

ACOS AS

Importer

v Sorter: | Ingen v

Anonym

Egenskaper
Revisjon: 4, desember 2014

Anonym

Egenskaper

Anonym

Egenskaper

Anonym

Egenskaper

Importer

Sorter: | Ingen ]

Anonym

Egenskaper

Anonym

Egenskaper

| skjemaoversikten ligger alle skjema som er bygget i ACOS SkjemaDesigner. For hvert skjema er det registrert:
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3 Generelt om systemet

e SkjemalD.

e Skjemanavn.

e Hvem som har opprettet skjemaet.

e Nar skjema ble opprettet.

o Huvilke type skjema (Utfylling, utskrift).

e Nar det sist ble oppdatert (dato og klokkeslett).
e Om det er publisert og nar det ble publisert.

e Varsel om nar det skal revideres.
I tillegg kan man gjgre noen valg som:

e Velge hvilket sikkerhetsniva det krever (ingen, e-post, ID-porten, Trustldent og AD-bruker). Se innstillinger pa side
82 for sikkerhetsniva.

e Mulighet a revidere skjema og sette revisjonsdato.

o Sette type personvernerklaering etablert i ACOS Sgknadssenter.
e Sette skjema i pre-produksjon eller i produksjon.

o Sette gnsket skjemakategori.

o Eksportere og importere skjema.

Oversikten kan sorteres etter ulike kriterier som Mine skjema, skjemalD, publisert, pabegynt, kategori m.fl.

For a apne et skjema klikker man pa skjemanavnet. For 3 slette skjemaet fgres musepeker til hgyre hjgrnet. Da dukker det
opp et kryss som kan klikkes pa.

VY ROLEL LU = LGl | LY

Anonym

Egenskaper

Det apnes en dialogboks hvor du ma bekrefte om skjemaet skal slettes. Klikk Ja pa denne.
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3.2

ACOS AS

Administrasjon av verktgy

Skjema
Oversikt

Datakilder

Egendefinerte elementer

5 Webservicer

Fildefinisjon

Skjemakategori

Administrasjon

Innstillinger
Kvittering
Brukere

Innsendte skjema

| Rapporter

b

Sek

Tellere

Venstremenyen bestar av flere menypunkt:
Oversikt: Er skjemaoversikt. Se side 8.
Datakilder: Her oppretter man interne datakilder og administrerer disse. Se side 64.

Egendefinerte elementer: Her oppretter man og adiministreres egendefinerte
elementer. Se side 69.

Webservicer: Her registreres webservicene man gnsker. Se side 72 for hvordan man

registrerer webservicer og hvordan disse benyttes ifm. bygging av skjema.
Fildefinisjon: Generering av XML og avlevering til filomrade. Se side 75.
Skjemakategori: Hvilken kategori skjemaene samles i. Se side 81.

Innstillinger: Globale innstillinger som settes for alle skjema. Se side 82.
Kvittering: Utarbeide kvittering etter innsending og per e-post. Se side 86.
Brukere: Hvem som har tilgang og hvilken rolle de har. Se side 88.

Innsendte skjema: Under innsendte skjema kan man se alle lagrede og innsendte
skjema per skjemalD. Se side 94.

Rapporter: Aktivitet over hvem som har opprettet, redigert og publisert et skjema,
statistikk over innsendte skjema og Excel-rapporter fra skjiema.Se side 96.

Sok: Spk etter felter i skjema. Se side 100.

Tellere: Listeelementer har teller-funksjon som viser antall ganger alternativet kan
velges. Se side 25.

ACOS SkjemaDesigner brukerdokumentasjon
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ACOS AS

4 Oversikt

Hovedoppgaven til verktgyet er a bygge opp elektroniske skjema og publisere de enten i ACOS Sgknadssenter eller som
selvstendige skjema med unike nettstedsadresser. | dette kapittelet vil dette beskrives neermere.

41 Opprette nytt skjema

| oversiktsbildet (oppstartsbildet), klikk pa Nytt skjema for & opprette nytt skjema.
: ) :

Skjemadesigner

Skjema O Nytt skjema
i— Dwersikt
Filter: |
B Daztakilder 13. november 2014

ACOS252 sprak

> | Thormod Hellesay | 13.november 2014

45 Wahearvirar

| bildet som apner seg far du mulighet til a sette innstillinger for skjema.

A Innstillinger - 8

Generelt | Oppsett | Kvittering Web | Kopi pd E-post | Logg | Revisjoner | Vedlikehold | Brukertilgang

Mavn

Kategori v

Beskrivelse

Autentisering Anonym ~
Personvernerklzering @ Ingen () Generell (O Sensitiv
Oppfelging [127. november 2014 B~

Send varsling til

Send varsel dersom skjema feiler
L] kun utskrift ~ [] Tillatt lagring [ Skjul metadata p utskrift

Last ned pdf 0K Avbryt

Nar man oppretter et skjema er det kun Navn som er et obligatorisk utfyllingsfelt for @ kunne opprette skjema. De andre
valgene er det frivillig om man gnsker a fylle dem ut nar man oppretter skjema, og kan tas stilling til senere.

Generelt:
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4 Oversikt

¢ Navn: Navn pa skjema.

o Kategori: Hvilken kategori skjemaet skal sorteres etter —se side 81.

o Beskrivelse: Hvis man gnsker a legge inn beskrivelse, notater osv.

o Autorisasjon: Hvilket autentiseringsniva skjemaet skal publiseres med (kan ogsa gjgres i oversikten).

o Personvernerklzering: Sette gnsket personvernerklaring pa det enkelte skjema. Se kapittel om Innstillinger side
82.

o Oppfelging: Dato for nar skjema skal revideres. SkjemaDesigner-brukere kan velges fra nedtrekklisten, eller legge
inn e-postadresse til personer som skal varsles per e-post. Varsel far man ogsa opp i oversikten.

¢ Send varsling til: Hvis et skjema feiler ved innsending, kan det sendes varsel enten til registrerte brukere i
SkjemaDesigner eller til e-postadresse. Det kan legges inn flere e-postadresser ved a skille de med semikolon pa
fglgende mate: per@hansen.no; lisa@hansen.no

¢ Kun utskrift: Hvis skjemaet bare skal kunne skrives ut og ikke kunne sendes inn.
o Tillatt lagring: Lagre data som skjemaufyller fyller inn i skjema.

o Vis/Skjul metadata pa utskrift: Velg om det er gnskelig & ha med innsendt/utskriftsdato og referansenummer pa
pdf.

o Publiser til produksjon: Om skjemaet skal gjgres tilgjengelig for publisering.

o Last ned PDF: Ved a klikke pa denne genereres en tom pdf. Denne kan benyttes for utfylling for hand, eller lagres
pa et nettsted og lenkes til fra skjema

Merk at skjemaet automatisk far en skjemalD, et Ispenummer. SkjemalD starter pa 800000.

Oppsett: Her kan man sette ulikt navn pa skjema, hjelpetekst og bunntekst for skjema pa ulike sprak. | tillegg kan man
sette opp lenker til informasjonssider og utskriftsversjon av skjema.

Kvittering web: Her kan man overstyre webkvittering som er blitt satt som standard. Se side 86 for kvitteringstyper.
Kopi e-post: Her kan man overstyre e-postkvittering som er satt som standard. Se side 87 for kvitteringstyper.

Logg: Endringslogg for skjemaet, se side 96.

Revisjoner: Her kan du fa en oversikt over revisjoner av skjemaet. Se side 61.

Vedlikehold: Hvor lenge et ikke-fullfgrt skjema skal lagres i skjemadatabasen. Hvor lenge logg over de produserte
skjemaene skal veere tilgjengelig.

Brukertilgang: Her kan du velge om bare noen av brukerne i ACOS SkjemaDesigner skal ha tilgang til a se og gjgre
endringer i dette skjemaet. Hvis ingen brukere er haket av vil alle brukere ha tilgang til skjemaet.

r,ﬂ,, ACOS260 ULTIMATE skjemaet2 Innstillinger [ Bl | B e

| Generelt | Oppsett | Kvittering Web | Kopi pa E—postl Logg | Revisjoner | Vedlikehold| Brukertilgang

[] Jannicke Knudsen
Tormod Dag Fikse

For a fa tilgang til innstillinger som gjelder per skjema ma du klikke pa knappen Egenskaper i skiemaoversikten.

42  Designe skjema

Nar man har opprettet et skjema apnes designvinduet for bygging av skjema. Designvinduet bestar av 3 soner, i tillegg til en
meny gverst.

12 ACOS SkjemaDesignerbrukerdokumentasjon



ACOS AS

X
Skjemadesigner
DESIGN

Lagr’e ﬂLagr’e og lukk ﬂ Slett steg
Standardelementer -
"] Gruppe
e
T Tekstfeit

w Nedtrekkliste
Radioknapper
Sjekkbokser
Informasjon
Overskrift
Multielement

‘Legg til'-liste

Resultatfelt
Mellomrom
<> Funksjon
Bilde
Moduler -
£= Repeterende gruppe
Postnr
Vedlegg
Fra-til dato
Organisasjon

Egendefinerte elementer

800154 Brukerdokumentasjon

QPPSUMM.

/\ ACOS SkjemaDesigner - Rediger skjema 800154 - Brukerdokumentasjon

AVLEVERING SPRAK

@‘-ﬂs skjulte elementer

=8 EoR =)

.t‘ Publiser Intern

ﬁ\"er’ktny EE]Kﬂp\ar Eummn l!‘Pubhser

‘ Sgknaden gjelder | Opplysninger om sgker | Aktiviteter | Medlemsmassen Dr\'ftsﬂkunum\'l Kurs

| vedlegg | (+) ‘ Innstillinger ‘Avansert‘

Aktivitetsoversikt

Beskrivelse av organisasjonen sine aktiviteter

Aktivitet
Navn pd aktivitet
Sted/lokale
Antall aktive i hver gruppe
Aldersgruppe
Hvor ofte
Antall ledere
Periode for aktivitet (fra-/til

dato)

Legg til aktivitet

Navn pa aktivitet Aldersgruppe Sted/lokale

o

[ sporvalg

Ledetekst:  Aktivitetsoversikt

Verdi:

Vis ramme

1. Elementsone
2. Designsone

3. Innstillingssone

421

Elementsone

| elementsonen ligger alle skjemaelementene man trenger for a bygge og designe det elektroniske skjemaet.
Skjemaelementene fungerer som byggeklosser nar man bygger skjemaet. Skjemaelementene bestar av fire
kategorier; standardelementer, moduler, egendefinerte elementer og webservice-funksjoner.

Standardelementer

Standardelementene er grunnelementene i et skjema. Dette er elementer som er innebygget i SkjemaDesigner og ikke kan

endres pa av kunden.
Moduler

Moduler er sammensatte/tilpassede standardelementer ferdig konfigurert av ACOS. Eksempel pa dette er:

e Postnr-/sted

e Organisasjonsprofil: Enhetsregister inkl. felter og oppslag

e Last opp vedlegg

e Fra-til dato

Egendefinerte elementer

Egendefinerte elementer er sammensatte/tilpassede standardelementer ferdig konfigurert av kunden selv.

ACOS SkjemaDesigner brukerdokumentasjon
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4 Oversikt

Webservice-funksjoner

Webservice-funksjoner er integrasjoner kunden selv (eller ACOS pa oppdrag fra kunden) har registrert i SkjemaDesigner for
bruk ved bygging av elektroniske skjema. Disse kan ogsa lagres i egendefinerte elementer.

422 Designsone

I designsonen drar man inn skjemaelementer og slipper dem der man gnsker dem plassert. Skjemaet utformes i denne
sonen, og man kan flytte skjemaelementene ved a klikke og dra med musen, eller ved a bruke piltaster. | designsonen vises
hvilke felter som er skjult, hvilke inngar i sporvalg osv. | tillegg til «dra og slipp» kan man ogsa dobbeltklikke pa
skjemaelementene.

Markering av element
Hvert skjemaelement markeres etter hvilken modus eller tilstand det er i.

Gul markering: Viser det feltet man jobber med for gyeblikket. Klikk i feltet for a lage feltet aktivt.

Fornavn

Telefonnummer (%]

Gult med stiplet linje: Feltet er skjult for sporvalg, og er feltet man jobber med.

Behersker barnet @ Ja
norsk? )
! Nei
Angi sprak - o

Stiplet linje: Indikerer et element som er markert som skjult. Man jobber for gyeblikket med et annet felt, for a8 ekspandere
feltet klikker man pa linjen. Skjermbildet viser en stiplet hel linje for et skjult felt.

Behersker barnet © Ja

norsk?
| Mei

N/

Det er klikk pa et annet element som trigger sporvalg (i dette tilfellet Nei for at Angi sprak vises).
|elefonnummer

Behersker barnet © 1Ja (%
norsk? _

Angi sprak [ -

Formler: Felt som inneholder formler, script eller andre verdier vil ha dette presentert direkte pa feltet. | eksempelet under
er det klikket pa «Sum»-feltet og de feltene som er inkludert i formelen er markert med grgnn. Som eksempelet viser er
«Inntekt» og «Utgift» med i formelen og derfor markert med grgnn bakgrunnsfarge. Feltet «lkke summeres» er ikke med i
formelen og er derfor hvitt.
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Gruppe
Inntekt

ikke summeres
Utgift

Sum = Inntekt + Utgift

ACOS AS

Veileder: @verst i designsonen presenteres en enkel veileder for noen av de kompliserte funksjonene som sporvalg og

datakilder.

r .
‘Verdi:' definerer listen. Velg et under-element for a sette opp sporva

D

ﬁeg 2 -

Gruppe

Fornavn
Telefonnummer

Behersker barnet © Ja
norsk?

Innstillinger | avansert

|:| Skjult element for sporvalg

Ledetekst: Behersker barnet norsk?

Kolonner: 1

[T obligatarisk

Verdi: - skrivinn -- w7

Ja
Mei

[C] Full linje

-

Eksponerer feltene:

Infotekst | Hjelpetekst

ACOS SkjemaDesigner brukerdokumentasjon
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423

I Innstillingssonen settes ulike egenskaper pa skjemaelementene. Det er
noen felles innstillinger og spesifikke innstillinger for hvert
skjemaelement. Innstillingssonen har to faner — Innstillinger og
Avansert.

Innstillingssone

Fanen Innstillinger

Dette er hovedfanen for innstillinger, og vil vaere den det jobbes mest
med. Innstillingssonen er bygget opp slik at man starter gverst og jobber
seg nedover i naturlig rekkefglge.

FeltID: @verst i skjemaet presenteres ID’en til det enkelte felt. ID’en
benytter ledetekstnavnet som en del av ID’navnet. | dette tilfelle
«Fornavn».For a endre feltID dobbeltklikker man pa teksten og endrer
navn. Endres selve ledeteksten vil ID'en bli autogenerert, og det ma
dobbeltklikkes igjen for a endre navnet.

Sporvalg: Sett hake hvis et skjemaelement (eller flere) skal skjules for &
vaere med i sporvalg. Et felt kan ogsa skjules for a benyttes i andre
formal uten at den som fyller ut skjema ser feltet.

Ledetekst: Her legger du inn ledeteksten til det enkelte skjemaelement.
Kan ogsa sta tom hvis man ikke gnsker a ha ledetekst pa et felt.
Obligatorisk: Hvis et felt skal veere obligatorisk for utfylling. For
tekstfelt kan man ogsa velge type felt. Se side 20 for mer informasjon.

Verdi: Midtseksjonen endrer egenskap avhengig av hvilken type
skjemaelement man jobber med. | hovedsak benyttes verdifeltet til a
sette inn lokale datakilder (se side 64.) eller sette inn verdiformler (se
side 44.).

Infotekst og Hjelpetekst: Dette er informasjon som skal hjelpe
skjemautfylleren til & forsta hvilken informasjon som etterspgrres. Det
kan settes inn forklaringstekst i dette feltet.

Gruppe
Tekst 1
Tekst O

Avbryt

Innstillinger | pyvansert

-

[] sporvalg

Ledetekst: Skole

Owerskrift: --velg skole

[] obligatorisk

Verdi: -- skriv inn -- W

Sortering: Ingen W

Wisningsfelt: W

[] Full linje

Bredde () 50% () 100%

L

Eksponerer feltene:

(®) Hjelpetekst () Infotekst
W
Hjelp

Hjelpetekst: Eksempel: D-
nummer bestar av 12-siffer
og fylles ut av personer
som ikke har norsk
fodselsnummer.

16
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Tekst O ™

Infotekst: Eksempel: vi
trenger denne
informasjonen for a kunne
behandle seknaden korrekt.

L Avbrye 0 Neste

Fanen Avansert

Inneholder sjeldnere brukte innstillinger, samt mer avanserte funksjoner og script-muligheter for avanserte brukere. Les mer
om bruk av avanserte funksjoner.

424 Meny

| designmodus har man en meny gverst i skjemaet.
/\ ACOS SkjemaDesigner - Rediger skjema 800154 - Brukerdokumentasjon =n R
X
Skjemadesigner )
DESIGN OPPSUMM.  AVLEVERING SPRAK For a begynne, dra inn et element fra venstremenyen.

Lagre BLagre og lukk R Slett steg B‘-.-is skjulte elementer ﬁ*.-erktgy fE]Kopier EL\m inn I!‘ Publiser

o Lagre: Lagre endringer som er gjort siden sist.

o Lagre og lukk: Lagre endringene som er gjort siden sist og lukke skjema.
o Slett steg: Slette et helt skjemasteg Far varsel om man gnsker a slette.

¢ Vis skjulte elementer: viser alle skjulte elementer i skjemaet.

¢ Verktgy: Sette inn tabell/matrise.

« Kopier: Kopierer enten et skjemaelement, eller en gruppe med elementer. Kopierer ogsa innstillinger som er gjort
med skjemaelementene. Kopier-knappen fungerer kun innenfor skjemaet. For a kopiere pa tvers av skjema, dra og
slipp grupper eller elementer fra et skjiemavindu til et annet.

e Lim inn:Lime inn kopierte endringer fra Kopier-symbol.
o Forhandsvisning: forhandsvise skjemaet.

e Publiser: Publiser til produksjon

@verst i menyen er det 4 ytterligere valg og er modusinnstillinger.
Design: Denne knappen setter deg i modus for a bygge skjema, og er forhandsvalgt nar man oppretter et skjema.

Oppsummering: Denne knappen velges nar man skal sette opp oppsummering/kontrollsiden i skjemaet. Her velger man
hvilke felter som skal veere med/ikke vaere med. Se side 47 for mer informasjon.

Avlevering: Denne knappen benyttes nar man skal sette opp avlevering av et skjema. Som standard i ACOS SkjemaDesigner
har man mulighet for a sette opp avlevering/import til ACOS WebSak. | tillegg er det en egen fane for a avlevere til andre
systemer. Se side 49 og 56 for hvordan disse funksjonene fungerer.

Sprak: Oversette skjemaet til flere sprak.

43  Bygging av skjema

| dette kapittelet vil det beskrives hvordan man bygger elektroniske skjema fra A til A, samt prinsipper og eksempler p&
hvordan man Igser ulike oppgaver med verktgyet. Det fgrste som vises er hvordan man tari bruk de ulike
skjemaelementene i Elementsonen, og hvilke innstillinger som hgrer til det enkelte element.

Det neste som beskrives er hvordan man bygger opp sporvalg, samt enkel bruk av formler og litt prinsipper rundt dette.
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431 Opprette et skjema

Seside 11 og 12 for oppretting av nytt skjema. Nar man har startet et nytt skiema blir man mgtt med dette skjermbildet:
[\ ACOS SkjemaDesigner - Rediger skjema BK0134 - alle elementer <y =hRan X

‘ elkommen  Thormod Hjelp
* )

Skjemadesigner

DESIGN OPPSUMM.  AVLEVERING SPRAK
Lagre E’Lagre og lukk “ Nytt steg H Slett steg B\;’is skjulte elementer ﬁ\.-’erktcy @ch\er Ele inn <@ Forhandsvis It‘ Publiser
Standardelementer - Steg +) Innstillinger | Avansert
—
«.| Gruppe
T Tekstelt

] Sporvalg
wr Nedtrekkliste

: Radioknapper

B Ledetekst:

Informasjon

Overskrift
Werdi:
Multielement e
‘Legg til'-liste

Repeterende gruppe

@i+ O@

Resultatfelt

Mellomrom

<> Funksjon

Moduler »
Egendefinerte elementer »

Webservice-funksjoner 3

BKO134 alle elementer

Nar man starter et nytt skjema opprettes automatisk det fgrste steget (eller menysteget i et skjema) hvor fokus/markgren
settes pa «Ledetekst» i Innstillingsfanen for & navngi steget.

43.2 Byggeprinsipper
Man jobber fra venstre mot hgyre.
e Man drar inn skjiemaelementer fra Elementsonen til Designsonen
o Strukturerer elementene og velger hvilke elementer man gnsker a jobbe med i Designsonen

o Setter egenskaper, innstillinger og elementhandtering i Innstillingssonen.

I forklaring av det enkelte skjemaelement vil ikke innstilligene som er felles for alle beskrives. Se egen gjennomgang av
innstillingsfanen side 16.

Tips! Det er lagt til rette for 4 hurtigtaster: kopi av felt (Ctrl+C), lim inn (Ctrl+V), lagre (Ctrl+S) og lagre og lukk
(Ctrl+Shift+S).

43.3 Gruppe

En gruppe inneholder en samling av en eller flere skjemaelementer. Det kan ikke dras inn skjemaelementer UTENFOR en
gruppe. Fgrste gang man drar inn et skjiemaelement opprettes det en gruppe automatisk. Eksisterer det en gruppe fra fgr og
man gnsker a opprette skjemaelementer utenfor eksisterende gruppe ma man fgrst dra inn en gruppe.

18 ACOS SkjemaDesignerbrukerdokumentasjon
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Innstillinger | Avansert

Standardelementer Steg | (+)
,‘.:; Gruppe / o

Overskrift pd gruppe

T Tekstfelt . [] sporvalg
w Nedtrelddiste £
@ Radicknapper

- Ledetekst: Overskrift pa gruppe
vz Sjekdbokser ® —— Forseker man 4 slippe et element
€ Informasjon "~ utenfor en gruppe vises dette ikon

Man kan identifisere en gruppe pa rammen rundt skjemaelementene, med egen ledetekst. Stopp-symbolet viser at det ikke
er tillatt a slippe et skjemaelement utenfor en gruppe. Det er mulig a velge om rammen rundt eller teksten skal vises.

Innstillinger

m Vis ramme: Ta bort hakan for a skjule rammen rundt gruppen.
m  Tar man bort ledeteksten pa gruppen i tillegg, vil kun elementene som ligger inne i gruppen vises.
Setter du hake for Sporvalg vil gruppen vaere skjult til bruker velger et element som trigger dette, f.eks. valget mellom

organisasjon eller privatperson. Skjemaelementene inne i gruppen da vaere skjult inntil man velger enten organisasjon eller

privatperson. Se mer om sporvalg pa side 40.
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43.4 Tekstfelt

Tekstfelt er det mest brukte skjemaelementet, og har flest
egenskaper knyttet til seg. Tekstfelt benyttes til mange typer

datafelt. Per i dag benyttes Tekstfelt til:

o Tekst

e Numerisk (tall/siffer)
¢ Dato

o Klokkeslett

e E-post

e Telefonnummer

¢ Fgdselsnummer

e D-nummer

¢ Nettadresse

e Kontonummer

Ved a velge disse datatypene vil tekstfeltet i skjemaet validere

innholdet basert pa hva som er valgt.

Innstillinger

e Man kan gjgre feltet skrivebeskyttet.

o Velge datatype.

o Sette full linje (ta hele bredden i skjemautfyllingsomradet).

e Bestemme hgyde/antall rader i hgyden.

e Bredde pa feltet (50 % eller 100 %).

Dra en tekstboks inn i designsone

o Klikk og dra, eller bruk piltaster til @ endre plassering hvis

gnskelig
e Endre ledetekst

e Sett deinnstillingene du gnsker i innstillingsonen

| bildet under er full linje valgt for tekstfeltet.
Overskrift pd gruppen

Beskrive

| bildet under er det valgt full linje og 3 rader i hgyden.

Innstillinger | Avansert

13

[] sporvalg

Ledetekst: Tekstfelt

[ obligatorisk

Type: ‘Tekst v'

Mumerisk

Dato

Klokkeslett
Verdi: |Epost

Telefonnummer

Fadselsnummer

‘Webadresse
Kontonummer
[T] Full linje Heyde (rader): 1
[7] skrivebeskyttet
Bredde () 50% @ 100%
@ Hjelpetekst () Infotekst

20
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Overskrift pa gruppen

Beskrive

Avhengig av hvilken type felt (vanlig, e-post, numerisk osv.) kan man
gjore diverse innstillinger under fanen Avansert.

For alle typer

o Prefix: Tekst som vises fgr utfyllingsfeltet, for a indikere
formatbenevninger ol.

o Suffix: Tekst som vises etter utfyllingsfeltet, for a indikere
formatbenevninger ol.

Mumerisk

Ant. desimaler o
Tusenseparator

Tekst

Prefix

Utskrift

Ant, rader utskrift

For Vanlig og Numerisk

e Min verdi: Minimumsverdi i feltet
e Maks verdi: Maksimumsverdi i feltet

e Maks tegn: Maks antall tegn i feltet

ACOS AS

Innstillinger | Avansert

Sporvalg

Aktiveringsscript

Valideringsscript

Min verdi
Maks verdi

Maks tegn

Eksempel: Man har et tekstfelt hvor man gnsker at brukeren sitter inn et pengebelgp, og man gnsker at belgpet skal veere
minimum 100. Da setter man inn 100 i Min verdi. Det samme hvis man gnsker et maksbelgp, sa kan man sette det inn i

Maks verdi feltet.

Maks tegn er antall tegn man far lov til a skrive inn i et felt. Et telefonnummer kan eksempelvis bare besta av 8 tegn.

For dato

For dato er det gjerne gnskelig a sette bade minimumsverdier og maksimumsverdier enten pa dager, uker eller ar. Dette kan

man gjgre bade i Min verdi og Maks verdi.

Min verdi 2d o
Maks verdi 1d
Maks tegn

For a definere dager skriver man fgrst antall dager og en d til slutt. Merk at man kan benytte enten — eller + foran.

ACOS SkjemaDesigner brukerdokumentasjon
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e 1d=1dag
e 2d =2dager
e Osv

For a definere uker skriver man fgrst inn antall uker og en u til slutt.

e 1u=1uke
e 2u=2uker

e Osv

For a definere ar skriver man fgrst inn antall ar og en a til slutt.

o 13=1ar
o 23=2ar
e Osv

Pa disse feltene er det ogsa en tooltip som viser eksempler pa hvordan man skal kunne sette inn verdier.

Valideringsscript =
e i ]
Bruk felgende koder for 3 angi "flytende” tidspunkt:
- d: F.eks 1d angir1 dag i forheld til dagens dato
- u: F.eks 2u angir 2 uker frem i forhold til dagens dato
- m: F.eks 6m angir 6 maneder frem i forhold til dagens dato
— - & F.eks -183 for 3 angi at noe ma vaere fylt 18 ar

Min verdi

Maks verdi ['

Maks tegn

Eksempel:

e Du ma veere eldre en 25 ar. - Sett «Maks verdi» til «-253»
e Du ma vaere yngre enn 25 ar. — Sett «Min verdi» til «-25a»

e Du ma vaere mellom 25 og 35 ar. — Sett Min verdi til «-353» og Maks verdi til «-25a»

Avansert datovalidering

Man kan lage avanserte datovalideringer. Dette krever javascript/JSON-kompetanse. Ta kontakt med ACOS for mer
informasjon om dette.

Under er eksempler pa slik validering. Dette skrives inn i Verdi-feltet under Innstillinger.

Eksempel 1: En gitt dato skal gjelde ved innsending av skjema F@R den 15 i m&neden. F.eks. sendes skjemaet inn 15. april s&
skal datoen gjelde fra den 1. mai.
= var femtendedenne = date (getyear (now()), getmonth(now()), 15);

if (now() < femtendedenne)

{

return date (getyear (now()), getmonth(now()), 1) + date (0,1,0);

}i
else {

return date (getyear (now()), getmonth(now()), 1) + date (0,2,0);

}i
Eksempel 2: En oppsigelse kan gjgres med minimum 1 —en- maneds varsel fra den siste dag hver maned — eks. 30. mai
= var sisteneste = (date (getyear(now()), getmonth(now()), 1) + date (0,2,0)) - date
(0,0,1);
return sisteneste;
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435 Listeelementer

| SkjemaDesigner er det tre varianter av listevisning. Disse variantene er Nedtrekkliste, Radioknappliste og Sjekkboksliste.
Felles for disse er at det er knyttet opp en datakilde. Eksempler pa datakilder er en liste over land, barnehager, ukedager.
| SkjemaDesigner skiller vi mellom lokal datakilder og global datakilde.

A: Lokal datakilde

En lokal datakilde er noe brukeren skriver inn direkte for et gitt
listeelement (nedtrekk-/sjekkboks-/radioknappliste) for et gitt skjema.
Dette er lister som er korte (som Ja, nei), og som ikke gir stor verdi & ha i E‘r?;'fsk

en global liste. ]

Dansk
B: Global datakilde | A

En global datakilde er datakilder som er laget, importert eller som
kommer fra en webservice. Globale datakilder registreres og/eller lages i
Kildeeditoren. Se kapittel for datakilder pa side 64 for bruk av
kildeeditor. De globale datakildene velges fra nedtrekklisten (B) for bruk i
hvilket som helst listeelement, i hvilket som helst skjema.

Verdi: -- skriv inn --

4351 Nedtrekkliste

Nedtrekkliste benyttes som oftest nar brukeren skal velge en verdi fra mange valgalternativer. Eksempler pa dette er lister
over land, sprak, barnehager i en kommune osv. Da er det mest praktisk & benytte nedtrekkliste. Den er ogsa nyttig nar
brukeren skal gjgre valg over flere niva. Eksempler pa dette kan vaere:

Niva 1: Velg universitet
Niva 2: Velg utdanningsprogram (eks. Bachelor, Master)
Niva 3: Velg omrade (eks. informasjonsvitenskap)

Gruppe

Medtrekk Bengal - o

Innstillinger

o Sette lokal eller global datakilde.

e Lage sporvalg i skiema basert pa datakilde.

e Fulllinje (ta hele bredden i skjemautfyllingsomradet).

e Bredde pa feltet (50% eller 100%).

¢ Sortere kilden i stigende eller synkende rekkefglge, eller «ingen» som setter standardverdi fra kilden.

o Sette visningsfelt for datakilde. Overstyrer verdi for vist kolonne i selve datakilden.

e Velge hvilken kolonne som skal vises fra kilden (overstyrer standard Vist kolonne, valgt i selve Datakilden).

¢ Definere antall tilgjengelige med Teller-funksjon. Se mer om Tellere pa side 25.
Slik gj@r du:

1. Dra nedtrekkliste inn i Designsone.

2. Sett ledetekst p& nedtrekklisten.

3. Velg datakilde. Verdi: —- skriv inn - -
a. Enten fra nedtrekklisten.

Sprak |

b. Eller velg -- skriv inn -- og fyll ut tekst selv i tekstboksen
under Verdi. Skriv inn tekst, trykk « Enter» for linjeskift
og skriv inn ny verdi. Repeter dette til listen er komplett.
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4352 Sjekkbokser

Sjekkbokser er hensiktsmessig @ benytte nar sgkeren skal kunne velge flere Gruppe

alterna

tiver. Eksempel pa dette er hvilke dager i uken man vil ha barn i barnehagen. )
Sjekkbokser ]

Innstillinger

Antall kolonner.

Sette lokal eller global datakilde.

Full linje (ledetekst over sjekkboksene).

Lage sporvalg i skiema basert pa datakilde.

Sortere kilden i stigende eller synkende rekkefglge, eller «<ingen» som setter standardverdi fra kilden.
Velge hvilken kolonne som skal vises fra kilden (overstyrer standard Vist kolonne, valgt i selve Datakilden).

Definere antall tilgjengelige med Teller-funksjon. Se mer om Tellere pa side 25.

slik gjgr du

1.

Dra Sjekkbokser inn i Designsone. Det opprettes en sjekkboks automatisk hvis man kun gnsker a ha Ledetekst og
sjekkboks. Eks. «Jeg godtar vilkarene».

2. Sett ledetekst pa Sjekkbokser.
3. Velg antall felt sjekkboksene skal ha. Standardverdi er 1.
4. Velg datakilde — enten lokal eller global og fglg samme fremgangsmate som for Nedtrekkliste.
Gruppe
5 [
Sjekkbokser [T] mandag [7] Tirsdag o [ sponlg
[ onsdag [Tl Torsdag
Ledetekst: Sjekkbokser
[7] Fredag

[ obligatorisk

Verdi: [--skrivinn - 'I
Mandag
Tirsdag
Sortering: llngen "I
[ Full linje Antall felt 2

Bildet over viser en sjekkboksliste hvor det er laget en lokal datakilde over ukedager. Det er valgt 2 kolonner for a
presentere sjekkboksene.

43.6 Radioknapper
Radioknapper er hensiktsmessig d bruke nar spkeren kun far velge ett alternativ. | Gryppe
motsetning til Nedtrekkliste er det best & bruke radioknappliste nar det er feerre ) ,

- Radioknappliste o Ja
valg, og alle valgene kan presenteres samtidig.

nei

Innstillinger
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¢ Antall kolonner.

o Sette lokal eller global datakilde.

e Full linje (ledetekst over sjekkboksene).

e Lage sporvalg i skiema basert pa datakilde.

e Sortere kilden i stigende eller synkende rekkefglge, eller «ingen» som setter standardverdi fra kilden.

e Velge hvilken kolonne som skal vises fra kilden (overstyrer standard Vist kolonne, valgt i selve Datakilden).

o Definere antall tilgjengelige med Teller-funksjon. Se mer om Tellere pa side 25.
Slik gjgr du:

1. Dra Radioknapperinn i Designsone. Det vises kun ledetekst uten radioknapp.
Sett ledetekst pa Radioknapper.

Velg antall kolonner radioknappene skal ha. Standardverdi er 1.

Powon

Velg datakilde — enten lokal eller global, og fglg samme fremgangsmate som for Nedtrekkliste.

4361 Tellere

Alle listeelementene (Nedtrekksliste, Sjekkbokser og Radioknapper) kan ha en teller-funksjon som viser antall ganger
alternativet kan velges. Nar valget er gjort et definert antall ganger i (innsendte) skjema vil valget grdes ut og veere
deaktivert.

Dette kan for eksempel brukes til skjema for pamelding der man har et gitt antall plasser til disposisjon.
Pamelding til aktivitetsdag

Pamelding

Aktivitet Trolljakt Ledige: 8
Dvergkasting Ledige: 12
SkKjemabygqging Ledige: 4

Kontroller skjema

e Dra et listeelement inn i Designsonen.
e Fyll elementer med alternativer fra en datakilde, eller ved a skrive i verdifeltet.

e Gatil Avansert-fanen i innstillingssonen og sett hake for Har teller.
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Fyll inn antall tilgjengelige for hvert valg.

i OFFSUMM. AVLEVERING

b} BIS skjulte elementer

Steg +)

Pamelding

Aktivitet

MNedtrekk

SPRAK

For & begynne, dra inn et element fra venstremenyen.

ﬁ'-.-"erktcr-,-' f&]Kopier ELiminn @ Forhandsvis lt‘Puinser lt‘PuinserIntern

Innstillinger | Avansert

Aktiveringsscript for sporvalg

O Trolljakt ©
() Fluefiske

() Skjemabygging Valideringsscript

Tekst
Prefix

Suffix

Teller

Har teller

Element Antall
Trolljakt m
Fluefiske 12
Skjemabygging ]

Oversikten over telling av reservasjoner gjort i skjema finnes i apningsbildet for SkjemaDesigner under Administrasjon —

Tellere.

436.11 Administrasjon av verktgy — Tellere

Under tellere finner du oversikt over reservasjoner gjort ved innsending av skjema med med tellerfunksjonen.

Her kan du se og redigere hvor mange som er tilgjengelig og reservert pa hvert valg.
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s

s

X

Skjemadesigner

Skjema

Oversikt

Datakilder
Egendefinerte elementer
Webservicer

Fildefinisjon

Skjemakategori

Administrasjon

Innstillinger

' Kvittering

&
LE)

Brukere

Innsendte skjema

| Rapporter

Sak

Milja Produksjon W

Skjema

Alle skjema

Skjema

Element

ACOS091 Pamelding til aktivitetsdag | Aktivitet

A Rediger tellere

Redigere tellere for  ACOS091 Pamelding til aktivitetsdag Alkdtivi

Element Antall Reservert
2
Fluefiske 12
Skjemabygging 4
Ok Avbryt

e Velg miljg i nedtrekklisten (Produksjon for skjema som er i drift).

o Dobbeltklikk pa relevant skjema og listeelement for a fa opp redigeringsvindu.

o Dobbeltklikk i cellene for & redigere Antall eller Reservert.

4.3.7

Informasjon

ACOS AS

Informasjonselementet er ren tekst, og benyttes for a informere brukerne om mer detaljer enn det du finner i ledetekst til
det enkelte element. Det er et supplement til ledetekst.
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Dette er informasjonstekst som kan benyttes for & informere sgkeren om noe. Kan settes inn [ sporalg
over, under og 1 forbindelse med et felt
Gruppe
Mavn: Informasjon

I forbindelse med et felt |

Tekstfelt

[7] sjekkboks

s 0

Dette er infermasjonstekst som kan benyttes
for & informere sekeren om noe. Kan settes
inn over, under og i forbindelse med et felt

m

Informasjonselementet kan settes bade inne i en gruppe og utenfor en gruppe. Det kan settes som et selvstendig element,
elleri forbindelse med et annet element (over eller under).

Innstillinger for HTML editor:

Benytt HTML-editor for 4 produsere tekst. Editoren har falgende valg:

* (Gjere tekst fet
+ Understreke tekst
+ Skrastille telkst

Du kan og lage punktliste (som over) eller numerert liste:

1.
2.
3.

En
To
Tre

Bildet over viser de forskjellige mulighetene man har med html-editoren.

Viktig! Hvis man fgrst utformer teksten i MS Word eller andre verktgy som har formateringsmuligheter vil dette
kunne skape krgll nar man limer det inn i informasjonselementet i ACOS SkjemaDesigner. Derfor bgr man bruke
«Lim inn» symbolet for a lime inn teksten. Ved a bruke denne funksjonen fjernes all formatering. Benytt
tilgjengelige formateringsmuligheter i editoren for 3 formatere teksten etter man har limt det inn uformatert.
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I

Rediger html =
A Redi _— =)

|F X U e e — @ |

Dette er en formatert tekst som er limt in rett 1 fra Word MED
BRUK av lim-inn funksjonen.
Man slipper formatert tekst | ACOS SkjemaDesigner

Dette er en formatert tekst som er limt in rett i fra Word
MED BRUK av lim-inn funksjonen.

Man slipper formatert tekst i ACOS SkjemaDesigner

ok || Aot

linnstilling-sonen finner du html-editoren i bunn. Klikk pa Blyant-ikonet for a endre pa teksten. Editoren dpnes i nytt
vindu. Klikk pa sgppelbgtte-ikonet for a slette teksten.

# M

Yiktig informasjon ifm. Sekeprosessen her.

43.8 Overskrift

Overskrift er et tekstelement uten tilhgrende bokser/felter. Det er et selvstendig tekst-element pa samme mate som
informasjonselementet. Forskjellen er at dette elementet kan plasseres inn i multielementer, fungere som overskrift til
andre elementer osv.

Kan innga som et sporvalg.

439 Multielement

Multielement er ikke et selvstendig skjemaelement, men brukes i kombinasjon med andre elementer.
Gruppe

5 (%)

Eksempel

1. To tekstbokser ved siden av hverandre:

Gruppe

Fornavn/Etternavn = o
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2. En tekstboks og en nedtrekkliste ved siden av hverandre:

Gruppe
Fodselsdato/Kjgnn = q

3. Tre tekstbokser ved siden av hverandre:

Gruppe
Gnr-/Bnr-/Snr * (]

Innstillinger

e Skjul element for sporvalg (underelement blir ogsa skjult).
e Antall kolonner (tomme bokser).

o Skilletegn (skilletegn mellom ledetekst). Er satt med «/» som standard. Kan ogsa benytte mellomrom som
skilletegn.

Slik gjgr du:

1. Drainn Multielement i Desighsonen. Som standard settes det to tomme bokser inn. Stiplede linjer illustrerer at det er
tomme felter som ma settes innhold i.

Gruppe Skjult element for sporvalg
* i i i (%)
Ledetekst: Gruppe
Kolonner: 2 [ skilletegn / ]
Obligatorisk

2. Velg antall kolonner du gnsker og ev. endre type skilletegn.

3. Neste steg er & dra inn andre standardelement i Multielementet. Det er to fremgangsmater:

a. Dradeinn i Designvinduet utenfor multielementet, og tilpass de fgr man flytter de over i Multielementet

b. Drade direkte inn i Multielementet, og tilpass de direkte.

a) Her er to tekstbokser tatt inn i Designsonen, og ikke direkte inn i Multielementet. Etter a ha tilpasset de kan jeg klikke og
dra deinn i Multielementet:

Gruppe

*®

Fornawvn o

Etternavn

b) Her er en tekstboks plassert direkte i Multielementet og tilpasset der. Merk at boksen til venstre ikke har stiplet linje,
mens den til hgyre fortsatt er tom og har stiplet linje.
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Gruppe

Fornavn =

4391 Tabell

Tabell er en automatisering av Multielementer. For a benytte dette elementet velges Tabell fra Verktgy-knappen i
verktgylinjen gverst.

O Forhandsvisning N Verktoy N Kopier % Lim inn
Sett inn tabell (l\
Innstillinger |,qyangert|
|

| dialoghboksen velger man antall kolonner (maks 5) og antall rader (maks 10). Man har mulighet for a sette inn en overskrift
pr. kolonne og en ledetekst pr. rad. Merk at overskrift gir en ekstra rad. Setter man antall rader til 3, men i tillegg har
overskrift, sa vil tabellen fa 4 rader, hvor den gverste raden er overskrift. Man kan ogsa hake av for om tekstfeltene skal
veere av numerisk verdi.

I )

A\ Legg til tabell ==

]

Legg til elementer 1 en tabellstruktur

Antall kolonner 3 (max 5)
Antall rader 3 (max 10)

Mumeriske felt

Overskrift Alktiv Passiv Totalt
Ledetekst

Under 18 ar
Over 18 ar

Famile

oK || Avbryt |

Resultatet av tabellen er vist under. Tabellen vil da besta av en kombinasjon av elementene

o Tekstfelt
e Overskrift

e Multielement

[ Overskrit |_== Aktv Passiv Totalt
Under 18 ar
s " Ledetekt {
Ower 18 ar = Teksthokser
= tekstbokser |

Familie

For a legge til eller slette rader og kolonner behandles elementene selvstendig. Se beskrivelse under kapittelet om
Multielement for mer informasjon om hvordan man legger til eller sletter kolonner, rader, overskrifter og tekstfelt.
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4310 Legg til-liste

Legg til-liste er et element som skal benyttes nar man gnsker at sgkeren skal kunne legge til lik type informasjon en eller
flere ganger. Et eksempel pa dette er hvis man skal registrere personinformasjon som fornavn, etternavn og alder pa alle
som jobber i en avdeling. For hver gang man legger til en person legges dette til en liste i skjemaet, og man kan gjenta
operasjonen med neste person.

Legg til-listeelementet brukes i kombinasjon med andre skjemaelementer.

Innstillinger
e Skjul element for sporvalg (alle underelementer blir ogsa skjult).
o Velg visningsfelt: Hvilke felter som er registrert som skal vises i listen under.

¢ Endre ledetekst pa Registrer-knappen i feltet Legg til tekst.

e Gjgre det obligatorisk a legge noe til i listen. Vaer obs pa forskjellen mellom a gjgre selve listen obligatorisk (ikke
mulig @ ga videre i skjema uten a legge til i listen), og a gjgre feltene inni listen obligatorisk (ikke mulig a legge til i
listen uten a fylle ut feltet).

Slik gjgr du:

1. Drainn Legg til-listeelementet i Designsonen. Du vil da fa en tom liste:
Legg-til Liste o

Registrer

2. Neste steg er & dra inn andre elementer i Legg til-listeelementet. Du har to muligheter:

a. Drainn elementer fra andre grupper inn i Legg til-listeelementet.
b. Draandre elementer direkte inn i Legg til-listeelementet.

3. Nardu hardradd inn gnskede skjemaelementer i listen kan det eksempelvis se slik ut:

Legg-til Liste Q
Spornalg
Fornawn,Etternawn

Alder
Lecetekst Legg-tl Liste

Stilfing Leggt Leqg til

C = ) .

4. Det neste som skal gjgres er a velge hvilke felter som skal vises i listen.

5. Klikk pa Legg til-listeelementet slik at den er markert som gult (se bilde over).
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6. For 3 legge til et skjemaelement i listen " Ctrl + klikk pa elementet". | eksempelet under er fglgende gjort:

a. Ctrl + klikk pa «Fornavn/Etternavn»

b. Ctrl + Klikk pa «Alder»
Legg-til Liste

Fornavn/Etternavn =

Alder

Stilling

Registrer

7. @nsker man & fjerne noe fra listen gjgr man bare det samme. | eksempelet under er det gjort: Ctrl + Klikk pa
«Fornavn/Etternavn» og elementet er fjernet fra listen.

Legg-til Liste [
Fornavn/Etternavn =

Alder

Stilling

Registrer

| skjermbildet under er et eksempel pa hvordan det fungerer i praksis i et elektronisk skjema.

Opplysninger om sesken

Har barnet sesken som gari g Ja ® Nei
barnehage * ) -

Fedselsdatoen / Kjenn * |7 id  [Jente [*]
Fornavn f Etternawvn * 7
Har sesken plass i samme % Ja © Nei
barnehage *
7 Leqgqg til sesken
Fornavn Etternavn Fodselsdato

Per Hansen 07.01.2013
Kari Olsen 01.10.2012

Dersom skjemaet i tillegg skal kunne skrives ut og fylles ut pa papir kan du angi hvor mange ganger Legg til-listen skal
forekomme i papirskjemaet i feltet «Linjer utskrift» i Innstillingssonen.
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Innstillinger | avansert

[] sporvalg

Ledetekst: Legg-til Liste

Legg-til Legg til

Linjer utskrift

[ obligatorisk

Verdi:

Wis ramme

4311 Resultatfelt

Resultatfelt er tekst hvor man kan kombinere faste verdier/tekster med variabler/dynamisk tekst.

| eksempelet under har vi en tekstboks hvor man skriver inn et navn. Resultatfeltet under har ledeteksten «Navnet ditt er»
og resten er data som kommer inn fra tekstboksen over.

o Sporvalg
Skriv ditt navn O

Navnet ditt er = Skriv_ditt_nawvn
Ledetekst: Mavnet ditt er

Werdi:

= Skriv_ditt_navn

Slik vil det se ut i skjemaet:

Gruppe

Skrivinn navn Qla Nordmann

Mavnet ditt er Ola Mordmann

| eksempelet over sd bestar elementet na av [Fast tekst]<variabel tekst>. Men det kan tenkes at man gnsker a ha [Fast tekst]
<variabel tekst> [Fast tekst]. Her kan det eksempelvis vaere:

«Endring for Ola Nordman: 2000,- kr.» Her er «Endring for» og «,- kr.» det faste, mens resten er variabel.

Her er bade den faste verdien og den variable skrevet inn i verdifeltet. Slik vil dette scriptet vaere:
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"endring for " + barn.fornavn + " " + barn.etternavn + ": " + barn.sum + ",- kr.

(%]

" + barn.fornavn + " " + barn.etternavn + " " + barn.sum + "kr."

Verdi:

* + barnfornavn + ° ° = barn.etternavn + % ° 18

43.12 Funksjon

Funksjon er for mer avanserte funksjoner som scripthandtering. De samme script-mulighetene kan ogsa gjgres mot
tekstfelt, men hvis man ikke vil at utfylleren skal se tekstfeltet, m& man huske a hake av for Sporvalg. Gjgr man script mot
Funksjon-elementet slipper man det.

tilskudd
Tilskudd ) starttilskudd
©) Arrangementtilskudd
) Festival Ledetekst: Funksjon
Funksjon ©
Saken gjelder = Funksjon
Verdi:
= if Tilskudd == “Starttilskudd] {return 12/4233F
elseif [Tilskudd =="-Arrangementtilskudd’] {return
elseif (Tilskudd =="" {return "14/546"%;

| dette eksempelet benyttes script for & hente/lage arkivsaker per tilskudd i nedtrekklisten.

4313 Bilde

Det er mulig a legge til bilder i skjemaene som designes. Bildeelementet kan benyttes bade utenfor en gruppe og innei en
gruppe. Bilder kan ogsa benyttes i sporvalg.

[[] sporvalg

Velg bilde

Url ‘kunde/facos/images/acosbildejpg
Hoyde 1447 Bredde 2210

Behold sideforhold
[ strekk
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Det er to mater a hente inn bildene pa. Den ene maten er a benytte en URL til et bilde og den andre metoden er & laste opp
bilde lokalt fra maskin eller nettverksplassering. Nar man har lastet inn bildet vil hgyde og bredde pa bildet presenteres.
Disse verdiene kan endres. Hvis man gnsker a justere hgyde og/eller bredden pa bildet er det to innstillinger man kan
benytte nar man justerer stgrrelsen.

Behold sideforhold: Ved & velge Behold sideforhold sgrger man for at bildet justeres proporsjonalt hvis man korrigerer
enten hgyde eller bredde. Eksempel: Er originalbildet 400 * 610 og man justerer hgyden til 3 vaere 500 sa vil bredden
automatisk settes til 763. Dette for & unnga strekk i bildet.

Bruk tilgjengelig bredde: Hvis man gnsker at bildet skal bruke hele bredden i det elektroniske skjemaet kan man velge
innstillingen Bruk tilgjengelig bredde. Da justerer bildet seg slik at den bruker den bredden skjemaet har tilgjengelig. Dette
er en relativ verdi basert pa hvordan designet til den enkelte kunde er (hvor brede skjema man har). For a unnga at bildet
strekker seg kan man ha bade Behold sideforhold og Bruk tilgjengelig bredde.

- e \ \ X

i

[] sporvalg

Velg bilde

Url o/kunde/acos/images/acosbilde jpg
Hayde 327 Bredde 500
Plassering ’IkkeSatt i

Behold sideforhald
Bruk tilgjengelig bredde

Merk at bildet ikke overskaleres. Er bredden pa skjemaet 600 px og bildet er bare 500 px s3 settes bildet til maks 500 px selv
om Bruk tilgjengelig bredde er satt.

PS! Hvis bildet er bredt (eks. bredde 2000) og det ikke settes Bruk tilgjengelig bredde, eller Skaleres ned sa kappes bildet i
skjemaet. Derfor ma store bilder justeres slik at det passer inne i bredden man har tilgjengelig.

Plassering: Det er mulig a velge 3 plasseringer av bildet. Dette er Venstre, Hgyre og Midtstilt. Du kan ogsa velge a sette
ikke satt.

Bilde fra URL
1. Hent med deg URL fra nettsiden og bildet du gnsker & presentere i skjemaet

2. Liminn URLi feltet URL
Bilde fra fil
1. Klikk pa Velg bilde

2. Velg filplassering bildet ligger pa

3. Klikk p& valgt bilde og velg Apne

4314 Mellomrom

I noen tilfeller er det gnskelig a ha avstand mellom skjemaelementer som ligger i samme gruppe. Ved a dra inn
skjemaelementet Mellomrom far man en avstand mellom to elementer. Man kan dra inn s mange Mellomrom man
gnsker. Man kan ogsa dra inn Mellomrom mellom to grupper.
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Gruppe (]
Tekst

Tekst |

=L

Radioknappliste & Ja @ nei

4315 Moduler

Moduler er standard skjemaelementer som er ferdigkonfigurert fra ACOS. Dette er elementer som brukes ofte og som i de
fleste tilfeller fungerer pa samme mate i det enkelte skjema.

43151 Postnr/sted

Postnr-/sted er en sammensatt modul hvor sgkeren kan taste inn postnummer og poststed automatisk hentes inn under
«sted». Kunden kan ikke endre disse modulene.

Slik ser modulen ut i SkjemaDesigner:
Gruppe
Postnr/sted [ ]

Slik ser modul ut i det elektroniske skjemaet:

Adresse *
‘ Paostnr / Poststed * 1 5355 FEZRDE | HORDALAND ,
Telefon privat / mobil 7

43152 Vedlegg

Last opp vedlegg for brukere er en egen type modul hvor brukerne skal laste opp vedlegg i skjemaet.
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Vedlegg o

Ledetekst: Vedlegg
Legg til vedlegg

Tittel
Obligatorisk
Velg fil Bla
Lastet opp: 0 MB Last opp Vedlegg
. - = Intro Legg til vedlegg
NB! Alle opplysninger av sensitiv karakter ma
ettersendes pr post Max filstorrelse 0 MB
Total filstarrelse 0 MB

Vedlegg sendes per post
V| Kan angi tittel
Tittel obligatorik

Innsending info  MB! Alle opplysninger av sensitiv
karakter ma ettersendes pr post

Ettersending Wedlegg sendes per post

Filtyper doc
doo

Jpeg

Vedleggmodulen har egne innstillinger man kan settes:

Sporvalg: En gruppe kan settes til skjult for sporvalg. Les mer om sporvalg pa side 1.

Ledetekst: Teksten pa gruppen.

Obligatorisk: Hvis vedlegg skal vaere obligatorisk for sgknaden.

Intro: Man kan velge om man gnsker en tittel. Som standard star det «Legg til vedlegg».

Makx filstgrrelse: Angir hvor stort det enkelte vedlegg kan veaere. Er denne tom er det ingen begrensning.

Total filstgrrelse: Hvor mange MB totalt antall vedlegg kan vaere. Er denne tom er det ingen begrensning.

Kan angi tittel: Fjernes denne haken vil ikke utfylleren ha mulighet & angi en egen/ny tittel pa vedlegget som lastes opp.

Tittel obligatorisk: Krever at utfylleren setter egen tittel pa vedlegget som lastes opp. Er kun gjeldende hvis ogsa «Kan angi
tittel» er aktivert.

Innsending info: Ekstra informasjon man kan gnske a informere brukerne om. Kan vaere tom.

Ettersending: Om man skal kunne velge om vedlegg skal kunne sendes pr. post eller ikke. Fjernes teksten, sa fjernes valget.

Filtyper: hvilke filtyper som skal veere tillatt a laste opp. Som standard star

X X X N Filtyper doc >
boksen tom, hvilket betyr at alle filtyper er tillatt. @nsker man a begrense docx
type vedlegg skriver man inn filtypen i tekstfeltet. OBS! Kan kun vaere en Jp;fg
p

filtype pr. linje.

Min verdi/Maks verdi: Hvor mange vedlegg skal veere pakrevd (kun ndr markert obligatorisk), og hvor mange vedlegg skal
man maksimalt kunne legge til.

43153 Fra-til dato

Fra-til dato er en ferdig modul for a kunne sette et datointervall. | innstillingsfanen kan du sette grenseverdier for fra- og til-
feltene hver for seg.

38 ACOS SkjemaDesignerbrukerdokumentasjon



ACOS AS

Gruppe

Fraj/tl EE

Til-dato

n tan werdi

Mgk werdi

&l

Fra-dsto

Pl v p i

BE B

Py werd|

= Hjelpetekil Indotekst

43154 Organisasjon

Denne modulen har ferdige felt for Organisasjonsnummer, Organisasjonsnavn, Adresse, Postnummer og poststed. | tillegg
er den koblet opp mot Enhetsregisteret for oppslag. Fyller man inn organisasjonsnummer, hentes navn og
adresseopplysninger automatisk fra Enhetsregisteret i Brgnngysund.

Denne modulen kan enten settes inn i en eksisterende gruppe, eller som et selvstendig element.

Innstillinger

®  Det er mulig a velge om det bare er Organisasjonsnummer og Organisasjonsnavn som skal vises, eller om bade adresse
og postnummer/sted skal vaere med. Man ma da hake av for «Vis adresse» i innstillingssonen.

Opplysninger om organisasjon o
- - x
Organisasjonsnummer
- - 4
Organisasjonsnavn

Adresse

Postnr / Poststed

Telefon

PS! @nsker du tilgang til Enhetsregisteret, kan du ta kontakt med ACOS pa skjema@acos.no.

43155 Repeterende gruppe

Repeterende gruppe er en kombinasjon av listeelementer og Legg-til listeelementet. Her har man mulighet for a lage en mer
dynamisk lgsning ved hjelp av script/programmering. Det er en type Legg til-liste bare at man repeterer antall registreringer
gruppe-for-gruppe i stede for listevisning. Repeterende gruppe er god a bruke nar man ikke vet hvor mange oppfgringer
som skal vises.
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dummy_webservice

Ledetekst: DataElement
Repeterende gruppe

DataElement

MNavn = DataElement["Mavn"] Verdi
Alder = DataElement["Alder"] = GruppeS.dummy_webservice i
Funksjon

Firma

| eksempelet over ser vi at det er dradd inn en webservice i en egen gruppe. Under er det dradd inn en Repeterende gruppe.
Pa DataElement (som fglger med elementet) er den satt =dummy_webservice. Vi vet at denne webservicen inneholder
Personnavn, alder pa person og firma tilknyttet per person. Derfor er det dradd inn ett tekstfelt for Navn og ett tekstfelt for
Alder. Disse er satt =Dataelement»[«Navn»] og =Dataelement»[«Alder»] siden vi vet at disse funksjonene er tilgjengelig i
Webservicen. | tillegg er det satt inn et Funksjonselement og en tom radioknappliste. Funksjon star med =Firma
=DataElement[«Firma»] for a fa utfylt radioknapplisten med data som kommer fra webservicen. Resultatet ser da slik ut:

Repeterende gruppe

Nawvn Jens Stoltenberg

Alder a7

Firma () Arbeiderpartiet
I NATO

Nawvn Kjell Inge Rokke

Alder 29

Firma () TRG Holding
JASS Norge
(1Aker ASA

Nawvn Odd Reitan

Alder 54

Firma I REMA
) MNarvesen
7M1

4316 Sporvalg

Sporvalg og svaravhengige spgrsmal benyttes ofte nar man bygger elektroniske skjema. Ved sporvalg stilles det spgrsmal,
og basert pa svaret far man opp felt som er knyttet til det konkrete svaralternativet. Se ELMER 2 for mer informasjon om
hva sporvalg er.

De tre skjemaelementene som benyttes for a lage sporvalg er Nedtrekkliste, Radioknapper og Sjekkbokser. Sporvalg kan
bygges opp pa to mater, enten skjule felt eller deaktivere (grae ut) felt ved sporvalg. A skjule felt er standardverdi.

Slik gar man frem for & bygge opp sporvalg med skjulte felter:
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1. Bygg opp sporvalget slik du gnsker, og skjul de elementene som skal innga i sporvalget:

Steg (+)
Sprak Sporvalg @ Skjult () Deaktivert
Snakker du norsk 0 Ja
O Meij Ledetekst: Hvilk sprak snakker du?
Hvilket sprk snakker du? °
[] obligatorisk
Type: [vaniig -

2. Nar elementene er pa plass velges det som skal utlgse sporvalget. | dette tilfellet er det svaret «Nei». Elementene som
er skjult vil da kollapse og illustreres som en full stiplet linje.

sprak | (4

Sprak
Snakker du norsk @ Ja o

7 Nei

3. Hold inne Ctrl-tasten og klikk pa den stiplede linjen som skal vises ved valget «Nei». «Hvilket sprak snakker du?» vil
vises. | innstillingssonen vil man se at ved valget «Nei» i nedtrekklisten sa vises feltet "Hvilket sprak snakker du?"

Innstillinger | Avansert

sprik | {+)
Sprak [[] sporvalg
snakker du norsk? @ Ja o
Ledetekst:  snakker du norsk?
' Nei

Kolonner: 1
Hvilket sprak snakker
du?

[ obligatarisk

Ja
Nei
[ Full linje
Mei w» | Sprak.Sprak2. Hvilket_sprak

Eksponerer feltene:

Ved deaktivering av felter fglger man samme fremgangsmate som ved skjul felter. Forskjellen er at i stedet for at det
deaktiverte elementet kollapser/skjules, sa graes feltet ut.

Skjul/deaktiver element:

Elementene er bygget opp iht. et hierarki hvor skjemasteg er det gverste nivaet, og det enkelte skjiemaelement er det laveste
nivaet. Hierarkiet er som fglger:

e Skjemasteg

e Gruppe og Legg til-liste
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e Multielement

o Tekstfelt, Nedtrekkliste, Radioknapper, Sjekkbokser, Informasjon, Mellomrom

Dette gjenspeiles ogsa ved skjul/deaktiver felter:

1. Skjuler/deaktiverer man et helt skjemasteg skjules alt pa hele steget.

2. Skjuler/deaktiverer man en gruppe eller Legg til-liste skjules alle elementene innenfor gruppen.

3. Skjuler/deaktiverer man multielementet skjules alt felter innenfor elementet.

43161 Sporvalg pa tvers av skjemasider

Det ma veaere mulig a lage sporvalg bade i skjemaelementer som ligger pa andre skjemasider og hele skjemasteg. Dette
gjores pa fglgende mate:

side 1 | skiemaelement | Skjult steg | (+)

Skjuling av felter

Radioknappliste

) Vis element pa skjemaside

) Vis en hel skjiemaside

A Velg element som skal vises for Vis elemeE..

"

Velg element som skal vises

@enne_teksten_skal_skjul

Skjult_steg

Innstillinger | avansert

[] sporvalg

Ledetekst: Radioknappliste

Kolonner: 1

[C] Obligatarisk

Verdi: -- skriv inn -- w7

Vis element pd skjemaside
Vis en hel skjemaside

[ Full linje

Vis element paj +

Eksponerer felt§ne:

[ Fritekst

472
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1. Skjul elementet det skal lages sporvalg i pé @nsket [y Velg element som skal vises for Vis em&ﬁ-—“ﬁ
skjemaside. | eksempelet over er det lagt inn et tekstfelt pa

. Welg element som skal vises
steget «skjemaelement» som heter «Denne teksten skal -

skjules».

2. Nar sporvalg skal bygges dobbelklikker man pa det gra feltet

(markert i redt i bildet over). '
3. Da kommer det opp en dialogboks som viser en liste over alle Denne_teksten_skal_skjul
skjemaelementer som er tilgjengelig i skjemaet som bygges. Skjult_steg

De elementene som IKKE er graet ut er elementer som er
skjult og kan bygges inn i et sporvalg.

4. Klikk pa det elementet du gnsker (i dette tilfellet «Denne_
teksten_skal_skjul»). Klikk OK og sporvalg er ferdig.

5. Gjgr samme prosedyre for a ta hele skjemasider med i et
sporvalg.

6. Repeter prosedyren hvis man gnsker & knytte flere
skjemasider i samme sporvalg.

| dialogboksen hvor man skal velge skjiemaelement ser man at alle
elementer ligges i en struktur med innrykk.

Hvis vi ser pa eksempelet over hvor et tekstfelt skjules sa ser vi at oK

strukturen er:

1. Skjemaelement
a. Skjult_tekstboks
® Denne_teksten_skal_skjul

Det fgrste elementet er steget (1), det andre elementet er gruppe (a) og det tredje er selve skjiemaelementet (-). Slik er
hierarkiet for 3 lete gjennom listen.

4316.11 Visning av skjulte felt

For a kunne vise alle felt som er skjult i byggemodus kan man trykke pa Vis skjulte elementer som ligger gverst i menyen.
A ACOS SkjemaDesigner - Rediger skjema BKD134 - alle clementer <] =SNG X

:‘: Velkommen  Thormod Hjelp

Skjemadesigner

DESIGN OPPSUMM.  AVLEVERING SPRAK
) . - - . . - .
Lagre uLagre og lukk n Nytt steg “ Slett steg B‘:IS skjulte elementer ﬁ\.-’erkta}r @Kopler Eum inn @ Forhandsvis .!‘ Publiser

Standardelementer - Informasjon om sgker |{+J | Innstillinger | Avansert

«."| Gruppe

'1: Gruppe

Tekstfelt
Sporvalg
Fornavn/Etternavn B

w Nedtrekkliste

@3 Radioknapper |

Ledetekst: |

'z Siekkbokser

I skjermbildet over viser siden med skjulte felter (stiplet linje), mens i skjermbildet under vises siden hvor de skjulte feltene
blir presentert etter at man har trykket pa knappen.
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/4 ACOS SkjemaDesigner - Rediger skjisma BK0134 - alle elementer . Sl wlE | i
Thormod Hjelp

X

Skjemadesigner

Standardelementer
T Tekstrert

w Nedtrekkliste
@: Radioknapper
= Siekkbokser

o Informasjon
O Qverskrift

Man ma trykke pa Vis skjulte elementer igjen for a skjule feltene.

DESIGN

Lagre k’ Lagre og lukk ﬂ Nytt steg

OPPSUMM.  AVLEVERING SPRAK

H Slett steg @ Vis skjulte elementer

Informasjon om sgker |(+) ‘

ﬁVErk‘tﬂ]’ @Kopier ELim inn <@ Forhandsvis

Innstillinger | Avansert

Gruppe

Fornavn/Etternavn

I!‘ Publiser

[] Sporvalg

Adresse

Ledetekst:

4317 Verdiformler

Verdiformler benyttes hvis man f.eks. gnsker & gjgre utregninger i et skjema. Dette kan gjgres ved & benytte verdi-feltet i

Innstilling-sonen.

| eksempelet under vises en enkel verdiformel for a summere opp to felter. Det er satt opp tre tekstfelter av type numerisk:

Inntekt, Utgift og Sum. | Sum-feltet gnskes det 8 summere opp Inntekt minus Utgift.

Budsjett | (+)

Budsjett
Inntekt
Utgift

Sum

[] sporvalg

Ledetekst: Sum

[7] obligatorisk

Type: | Numerisk

Verdi:

[ Full linje Hayde [rader):

[] Skrivebeskyttet

-

Dette kan enkelt gjgres ved fgrst a klikke pa Sum-feltet, sa klikke seg inn i Verdi-boksen (grgnn) og gjgre fglgende:

1. Skrivinn =

2. Hold inne Ctrl-tasten og klikk pa Inntekt-feltet. Man ser bade i Sum-feltet og i Verdi-feltet at Inntekt presenteres.

Inntekt
Utgift

Sum

= Inntekt

Ledetekst:  Sum

[T obligatorisk

Type: [Numerisk

Verdi:

= Inntek‘t|

[ Full linje Hoyde (rader):

44
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3. Skrivinn — (minus). Fargen pa teksten blir na rgd i verdifeltet. Det er fordi formel ikke er komplett (eller nar det er feil)
og venter pa neste verdi.

Verdi:

= Inntekt- ]

Merk at ved a skrive inn = vil man fa et + tegn i hgyre hjgrne for a fa en stgrre boks hvis man skal ha stgrre
formler og trenger mer plass.

4. Hold inne Ctrl-tasten igjen og klikk pa « Utgift»-feltet. Verdifeltet er na grgnt igjen, og inneholder na verdiformel: « =
Inntekt — Utgift»

puusELL

[] sporvalg
Inntekt
Utgift Ledetekst:  Sum
Sum = Inntekt - Utgift o
Obligatorisk
Type: | Mumerisk -

Verdi:

= Inntekt - Utgift

Full linje Hayde (rader): 1
Skrivebeskvttet

5. Man finner formelen bade i feltet som inneholder formelen (sum) og i verdi-feltet. De feltene som inngar i en formel er
markert i grgnn.

PS! Det er ogsa mulig & skrive inn «= Inntekt — Utgift» direkte i verdifeltet uten & benytte Ctrl + klikk. Vaer

oppmerksom pa at det er sensitivt for store/sma bokstaver. Sgrg for at verdifeltet er grgnt nar du er ferdig
med formelen.

Verdiformelfeltet kan benyttes til a lage alt fra enkle til avanserte formler (Se side 46 for scriptmuligheter). | eksempelet
under er det to eksempler til som erillustrert:

1. ISummer inntekt er det valgt 3 utvide formelen fra eksempelet over. Her er det valgt a ta Inntekt, gange det med to
og trekke fra utgift igjen. Formelen blir «Inntekt * 2 — utgift».

2. En mer avansert formel hvor man har benyttet Script er ogsa lagt inn. | eksempel to er Summer Inntekt satt til skjult. |

Feltet Over 100 er det lagt inn et script for & gj@re et sporvalg. Scriptet sier at hvis «Summer inntekt er stgrre enn 100
skal feltet «Over 100» vises».
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Innledning | KickOFF | (+)

peng

[] sporvalg
Inntekt
utgift Ledetekst:  Ower 100
Summer inntekt Inntekt * 2 - utgift
Cwer 100 if { Summer_inntekt > 100) { return Summer_inntekt [ x] ] Obligatarisk
Type: [Vanlig -
Verdi:

if [ Summer_inntekt = 100] { return
Summer_inntekt; jreturn ™7

Slik ser det ut pa e-skjemaet for sgkeren. Her er summen over 150 og feltet Over 100 vises.

peny

Inntekt 100
utgift 50
COwer 100 150

Her er summen under 100 og feltet Over 100 vises ikke.

peng
Inntekt 100
utgift 101

4318 Script og validering pa fanen Avansert
| avansert tab er det to scripthandteringer — Aktiveringsscript og Valideringsscript.

Aktiveringsscript: Innstillinger | Avansert

| Aktiveringsscript setter man opp hvilke kriterier som ma oppfylles Sponvalg
for at det skjemaelementet man star pa skal aktiveres (eksempelvis "
avansert sporvalg). Aktiveringsscript

Et eksempel pa dette: Hvis man har alle ukedagene i en
sjekkboksliste (man til fre), og man gnsker a aktivere en tekstboks
BARE nar tirsdag og torsdag er valgt ma man legge inn dette som
kriterer i Aktiveringsscript. Ved a klikke pa «+» tegnet gverst til
hgyre i boksen presenteres en avansert visning av scriptet slik at
man far en bedre visning av script og bedre plass. «+» tegnet vises
sa snart man skriver inn «=» i boksen.

Valideringsscript

Valideringscript:

| valideringsscript setter man opp kriterier for valgt felts verdi. Dette er en sjekk som kalles bade nar feltet har blitt editert
(fatt endret verdi) og i oppsummeringssituasjoner. Pa tekstfelt har vi bygget inn standardvalideringer/datatyper (som
telefonnummer, e-post, dato osv.), men med valideringsscript har man mulighet & programmere inn mer komplekse,
tilpassede krav i dette feltet.

Maten dette fungerer pa er at en returnerer en strengverdi dersom en finner en feil. Eller kan en returnere 1 eller «true» for
a vise at feltet er validert/gyldig. Et eksempel pa dette:

If (Fornavn > 56) {return "Tallet skal vaere under 56!} return true;

Dette scriptet gir brukerne melding som et varsel som kan veere at det er en hgy sum og at man gnsker a varsle brukeren at
han ma veere sikker pa at summen er korrekt «Hgy sum, pass pa a sjekke om summen er gyldig».
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Advarselvalideringer

Advarselvalidering er for & papeke usannsynlige verdier i et felt, eller valg som er gjort i et skjema, og ikke ngdvendigvis en
feil. Til forskjell fra feil (eksempel at man har skrevet inn feil fgdselsnummer) kan man fortsette utfyllingen med verdien
man har valgt.

Et eksempel pa en advarsel: | et tekstfelt etterspgrres det hvor mange barn man har. Skriver man inn 22 er det sannsynlig at
brukeren har tastet feil antall, men ikke ngdvendigvis. Maten dette Igses pa i skjema er ved hjelp av script, og her er
eksempel pa dette:

if (antallbarn = 10} {warning "Er du sikker pa at antall barn stemmer? ~}

Merk at ogsa i disse feltene vil man fa opp + tegnet i boksen for a fa stgrre plass til formlene.

4319 Oppsummering (kontrollside)

Oppsummering (kontrollside ref. ELMER standarden) er siste side i skjema, hvor sgkeren blir presentert for en oversikt over
alle utfylte felt, hva som mangler og hva som er feil. Basert pa oppsummeringen blir det produsert en PDF som brukeren
kan laste ned fra kvitteringssiden, eller velge 3 fa tilsendt pr. e-post (se side 87). Kvitteringen kan ogsa gjgres tilgjengelig i
ACOS Sgknadssenter under Min side for Innsendte skjema. Merk at Informasjonstekst som standard star som Skjul.

| PDF’en kan det vaere gnskelig at noen felt ikke kommer med pa grunn av at det kan vaere personsensitive felt. Dette kan
bestemmes ut i fra om brukeren velger a laste ned pdf-dokumentet direkte pa sin maskin, eller fa den tilsendt per e-post.
Nar brukeren far tilsendt pdf pr. e-post kan man velge a «sladde» noen av feltene. Dette gjgres nar man jobber med
oppsummering i SkjemaDesigner.

1. Nar man staridesignmodus klikker man pa ikonet Oppsummering til hgyre i bildet. Programmet endres til
Oppsummering-modus. Sonene Innstilling og Element blir deakivert. | designsonen presenteres na alle elementer
som er bygget i skiemaet, og man far opp en rullegardin til hgyre for hvert felt.

2. Irullegardinen kan man gjgre tre valg. Skjul, Vis og Sensitiv.
o Skjul: Feltet vises ikke i PDF’en brukeren kan laste ned eller fa tilsendt per e-post.
o Vis: Feltet vises i begge PDF’ene.

o Sensitiv: Feltet vises i PDF'en man laster ned, men ikke den man far tilsendt per e-post (ikke implementert
enda —er ikke en del av leveransen og vil leveres etter hovedleveranse).
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X

Skjemadesigner

DESIGN OPPSUMM.  AVLEVERING SPRAK
agre h’ Lagre og lukk ﬂ MNytt steg H Slett steg B\fis skjulte elementer Q\ferkta}' @Kopi
_ o . . o sigul D=
Pilen kommune gir hvert ar skonomisk ststte til kulturarbeidet i
kommunen. Malet med ordningen er & fremme et aktivit og allsidig
kulturliv.
Det er flere forhold som avgjer hvor stort et eventuelt tilskudd vil bli, m.a.
medlemstall og aktivitetsniva.
Tilskuddet blir som hovedregel utbetalt innen midten av juni.
Klagefristen er tre uker fra sskeren har mottatt meldingen om vedtaket. E
Sgknaden gjelder
Vis ramme vis tekst
[Vis ']
SE'uI
Om organisasjonen ’

Sensitiv

Vis ramme Wis tekst

Opplysninger om organisasjon [Vis v]
E-post [Vis vl
Leder

Vis ramme Wis tekst

Fadselsinformasjon [Vis v]
Fedselsnummer [Vis vl
Fedselsdato/kjgnn [Vis vl
Fornavn,/Etternavn [Vis b ]
Adresse [Vis vl
Postnr/sted [Vis hd l
Telefon privat/maobil [Vis v]
E-postadresse [Vis v]

Informasjon om medlemsmassen
Vis ramme Vis tekst

e 5

Under 7 &r [Vis ']

43.20 Litt om avlevering

Klikk pa Avlevering gverst i SkjemaDesigner-vinduet. Nar man gar pa avlevering til et skjema sa vil det std kun WebSak-
fanen. Ved siden av denne fanen er det en (+).
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i Rl
Application Install - Security Waming =0 . @Jﬁ

Do you want to install this application? %

Mame:
SkiemaDesigner

From (Hover over the string below to see the full domain):

Ybender\Team\Web\publish
_1
( | Instal Don'tInstall |
-

While applications from the Internet can be useful, they can potentially harm your computer. If
you do not trust the source, do not install this software, More Information ...

Publisher:
ACOS AS

Klikk pa +-tegnet for a velge annen type avlevering. Man velger type avlevering fra nedtrekklisten.

WebSak | (+)
Velg avlevering ﬂ
Avlevering | Excel hd
‘WebService
E-post og filsti

Egendefinert fil

| eksempelet er det valgt Excel. Da vil Excel komme som en fane for avlevering. @nsker man allikevel ikke & benytte Excel for
avlevering kan man klikke pa Slett-knappen. Dette er gjort for at man enklere skal kunne se hvilken type avlevering som er
valgt for det enkelte skjema, uten a matte klikke seg inn pa de ulike fanene.

@-\‘)v v Kontrollpanel » Alle kontrollpanelelementer » Programmer og funksjoner

Fil Rediger Vis Verktey Hijelp
EPSON Easy Photo Print ~ {z) Photo Print

Startside for kontrollpanel .
F Avinstaller eller endre et program

Vis installerte oppdateringer

# 513 Windows-funksjoner pa
eller av

Hvis du vil avinstallere et program, velger du det fra listen og klikker deretter Avinstaller, Endre eller Reparer.

Installer programmer fra Organiser *  Awinstaller/endre
nettverket
MNavn Utgiver Installert starrelse Versjon
f ' SkjemaDesigner ACOS AS 28.02.2013 1.0.0.28 r
T TecharmtTCoTpoTatioT i s Tty
= Spotify Spotify AB 20.02.2013 0.8.8.347.gbcech996
&5 ST Mirrnelertranice 2 Avie Ninital Arcelernmeter Snln ST Mirrnelertranicrs o1 na 2 41nnnaA

43201 Avlevering til WebSak

For a avlevere til WebSak, st i skiemaet som skal avleveres og klikk pa Avlevering gverst i SkjiemaDesigner-vinduet. Hak av
for Avlevering til WebSak for & aktivere dette. P4 denne maten kan man ha flere avleveringer per skjema.
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A ACOS SkjemaDesigner - Rediger skjema 800200 - Seknad om skjenkebevilling - 259

K
Skjemadesigner

DESIGN OFPSUMM. AVLEVERING SPRAK

Lagr’e

aLagre og lukk " Slett steg B‘!is skjulte elementer

Skjenkebevilling

Skjenkebevilling for alkoholholdig drikk med mer enn 7.7 volumprosent alkohol

My bevilling
Overtagelse av virksomhet som har bevilling

Endring i egen bevilling

Skjenkested

Skienkestedets navn

Adresse

Postnr/sted

Telefon privat/mabil

Bevillingssgker /driftsselskap
Organisasjonsnummer

Organisasjonsnavn

800200 Sgknad om skjenkebevilling - 259

Klikk pa +-tegnet for a velge annen type avlevering. Man velger type avlevering
fra nedtrekkslisten. Det er mulig @ kombinere ulike avleveringstyper fritt.

Den fgrste fanen man far opp er WebSak hvor man i design-modus til vanlig har
Innstillingsfane.

Slik fungerer det:

Hvert av feltene (som sakstittel, sakstittel 2) er felter som kan forhandsutfylle
felter i WebSak ved import. Maten man fyller ut feltene fra skjema er tre mater:

1. Man kan skrive inn en fast tekst som eksempelet viser i «sakstittel».
2. Man kan hente alle verdier fra skjema

3. Man kan kombinere med & skrive en fast tekst samt hente verdier fra
skjema (som Journalposttittel).

432011 Verdier fra skjema

For a sette inn verdier fra skjema setter man fokus i det feltet man vil fylle ut,
holde inne Ctrl og klikke pa skjemaelementet. | eksempelet under er det satt
fokus i Journalposttittel, skrevet inn: «Barnets f.dato:» og det er Ctrl + klikket pa
«Fpdselsdato» i skjemaet. Da vil den komplette verdien vaere: «Barnets f.dato:
{fodselsdato}»

s WebSak | web service

Personopplysninger

f= e ==

ﬁ\.-'erkto}f Ehkopier Eum inn @ Forhandsvis

~ | websak [(4)

m

Skjul sak #

Saksld
Sakstype
Saksstatus
Ansvarlig enhet
Ansvarlig person
Arkivdel
Sakstittel
Sakstittel 2
Tilgangskode
Avskjerming
Paragraf

Paragraf tekst

Klassering

Vis journalpost

Skriv til GID

Avlevering til WebSak

1

WebSak | Web service

Sakstittel

Sakstittel 2

Journalposttittel

Journalposttittel 2

Seknad om barnehageplass

For: {Fornavn}, {Etternavn}

My plass - {Fornavn}{Etternavn}

Skjul avsender ol
Fadselsnummer
Fornavn {Fornavn}
Etternavn {Etternavn}
Adresse {Adresse}
Postnr {Postnr_sted}
Poststed {Postnr_sted}

Telefon privat
Telefon mobil
Telefon arbeid

Epost

Tittel

Land

[ Vis avanserte felter S

Fornavn/Etternavn Sakstittel Spknad om
Sakstittel 2 For: {Fornavnj, {Etternavn;
Adresse
Journalposttittel
Joumnalposttittel 2
Postnr/sted

Skjul avsender ~

Fadselsnummer

fodselsdato

C
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WebSak arkiveringen bestar av flere deler:

o Den fgrste delen er a fylle ut saksbildet i WebSak.

e Den andre delen er a fylle ut jounalpostbildet i WebSak.

e Den tredje delen er a fylle ut avsender/mottaker i WebSak.
» Den flerde delen er «Skriv til GID»} «paragraf, og «Paragraf ID» pé journalpostniva (jeg finner ikke disse valgene).

4.320.12 Hente klasseringer fra WebSak

Det er mulig a hente ut ordninsprinsipp og ordningsverdi i fra WebSak.

ACOS AS

Merk! Dette er kun mulig for kunder der SkjemaDesigner-databasen har tilgang til WebSak-databsen pa server.

Paragraf

Paragraf tekst

Klassering

-

tJ

Skriv til GID

[ Vis journalpasty 5F - Arkivkode
PlanID - PlanID
; GnrBnr - Gardsnummer
Vis avsender ™ payn - Etternavn Fornavn
Fdato - Fadselsdato ddmmaa

FE - Felleskoder
FA - Fagkode

Prosjekt - Prosjektnummer
TI - Tilleggskoder

ESA - ESA referanse

Velg forst ordningsprinsipp i den fgrste nedtrekklisten. Hvis det er mulig a sette ordningsverdi dukker det opp en knapp
som man kan klikke pa for a sette inn en fast ordningsverdi.

Ansvarlig enhet
Ansvarlig person
Arkivdel
Sakstittel
Sakstittel 2
Tilgangskode
Avskjerming
Paragraf

Paragraf tekst

Klassering T

[ Vis journalp ustv]

[ Vis avsender V]

Hvis man gnsker kan man hente verdi fra skjema pa samme mate som de andre feltene.

)

ISR Tilleggskodar

= Juridiske styringskodar

- Lower, regelverk, forskrift

- Avtale, overeinskomst, kontrakt
- Anke, klage, sgksmal

- Tvist, melding

- Dom, ordskurd, rettsavgjerd, skj
- Farelegg, bot

-~ Regelbrot, kriminalitet

- Rettswern, rett, tinglysing
Streik, lockout

- Konkurs, akkord, tapsavsetning
H- Administrative styringskodar

H- Organisasjonskodar

H- Plankodar

H- Prosjektkodar

- [ [F]

L]
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Ansvarlig enhet [ER Tilleggskodar

=)~ Juridiske styringskodar
- Lower, regelverk, forskrift
- Avtale, overeinskomst, kontrakt

Ansvarlig person

Arkivdel "
e - Anke, klage, sgksmal
Sakstittel - Tvist, melding
- Dom, ordskurd, rettsavajerd, skj
Sakstittel 2 - Forelegg, bot

- Regelbrot, kriminalitet
- Rettswern, rett, tinglysing
Streikr lockout
- Konkurs, akkord, tapsavsetning
[+- Administrative styringskodar
[+~ Organisasjonskodar
Paragraf tekst [+~ Plankodar
[#- Prosjektkodar

Klassering T 3 E]
[ Visjournalpostv]

[ Vis avsender V]

Tilgangskode

Avskjerming

Paragraf

43202 Avlevering til Excel

Avlevering til Excel (csv-formater) betyr at man kan velge utvalgte felter fra et skjema som skal registreres i en csv-fil. Merk
at man kun kan velge tekstfelt og listeelementene for avlevering til Excel, og at enkelte tegn (som f.eks. linjeskift) blir fijernet
i avleveringen. En csv-fil er et kommaseparert format, og Excel stptter dette formatet. En slik funksjon er nyttig hvis man
gnsker 3 sammenstille felter, eller fa en enkel oversikt. Et eksempel kan vaere en oversikt over antall pameldinger pa kurs,
antall sgknader om stgtte med sgknadssum osv.

For a avlevere til Excel , st i skjemaet som skal avleveres og klikk pa Avlevering gverst i SkjiemaDesigner-vinduet. Velg
fanen Excel. (Krever at kunde har tilgang til denne funksjonen. Har man ikke tilgang vises ikke denne fanen).

Kopier ELim inn <&@ Forhandsvis

| WebSak | Web service | Excel |

[] Aktiver Excel

Owerskrift Felt

Alle skjema har som standard funksjon for avlevering til Excel slatt av. Man ma derfor aktivt velge a aktivere Excel eller ikke.
Slik gar du frem:

1. GainniFelt, hold inn Ctrl og klikk pa gnsket skjemaelement i skjemaet. Felt og Overskrift fylles automatisk inn.
Overskrift henter ledeteksten til feltet du har hentet verdien fra.

2. Endre eller behold overskrift og klikk pa Legg til
3. Gjenta prosessen til du har valgt de feltene du gnsker

4. Du kan sortere feltene ved 3 klikke pa pil opp eller pil ned
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| Websak | Web service | Excel |

Aktiver Excel

Cwerskrift

Hva gjelder sgknaden
Farnavn

Etternavn

Adresse

mabil

Postnr/sted

e-post

Vis tidspunkt innsendt
Vis referansenummer

Felt

Innledning.Midler.Hva_gjeld
Personinformasjon.Privatper
Personinformasjon.Privatper
Personinformasjon.Privatper
Personinformasjon.Privatper
Personinformasjon.Privatper

Personinformasjon.Privatper

e
e O
et O
e

Pa
o
Fa
hd
Fa
o

ACOS AS

@nsker man & ha med tidspunkt for innsendelse og/eller referansenummer til spknaden ma det settes pa en hake for disse
alternativene. Merk at man kan nar som helst velge flere felter, ogsa etter at innsending av skjema har startet. Alle verdiene

i skjemaet lagres og kan hentes inn pa hvilket som helst tidspunkt.

PS! Man bgr ikke benytte Excel i sensitive skjema da opplysningene blir lagret. Var oppmerksom pa
personopplysningsloven og informasjonssikkerhet.

4320.21 Hente ut rapport i Excel

For hente ut rapporter klikker man pa Rapport i oversiktsbildet, sa pa Excel. Alle skjiema som er aktivert for Excel er

tilgjengelig i nedtrekklisten.
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4 Oversikt

A\ ACOS SkjemaDesigner

X

Skjemadesigner

Skjema
= Oversikt

B Datakilder

~

> Egendefinerte elementer
& Webservicer

iin Skjemakategori

Administrasjon
& Innstillinger
Kvittering

Brukere

& Logg
1 Statistikk
= Rapporter

i= Sek

oo ]

NN NS

3
EXCEL h-
'
Skjema [AcoSOﬁz Kulturmidler v] Fradate [[]2201.2014 = Tildate [[]2201.2014 = Vis k. J
\
\ |
Referansenummer InnsendtDato Hva gjelder sgknaden Fornavn Etternavn Adresse mobil Postnr/sted e-post !

(O 1015438 170120140927 | Thomad | Hellesay | Palsneset7l 92041509 5337 thormod@acos.no
1018439 17.01.2014 09:28 Rose Marie |Larsson Kirkeveien 12 66554488 | 5555 rose@acos.no
1018440 17.01.2014 09:43 Per Eilf Trzeen MNipedalen 3 65432130 |5550 per@acos.no
1018441 17.01.2014 09:45 Starttilskudd Tom-Egil Braadland Fleslandveien 134 98653212 | 5551 tomegil@acos.no

q
Yy ( ) I
o N
[ £ \
[ \
[ / \
Gjenopprett Lagre

Slik gar man frem:

1. Velg det skjema du gnsker & hente ut rapport pa fra nedtrekklisten

2. @nsker du & hente ut fra en periode, kan du velge fra og til dato med datovelgeren

vk W

© N o

Klikk pa Lagre

Klikk pa Vis for a hente verdiene

Kolonnene representerer verdiene du registrerte i skjemaet

@nsker du a sortere fgr du lagrer det pa disk kan du klikke pa kolonneoverskriftene
@nsker du 3 slette en rad markerer du raden og klikker pa Slett

@nsker du & gjenopprette slettede rader klikker man p& Gjenopprett

Man far da opp en dialogboks hvor man kan definere filnavnet. Filen lagres som filtype «CSV fil (.csv)».
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A\ Lagre rapport som CSV il E || ==
() =M swrivebord » > [ 44 | [ Sk i Skrivebord )
Organiser = My mappe == - .@.
0 Favoritter — | Navn Ste

4. Medlastinger J diverse
= Nylig brukt J Otta
M Skrivebord " . Biblioteker
% iCloud-bilder 2 Thormod Hellesgy
MextGenTel | 1M Datamaskin
‘h Mettverk
- Biblioteker
k= Bilder
3 Dokumenter
o' Musikk
B videoer ad| | il C
Filnayn: Owersikt over kulturmidler -
Filtype: | CSV fil (*.csv) v |
=« Skjul mapper Lagre I [ Avbryt I

Dobbeltklikk pa filen du lagret, og den apnes i Excel (OBS! Krever at du har Excel installert.) Filen vil se slik ut:

inn~ J ROPIErTOrmat - - - - = 7 7" | formatering * som tabell =
Utklippstavle ] Skrift = Justering = Tall P
N14 - Jx
A B C D B F G H 1

1 Referansenummer InnsendtDato Hva gjelder sgknaden Fornavn Etternavn  Adresse mobil Postnr/sted e-post

2 1013438 17.01.2014 09:27 Thormod  Hellesgy Palsneset 71 52041509 5337 thormod @acos.no
3 1018439 17.01.2014 09:28 Rose Marie Larsson Kirkeveien 12 66554488 5555 rose@acos.no

4 1018440 17.01.2014 09:43 Per Eilf Traeen Nipedalen 3 65432130 5550 per@acos.no

5 1018441 17.01.2014 09:45 Starttilskudd Tom-Egil Braadland Fleslandveien 134 98653212 5551 tomegil@acos.no

43203 Regler knyttet til avlevering til e-post/filomrade

Avlevering til e-post/filomrade betyr at man kan velge at skjemaet skal sendes per e-post eller lagres til filomrade nar
spkeren trykker pa send inn-knappen i skjemaet. Etter et gitt tidsintervall (alt fra 5 minutter til 1 dggn alt etter hva som er
satt opp hos kunde) sendes behandles skjemaet etter reglene som er satt. Slik gar du frem:

1. Klikk pa Avlevering og fanen Regler:
DESIGN OPPSUMM. AVLEVERING SPRAK

Slett steg [P Vis skjulte elementer ﬁ\ferktm}f @Kopier ELim inn (@ Forhandsvis &Publiser

Il |WebSak I Web service I Excel | Regler |

Dette er informasjonstekst som kan benyttes for & informere spkeren om noe. Kan settes
inn over, under og i forbindelse med et felt

Legag til

Gruppe

m

I forbindelse med et felt
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2. Klikk pa Legg til

DESIGN OPPSUMM.  AVLEVERING SPRAK
Slett steg B‘.-’is skjulte elementer a‘.-'erktg}' @Kopier ELim inn @@ Forhandsvis .‘!" Publiser
i Web35ak I Web service I Excel | Regler |
Dette er informasjonstekst som kan benyttes for a informere sgkeren om noe. Kan settes Epost +| [sema@acos.no [x]

inn over, under og i forbindelse med et felt
[7] nkiuder WebSak hode

Gruppe Epost ~ {Soknaden_gjelder.Gruppe.Tekstfel o

m

Inkluder WebSak hode

1 forbindelse med et felt Filsystem = citemp o

Inkluder Websak hode
Tekstfelt O

FilSystem w \\share\cS\skjema)| %]

[C] sjekkboks [C] Inkluder WebSak hode

Legaq til

3. Velg enten Epost eller Filsystem.

4. Epost:

a. Det kan enten manuelt skrives inn e-postadresse eller
b. hentes fra felt i skjema ved & holde inne Ctrl-tasten og klikke p& gnsket felt

5. Filsystem:

a. Det kan enten avleveres pa lokal disk, eller
b. nettverk (PS! M& veere tilgang til nettverk)

6. Velg om WebSak XML skal vaere med for & kunne importere til WebSak fra enten fil eller e-post

Man kan legge inn sa mange regler man gnsker. Hver gang skjemaet sendes inn vil alle reglene vaere gjeldende.

43204 Avlevering Webservice

Pa forespgrsel.

43205 XML og avlevering Filomrade

Pa side 75 beskrives metodene for integrasjon hvor avlevering skjer enten via Webservice eller XML pa filomrade.

4321 Sprak

Det er mulig a oversette skjema til: Bokmal, Nynorsk og Engelsk peri dag.

K
Skjemadesigner

DESIGN OPPSUMM.  AVLEVERING Dobbelklikk pa en tekst for 3 kopiere til oversettelse

Lagre E’Lagre og lukk ﬂ Slett steg B‘.-’is skjulte elementer a‘.-'erktg}f @Kopier ELim inn @ Forhandsvis .t‘ Publiser

Legq til oversettelse

Star man i byggemodus, kan man klikke p& Sprak-knappen i menyen. Nar man gjgr det far man opp knappen Legg til
oversettelse. Klikker man pa denne kan man velge mellom tre sprak.
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Legg til oversettelse

rﬂg‘ Legg til oversettelse for sprék @J@ﬂ

sprak ‘Eokm&i "'

Nynorsk ‘

Engelsk

b

| eksempelet under er det valgt nynorsk og engelsk:

Mynarsk Engelsk Legg til oversettelse
Infarmasjoen | Informasjon om sgker | Steg | Steg |
Informasjon

< P>Hvert ar tildeles midler til organisasjoner som sgker.
Her er <A href="http://wmnw.vg.no”
target=_BLAMK:=retningslinjene</A» < /P=

Midler
Tilskudd 1
tilskudd 2
dato

<P>Dato ma veere 1 maned frem i tid< /P>

Ledetekstene kommer opp pa venstre side, og den nye teksten kan man skrive inn pa hgyre side. Man kan ogsa
dobbeltklikke for & kopiere over ledeteksten til tekstboksen. Merk at Informasjonsfelt og hjelpetekst inneholder HTML.
HTML-tag’ene ma fylles inn manuelt i oversettelsen (alternativt dobbeltklikke for a redigere eksisterende tekst).

Nar man har fylt inn oversettelsen lagres dette med a trykke pa lagre eller lagre og lukk.

Merk at oversetting av datakilder gjgres i Datakildeeditoren. Det samme gjelder egendefinerte elementer.
Disse oversettes i Egendefinerte elementer-editoren. Se egne kapittel for dette pa side 64 og 69.

4.3.22 Publisering

I ACOS SkjemaDesigner produseres skjemaene i et miljg og publiseres i et miljg. | skjemalisten far man oversikt over hvilke
skjema som ligger i hvilket miljg. Lab er for bygging/test av skjema og Produksjon er for skjema som er publisert.

elkommen  Thormod Hjelp

Skjemadesigner

Skjema Q nytt sigema Eksporter Importer

= Oversikt

Filter: | | [7] Mine skjema Velg kategori v] |[Lab vJ Sorter: [mgan -
B Datakilder Produksjon
<> Egendefinerte elementar BK0O130 Seknad om midler Anonym

& webservicer | Thormod | 30.0ktober 2013 Egenskaper

din Skiemakatenori
For a sette et skjema i produksjon er det to muligheter:

Direkte fra skjema
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1. Apne et skjema i skjemaoversikten.

2. | menyen gverst er det et menypunkt som heter Publiser.

For 3 begynne, dra inn et element fra venstremenyen.

r ﬁ‘\.-’erkm}r EE]Kapier ELiminn

@ Forhandsvis

.!‘ Publiser

3. Ved 3 klikke pa denne far man opp en dialogboks hvor man ma bekrefte at man gnsker & publisere et skjema til

produksjon. Klikk Ja pa denne meldingen.
Fra skjemaoversikten — Egenskaper

1. Klikk pa Egenskaper pa skjemaet som skal publiseres i s

2. Klikk pa knappen Publiser til produksjon

-
A BK0130 Sgknad om midler Innstillinger

kjemaoversikten.

£l wlE m@&1

ring Efpostl Logg | Revisjoner | Vedl\kehold|

o Nytt skjema
Generelt |Oppsett| Kvittering Web | Kvitte
Filter: |
Navn Sgknad om midler
BKO120  Soknad om mid]|  Kategori [
| Thormod | 30.0ktober 2013 Beskrivelse

Autorisasjon ’Anonym

Personvernerkleering @ Ingen O G

enerell ) Sensitiv

Revisjon [130. oktober 2013 kg
[T] Kun utskrift  [£] Tillatt lagring
Publiser til produksjon

Importer

Anonym

Egenskaper

3. Ved & klikke pa denne far man opp en dialogboks hvor man ma bekrefte at man gnsker & publisere et skjema til

produksjon. Klikk Ja pa denne.

43221 Ulikhetene mellom Lab og Produksjon

Ved a velge Produksjon i nedtrekklisten i skjemaoversikten vil alle skjema som er publisert veere tilgjengelig. Det vil ikke
vaere mulig a endre et skjema eller opprette nye skjema. Ved a apne skjema far man en forhandsvisning av skjemaet i
byggemodus, men ikke mulighet & redigere skjemaet. Da ma man tilbake i Lab-miljg for a endre skjema.

Hvorfor operere med to miljg?

Ved 3 operere med to miljg far man mulighet til a redigere skjemaet uten at det forstyrrer skjemaet som ligger i produksjon.
Skjema vil ha behov for a revideres, og dette gjgres i Lab. Nar man gnsker a publisere endringene som er gjort gjgres dette
pa samme mate som beskrevet tidligere. Det oppdaterte skjemaet vil da settes i produksjon og overskrive det gamle

utdaterte skjemaet.

43222 Interne skjema (for de som har bestilt

dette)

| tillegg til 3 publisere skjema ekstern ut mot publikum har man ogsa mulighet a publisere interne skjema koblet mot AD-

registeret. Publisering handteres pa samme mate som eksternt.
Oversiktsbildet

I oversiktsbildet vil man ha mulighet a sortere pa skjema som ligger i Lab, Produksjon og Internt.
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X

Skjemadesigner

Skjema o Nytt skjema
= Oversikt
Filter: | | [] Mine skjema Velg kategori vl [Lab v]
B Datakilder F"'OdUkSi'Oﬂ
=> Egendefinerte elementer ACOS0154 Brukerdokumentasjon Lab

| thormod | 14.mai 2014

Publisering fra Egenskaper

Under egenskaper vil man ha mulighet a publisere Internt i tillegg til eksternt.

I

ACOS0154 Brukerdokumentasjon Innstillinger [ = || B |
i g

Generelt |Oppsett | Kvittering Web | Kvittering E-post O\rersettelserl Logg | Revisjoner | ‘u.-’edll'kehold|

MNavn Brukerdokumentasjon
Kategori [ v]
Beskrivelse
Autorisasjon Anonym -
Personvernerkleering @ Ingen ) Generell ) Sensitiv
Revisjon 14 mai 2014 B~
Send varsling til E]

[] kun utskrift ~ [C] Tillatt lagring  [C] Wis metadata pd utskrift

Publiser til produksjon Publiser til Internt

ok | [ avbm

Publisering fra skjema

I skjema vil man fa opp valget om a publisere internt i tillegg til standard publisering:
A ACOS SkjemaDesigner - Rediger skjera ACOS0154 - Brukerdokumentasjon EI@

* Vs Hjelp

Skjemadesigner

DESIGN OPPSUMM.  AVLEVERING SPRAK For & begynne, dra inn et element fra venstremenye

Lagre BLagre og lukk H Slett steg BV\S skjulte elementer a\u’erktg)' EﬂKapler Ele inn @ Forhindsvis .t‘ Publiser .!. Publiser Internt

Soknaden gjelder Opplysninger om sgker | Aktiviteter | Medlemsmassen | Driftsgkonomi I Kurs | * | * Innstillinger | Avansert
-l |

4323 Angi sikkerhetsniva (brukerautentisering)

I lpsningen er det mulig a sette hvilket sikkerhetsniva det enkelte skjemaet krever for a fylle ut og sende inn. Hvilke
sikkerhetsniva den enkelte kunde har tilgjengelig varierer. Radfgr deg med administrator eller kontraktsansvarlig av ACOS

Standardelementer -

«."| Gruppe
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Selvbetjening.

Det er definert fire sikkerhetsniva:

[ERN

Kan fylle ut og sende inn skjema uten a logge inn.

Ma opprette brukerkonto basert pa e-post og egendefinert passord.

2
3. ID-porten og MinID er eksempel pa dette
4

Buypass, BankID og Commfides er eksempel pa dette. Alle disse er tilgjengelig i ID-porten.

Slik fungerer det:
Alternativ 1

I oversikten klikker du pa type sikkerhetsniva og velger i listen over tilgjengelige.
Alternativ 2

1. Klikk pa Egenskaper i skjemaoversikten pa det skjema man gnsker a sette sikkerhetsniva pa.

2. Velge péloggingstype i nedtrekklisten:

L

£ BKO0134 alle elementer Innstillinger

ORRED z@ﬂh1

Generelt |Oppsett | Kvittering Web | Kvittering E-post | Logg | Revisjoner | Vedlikehold

Mavn

Kategori

Beskrivelse

Autorisasjon

Personvernerklzring

Revisjon

alle elementer

’test

7]

Anonym

v]

Anonym

EEOSt

TrustlD

Kun utskrift

[7] Tillatt lagring

| Publiser til produksjon ‘

Hvilket sikkerhetsniva som er valgt vil vises i skjemaoversikten.

4.3.24

Forhandsutfylling av personopplysninger

Hvis ACOS SkjemaDesigner publiserer skjema i ACOS Sgknadssenter, kan brukere som har brukerkonto i ACOS
Spknadssenter fa forhandsutfylt sine personopplysninger fra brukerkontoen i de elektroniske skjemaene. Det samme
gjelder ved palogging i skjema som har oppkobling mot Folkeregisteret eller andre tjenester som gnskes benyttet i
organisasjonen.

Felt som kan forhandsutfylles har fglgende navn:

e Fornavn
e Etternavn
e Adresse

e E-post

e Telefon

e Mobil
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3 N Sletisteg  [PPVis skjulte elementer L¥verkioy Efkopier MWHLiminn @ Forhandsvis

Steg (+) Innstillinger | avansert

. Ledetekst: Postnr/sted
Personopplysninger

Fornavn/Etternavn =PROFIL["Fornawn"] =PROFIL["Etternavn"]
Adresse =PROFIL["Adresse"] [C] obligaterisk
[ x]
Postnr/sted Verdic
E-post =PROFIL["Epost"] =PROFIL["Postnummer’] el
Telefon privat/mobil =PROFIL["Telefon"] =PROFIL["Mobil"]

[ Full linje

Slik gar du frem:

1. Bygg opp personopplysninger i byggemodus
2. Klikk pa gnsket skjemaelement
3. GaiVerdi-feltet

4. Fyllinn =PROFIL og gnsket navn

Tips! Nar Personopplysningene er bygget opp kan du lagre dette som egendefinert element for senere bruk.

Dette blir forhandsutfylt slik nar man gar inn pa skjema:

Personopplysninger

Fornavn/Etternavn |Thormod |[Ee1lesay

Adresse Trollhaugmyra 15

Postnr/sted 5343 |STRAUME

E-post |52{jema@aco3.nc: |
Telefon privat/mobil (998 87 766 |[o98 87 766 |

TS T G

43.25 Revisjoner

N&r man lagrer et skjema og setter det i produksjon vil skjemaet fa et revisjonsnummer. @nsker man pa et senere tidspunkt
a endre skjemaet, vil skjema fa et nytt revisjonsnummer nar det settes i produksjon igjen. Man har alltid mulighet for enten
a tilbakestille eksisterende skjema til en eldre revisjon, eller lage et nytt skjema basert pa en gnsket revisjon.

Slik gar man frem:

1. Trykk pa Egenskaper i skjema du gnsker 3 endre fra skjemaoversikten.

2. Klikk pa fanen Revisjoner.
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3. Velg den revisjonen du gnsker a tilbakestille til.

4. Hgyreklikk og velg Tilbakestill til denne revisjonen eller Lag nytt skjema fra denne revisjonen.

[\ BKOO72 Kuittering utskrift Innstillinger o o] (5
| Generelt | Kvittering Web | Kvittering E-post | Logg | Revisjoner
RevisionNummer Dato
1 19.03.2013 08:54
[ Tilbakestill til denne revisjonen
3 16.08.2013 11:45

Lag nytt skjema fra denne revisjonen

43.26 StyleDesigner

Ved & kontakte ACOS er det mulig a fa tilgang til selv a redigere farger og font-innstillinger for SkjemaDesigner-fronten. Nar
man har fatt tilgang finnes valget Styledesigner pa skjemaoversikten for SkjemaDesigner-skjema.

ACOS SkjemaDesigner

Design, publiser og administrer elektroniske skjema

Du er innlogget som Superbruker superbruker
Styledesigner | Minside | Logg ut

FAGdag
FAGdag 2014 - ACOS071
Leqgq til - resultat - ACOS050
PROFIL i avlevering - ACOS061
Skjema med bunntekst - ACOS063

| Styledesigner kan man skrive inn farger i hex-kode (seks tegn uten # fgrst), ev. bruke fargevelger ved a klikke pa
fargeikonet til hgyre. Endringer lagres med Lagre-knapp nederst pa siden.

Endringsmulighetene er delt opp i felgende faner:
Skjema — angar steg, knapper og titler
Skjemainnhold — angar elementer i skjemaet
Front — angar rammen rundt skjema

Responsiv — angar det som kun gjelder visning for mobil/nettbrett
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Skjema

Skjemainnhold

Front

Responsiv

Front versjonsnummer 122366

Styledesigner er aktiv

Skjema

ACOS AS

Steg aktiv - farge

Steg ikke aktiv - farge

Steg aktiv font - farge

Steg ikke aktiv font - farge

Bunnknapp - farge

Bunnknapp font - farge

Bunnknapp hover - farge

0D5088

000000

3276B1

000000

En indikator gverst pa siden viser om Styledesigner er aktiv. Dersom den ikke blir aktiv ved lagring av innstillingene, ta

kontakt med ACOS.
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| ACOS SkjemaDesigner har man mulighet a
opprette og vedlikeholde datakilder som man
gnsker a benytte nar man designer skjemaene.
Dette gjgres i kildeeditoren som beskrives i
dette kapittel. Datakildene er interne datakilder

— altsa kilder som er opprettet i verktgyet. 8
Eksterne datakilder (Webservice og andre .
kilder) er beskrevet pa side 72.

il

ACOS AS

Datakilder — kildeeditor

Skjiema My Rediger Slett
) Mavn Beskrivel
Cversikt -
Parkeringsplasser
Datakilder Land
i Barnehager inkl omride
Egendefinerte elementer N
Mersmal
Wehservicer Per
Skoler
s ETIEEILT kulturomrader

Vi skiller mellom globale og lokale datakilder som er beskrevet naermere pa side 64 — egendefinerte elementer. Lokale
datakilder er kilder som opprettes direkte i skjemaet man designer. Globale datakilder er kilder som opprettes i

kildeeditoren og kan benyttes pa tvers av alle skjema.

For a opprette en ny datakilde klikker man pa Ny.

1. Gidatakilden et navn (1) og ev. en beskrivelse A et
(2). Verktay
2. Klikk pa Ny kolonne (3) for a opprette en Datakilde | Filter | Sprak | | 1
kolonne. Den fgrste kolonnen blir automatisk ID- ,
kolonnen. ID-kolonnen benyttes hvis man skal Navn |Ukedager . 2
gjgre avansert logikk i skjemaet. Ellers forholder Beskrivelse | Alle dagene i uken] Z= )
man seg ikke til det. 3 \ / 4
| b /A=)

3. Skriv inn tekst i fgrste rad og trykk Enter-tasten,
eller pa knappen Ny rad for a ga til neste rad.
For a slette en rad klikker man pa Slett rad, eller
markerer raden og klikker pa Delete-knappen pa
tastaturet.

4. For 3 sette inn ny kolonne velger man Ny
kolonne og skriver inn navn pa kolonnen.

5. For & endre navn pa kolonnen hgyreklikker man
og skriver inn nytt navn.

6. For & slette kolonnen klikker man pa kolonnen
og trykker Slett kolonne (4).

7. | nedtrekklisten Vist kolonne (5) velger man
hvilken kolonne som skal vises i en nedtrekkliste,
sjekkboksliste eller nedtrekkliste.

8. Ved a tykke pa Test (6) far man opp en

forhdndsvisning av hvordan dette vil
presenteres, og hvilken ID som hgrer til.

51  Filter pa datakilder

PN /
by

Data | ;\f kolonne || Slett Icol-onne |

Ny rad Ny kolonne (ID-kolonne) ~
Slett rad Mandag
Tirsdag
Onsdag
Torsdag
Fredag
Lardag
5 N\ |» [EEIEES
N v
&
Vist kolonne |Ukedager v
Test: v
6
V. Lagre og lukk

| Datakildeeditoren har man mulighet a lage under-datakilder basert pa egendefinerte filter av eksisterende datakilder. Klikk

pa fanen Filter.

Man oppretter et navn pa datakilder i kolonnen Navn, og skriver inn i Filter-kolonnen hvordan man gnsker a filtrere ut

data.

ACOS SkjemaDesigner brukerdokumentasjon

64



5 Datakilder — kildeeditor

A\ Rediger datakilde ==

Verktay
Datakilde Filter

MNavn Filter
» Europa Region="Europa’
* L
Forhdndsvisning Europa X

MNavn Verdi test Region

Bosnisk & Europa

Bulgarsk 7 Europa

Engelsk 10 Europa

Fransk 11 Europa

Finsk 13 Europa

Flamsk 14 Europa

Lagre og lukk

4

| eksempelet under har vi tatt utgangspunkt i en eksisterende datakilde over land som inneholder:

e Verdi (stigende verdifelt som fungerer som ID-kolonne).
¢ Navn: Navn pa land.

¢ Region: Hvilken verdensdel de tilhgrer.

Eksempel 1 - sortere ut alle land som ligger i Europa:

| filteret er det gnskelig a filtrere ut alle land som ligger i Europa. | filterkolonnen settes Region="Europa’. Region er navnet
pa kolonnen i eksisterende datakilde og Europa er en verdi i Region kolonnen.

verdi (ID-kolonne) Mawvn Region
1 Albansk  |Europa
10 Engelsk |Europa
11 Fransk Europa
> R ik
13 Finsk Europa
14 Flamsk Europa
2 amharisk
Arabisk

| filterfunksjonen kan man benytte seg av SQL-sp@rringer. Vi vil vise noen eksempler pa tilfeller som man kan ha behov for.
| de ulike eksemplene tar vi utgangspunkt i datakilden under. Datakilden bestar av tre kolonner.

Eksempel 2 - Hente ut alle barnehager som hgrer til i Omrade Bekkestua og er av typen Kommunal og Privat
barnehage

Den f@rste kolonnen (ID-kolonne) er alle barnehagene i en kommune. Det er ID-kolonnen som vises i skjemaet. Kolonne 2
er hvilket omrade den enkelte barnehage ligger i. Den tredje kolonnen er type barnehage — Privat, kommunal eller privat
familiebarnehage.
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[\ Rediger datakilde

ACOS AS

NCa] X

Verktay

Datakilde | Filter

Mavn Barnehager inkl omrade

Beskrivelse

Data | Ny kolonne || Slett kolonne

IM Barnehage (ID-kolonne)
Myrsnipa barnehage

Ngtteliten familiebarnehage Bekkestua
Prestekragen familiebarnehage
Rugekassen familiebarnehage
Sgrasen barnehage

@verland barnehage

Gullhaug barnehage

Helset barnehage

Lommedalen barnehage

Sleiverud barnehage

Toppenhaug barnehage

Omrade
Bekkestua
Bekkestua
Bekkestua
Bekkestua
Bekkestua
Bekkestua
Baerums Verk
Baerums Verk
Baerums Verk
Baerums Verk

Baerums Verk

Type

Privat barnehage
Privat familiebarnehage
Privat familiebarnehage
Privat familiebarnehage
Privat barnehage

Privat barnehage
Kommunal barnehage
Kommunal barnehage
Kommunal barnehage
Kommunal barnehage

Kommunal barnehage

Omrade = ('Bekkestua') and Type in ('Privat barnehage', 'Kommunal barnehage')

m

Det kunne ogsa blitt satt opp med a lage en sp@rring som sier hva som IKKE skal hentes ut —i dette tilfellet «Privat

familebarnehage». Da hadde spgrringen blitt slik:

Omrade = ('Bekkestua') and Type not in ('Privat familiebarnehage’)

Eksempel 3 - Hent ut alle barnehager som har navnet Haslum i navnet

Barnehage like =(‘%$Haslum%’)

Her vil resultatet bli f.eks. «Haslum idrettsbarnehage», «Haslum familiebarnehage» og «Haslum barnehage» gi treff da alle

har «Haslum» som en del av navnet.

Eksempel 4 - Hent ut alle barnehager utenom Fornebo barnehage, Hundsund barnehage og Storgya barnehage

Barnehage not in ('Fornebo barnehage', 'Hundsund barnehage', 'Storgya barnehage')

Operatorer

| disse spgrringene er det benyttet ulike operatorer og utrykk for a hente ut gnsket data. Under er en kort beskrivelse av

dette.

and Velge flere kolonner som Omrade og Type i eksempel 1

= Ngyaktig treff

like Hvis man skal finne navn som inneholder en tekststreng. Ma brukes i sammenheng med %. .... like
(“%privat%’)

in @nsker et utvalg som inneholder eksempelvis Privat barnehage

notin @nsker et utvalg som IKKE inneholder eksempelvis Privat barnehage

Import/eksport av datakilder

{4 Rediger datakilde
Verktay

Import
Eksport
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5 Datakilder — kildeeditor

Klikk pa Verkt@y og Import for a importere datakilder. Kolonnene ma vaere opprettet pa forhand fgr import gjgres. Du vil
fa varsel hvis du forsgker a importere uten at kolonner er opprettet. Datakilden ma veere lagret i .csv-format
(seminkolondelt) enten fra EXCEL eller andre filformater. Ved eksport blir filen som eksporteres lagret i .csv-format.

5.2 Bruk av datakilder

Som beskrevet pa side 23 sa kan disse brukes pa listeelementer som radioknapp-, sjekkboks- og nedtrekklister. Nar man
har valgt en av disse typene kan man velge datakilde fra Verdi-listen under Innstillinger. Filtrene man har opprettet vil legge
seg som underniva til selve datakilden som i skjermbildet under.

v] Q [] sporvalg

Ledetekst: Nedtrekk

Cwverskrift:

[7] obligatorisk

Werdi: l -- skriv inn -- vJ

-- skriv inn —
Marsmal

Barnehager inkl omrade
- Barnehager bekkestua

Sortering: - Alle barnehager uteno

5.3 Oversette til andre sprak

Datakildene kan oversettes til gnsket sprak. Nar man oversetter et egendefinert element til angitt sprak sa slipper man a
oversette det pa nytt ndr man benytter det i et skjema som oversettes til et annet sprak. Klikk p& Sprak-fanen gverst i
menylinjen for @ oversette til gnsket sprak.

Slik gar du frem:

Velg sprak fra nedtrekklisten og klikk pa Legg til.

Gjenta dette ut fra hvor mange sprak du gnsker a oversette til.
Fyll inn sprak i kolonnene.

Du kan slette et sprak ved a markere kolonnen og trykke pa Slett.

LA A

Klikk pa Lagre og lukk nar oversettelsen er ferdig.
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Verktey

| Datakilde | Fitter | Sprak |

Sprak [Bnhnél

V

"H Leg-gtil H

Land

Sverige

Mynorsk

Bokmal

Engelsk

Moreg

Morge

MNorway

Sverige

Sverige

Sweden

Danmark

Danmark

Danmark

Denmark

Finland

Finnland

Finnland

Finnland

Island

Island

Island

Iceland

England

England

England

England

Lid
Lagre og lukk

ACOS AS
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6 Egendefinerte elementer

Egendefinerte elementer er skjemaelementer brukeren selv har satt sammen, tilpasset og lagret for gjenbruk. Det skilles
mellom Globale- og lokale egendefinerte elementer.

Personopplysninger )
PRY 9 Lagre som egendefinert elerment 1
Fornavn/Etternavn = =

Adresse Q

Postnr/sted

6.1 Lokale egendefinerte elementer

Brukeren kan lage sine egne egendefinerte elementer underveis i skjemabyggingen. Disse elementene lagres lokalt for
denne brukeren. Det er kun mulig a lagre elementer som ligger i en gruppe nar man oppretter lokale egendefinerte
elementer.

Slik gjgr man:
1. Heyreklikk pa gruppe og velg Lagre som egendefinert element».
2. Skriv inn navn pa elementet.

3. Det er na tilgjengelig i Elementsonen under Egendefinerte elementer:

Skjema Ny Rediger Slett

’ ; Mawvn Bes

Personcpplysringer i

B Datzkilder Medlemsinfermasjon
Gruppe? dgft

<> Egendefinerte elementer Teste

% Wehservicer foresatte inkl sporvalg
Legg-til Liste

iin Skjemakategori

Eiendomsnummer

6.2 Globale egendefinerte elementer

Globale egendefinerte elementer oppretter man fra oversiktsbilde i ACOS SkjemaDesigner. Velg menypunktet
Egendefinerte elementer. Her vil man se en oversikt over alle egendefinerte elementer som er lagret. Trykk pa Ny for a
opprette ny.

| den Globale varianten vil man fa opp samme byggemodus som nar man lager skjema. Dette gir mulighet for a bygge stgrre
og mer komplekse egendefinerte elementer, og man er ikke begrenset til kun én gruppe av gangen.
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6

Egendefinerte elementer

Lagre u Lagre og lukk

Standardelementer
=] Gruppe

T Tekstfelt

wr Nedtrekkliste
@: Radicknapper
'z Siekkbokser
Informasjon
Overskrift
Multielement
‘Legg til'-liste
Resultatfelt
Mellomrom

<> Funksjon

Moduler

Webservice-funksjoner

»

13

o

Privatperson

Fornavn/Etternavn

Adresse

Land Velg land fra listen

Postnr/sted
Telefon privat/mobil

e-post

Innstillinger | Avansert

Vis relaterte skjem

[] sparvalg

Ledetekst: Privatperson

Legg til som gruppe

Verdi:

Beskrivelse

Standard vi benytter for personopplysninger

Pa bildet over viser editoren for Egendefinerte elementer — tilsvarende modus som nar man bygger skjema.

Alle globale egendefinerte elementer som benyttes nar man bygger elektroniske skjema vedlikeholdes ogsa globalt. Dvs. at
gjores det endringer i et globalt element, sa oppdateres alle skjema som benytter det globale elementet ogsa.

Et globalt element kan |ases for tilpasninger i byggemodus. Dvs. at nar man bygger et skjiema og velger et egendefinert

element som er last kan man ikke gjgre ytterligere tilpasninger for det spesifikke skjema.

Man har mulighet a lase opp det globale egendefinerte elementet, og vil da fa varsel om at det ikke lengre er et globalt
egendefinert element, men et lokalt som ma vedlikeholdes for det gitte skjema man har tilpasset det til.

Ved a klikke utenfor elementene kan man sette inn navn pa den egendefinerte, eller legge inn en forklaring i feltet

Beskrivelse i hgyresonen.

Fordeler med a bruke egendefinerte elementer:

1.
2.

Mer effektivt @ bygge skjema nar man kan dra inn flere ferdig tilpassede elementer.

enhetsregister, folkeregister osv.).

Avanserte egendefinerte valideringer kan lagres som mal, og gjenbrukes nar man gnsker.

Avanserte funksjoner som integrasjoner/oppslag kan lages en gang, men gjenbrukes nar man gnsker (f.eks.

Ved a klikke pa Vis relaterte skjema gverst i hgyre hjgrne kan man se hvilke skjema som benytter dette egendefinerte
elementet. Dette er nyttig nar man skal se hvilke skjema som blir pavirket ved endring eller sletting av elementer.

Nar man sletter et globalt egendefinert element, sa slettes dette i alle skjiema som benytter elementet.
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4‘ Vis relaterte skjema

-
A Skjema med Personopplysninger

Skjemall MNavn
BKD108 Back In Business
| |BKD12E8 abc
| |
B —
Sprak

Egendefinerte elementer kan oversettes til gnsket sprak. Se side 56 for mer informasjon. Nar man oversetter et

ACOS AS

egendefinert element til angitt sprak sa slipper man a oversette det pa nytt nar man benytter det i et skjema som oversettes

til et annet sprak. Klikk pa Sprak-fanen gverst i menylinjen for 3 oversette til gnsket sprak.
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7 Webservice
4 1 o . L2
Webservice'ne man gnsker a benytte i ACOS A\ Rediger Web Service kobling = [®=]
SkjemaDesigner ma registreres fgr de kan
tas i bruk. | de to fgrste feltene setter man et N BerkeSFo
gnsket navn og beskrivelse.
Beskrivelse
Adresse: Er nettadresse (URL) til
webservice'n. Det er ikke ngdvendig at man
har tilgang til denne adressen fra ACOS
. . . Adresse http:/flocalhost:1234/herikesfo
SkjemaDesigner, men e-skjemaet som skal
bruke den ma ha tilgang for a kunne kalle Metadata adresse http./fskjemadesigner.test.acos.no/blkeml/schema/Utdanning/Grunnskole/:
pa webservice'n.
Metadata adresse: Er nettadresse (URL) il BerikeSFOSkjemaPortTypeClient funksjoner

WSDL som definerer webservice'n. Ofte vil
den ligge pa samme sted som webservice'n.
Merk: Dersom man ikke har tilgang til WSDL
fra skjemaDesigner bgr man legge en kopi

av WSDL pa en nettadresse som er Rediger funksjon

tilgjengelig for SkjemaDesigner. | ok || mbnt |

Nar man har registrert en gyldig adresse for
WSDL kan man trykke Oppdater. WSDL'en
vil da bli parset og de funksjonene som er
tilgjengelig for webservice'n vil bli listet i
feltet under Oppdater (i dette tilfellet
«BerikeSFOSkjemaPortTypeClient
funksjoner»).
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7 Webservice

Dette er informasjon som lagres i SkjiemaDesigner
lokalt. Derfor er det ikke behov for a trykke Oppdater
hver gang man skal inn og konfigurere service'n, men
WSDLen ma veere tilgjengelig.

Funksjoner:

Velger man en funksjon og trykker «Rediger
Funksjon» (eller dobbeltklikker) vil man fa opp en
dialog med detaljer for funksjonen. Dvs. parametere
for funksjons kallet.

Her kan man legge inn verdier for det som skal sendes
i kallet til Webservicen. Verdiene som settes her vil
gjelde globalt. Dvs. at alle instanser av denne
funksjonen vil arve disse innstillingene.

71

For & bruke webservice fra script gjgres fglgende:

A Redigerweb sersice metode

BerikeSFOSkjernaRequestl

B Misc

ElewFoedselsMummer

ForesattFoedselsMurmmer
Bl KontekstInformasjonStruktur

Applikasjonsld
Korrelasjonsid
Krypteringsalgoritrnelavn
OffentligMoekkelData
SignaturData
SystemBrukerld
SystemBrukerPassord

PerDato

KontekstInfor masjonStruktur

123456789

987654321
KontekstInformasjonStrukturType
ACOS Selvbetjening

=quid(]

e Drainn gnsket webservice-funksjon i designsonen

e Klikk pa fanen Avansert for a se parametrene

#- Standardelementer
Moduler

Bruk av webservicefunksjoner ved bygging av skjema

Innstillinger | Avansert

Webservice parametre

obj

2]

o [ Diverse
Alder 22
Navn =Tekst

gendefinerte elementer Steg *
(- Datakilder
- Webservice funksjoner Gruppe
Tom-Egil X X
OrgEnhetOppslag Gentobjek‘tlnputobu
BerkesFO =z
Behandle SFO Tekst
E-Webservicetest
HelloWorld Qutput
+- HelloWorldInput
HentObjekt
HentObjeldInputObj

Det vil da se ut som skjermbildet over. Her vil man da fa opp oversikt over parametrene i scriptet, og kan ev. endre disse.

=HentObjekilnputObjDeep[ ' TestResponse"][" Objel

Obj tempuri.org.TestObjekt
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Steg (+]

Gruppe

HentObjektlnputObyj
Deep

Tekst

e | eksempelet over er det dradd inn en webservicefunksjon (@verst i grgnt)
e Sattinn en tekstboks kalt «Tekst»

e Dradd inn en tekstboks kalt « Qutput»

Output =HentObjektinputObjDeep["TestResponse"]["Objel 1%

ACOS AS

Innstillinger | avansert

[] sporvalg

Ledetekst: Cutput

[ obligatorisk

Type: [vanlig =

Verdi: | e

=HentObjektinputObjDeep[TestRespon se'j['(t

[ Full linje Hayde (rader): 1
[] Skrivebeskyttet

| Output er det satt inn et script som kaller pa webservice-funksjonen som er dradd inn i design-sonen.

For a bruke en webservice ma det altsa gjgres tre ting:

1. Drainn en webservice-funksjon i designsonen.

2. Sette opp et webservice-parameter med script (Eksempel «=Tekst-40*296». Her er da «Tekst» en tekstboks
standardkontroll med navnet «Tekst»). Webservice'n vil da ikke kjgre fgr parameteret fylles med verdi. Dette skjer nar

refererte kontroller («Tekst») blir satt, og parameteret returneres som gyldig.

3. Sette opp en annen kontroll til & refere til webservice via script. Dette gjgres via indeksering i hashes, f.eks. slik:
=Webservice ["Personstruktur"] ["Personnummerstruktur"] ["Personnummer"]

ACOS SkjemaDesigner brukerdokumentasjon

74




ACOS AS

8 Generering av XML og avlevering Filomrade (for
utviklere 1 kundens organisasjon)

ACOS SkjemaDesigner har flere mater a avlevere data pa. Integrasjon og avlevering til ACOS WebSak, Excel (csv.-format) og
e-post er dokumentert i brukerdokumentasjonen, og er en del av den generelle Igsningen. Vi vil her beskrive metodene for
integrasjon hvor avlevering skjer enten via Webservice eller XML pa filomrade. | dette kapittelet beskrives hvordan man
lager en XML struktur og hvordan dette mappes opp mot skjemafeltene i skiemaet.

For 4 lage strukturen klikker man pa menypunktet Fildefinisjon i hgyremenyen i oversiktsbildet, og klikker pa Ny. Det ma
defineres et navn pa fildefinisjonen. Da far man opp bildet under:

Application Install - Security Waming - @J lﬁ

Do you want to install this application? %}’

Mame:
SkiemaDesigner

From (Hover over the string below to see the full domain):

Ybender\Team\Web\publish
_1
C | lnstal Don't Install
-

While applications from the Internet can be useful, they can potentially harm your computer. If
you do not trust the source, do not install this software, More Information ...

Publisher:
ACOS AS

LN '

I bildet over er det en visning (trevisning) og en teksteditor. Teksteditoren vil ha flere funksjoner i senere versjoner.

8.1 Generering av XML

Maten man definerer feltene er et forenklet Scriptsprak. Det kan vaere kun én klassedefinisjon i rot, og de andre klassene
defineres inn i rotklassen. Under presenterer vi et eksempel pa dette. Per na er det kun tre datatyper tilgjengelig:

° Ilintll
e ‘string"
e "array"

Validering er ikke tilgjengelig, og ma defineres i skjemaet. Skal det defineres et telefonnummer (int med 8 siffer) gjgres dette
i skiemaet ved a bruke felttype Telefon eller maks tegn 8.

| eksempelet under skal vi lage en fildefinisjon hvor man skal registere en ny ansatt som skal ha tilgang til x antall
fagsystemer.

A SkjernaDesigner

» Alle programmer

‘ | |53-'¢ [ programmer og filer B | |
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8 Generering av XML og avlevering Filomrade (for utviklere 1 kundens organisasjon)

Det startes med a sette klassedefinisjon i rot (Ansatt). Det trengs ikke a skrives Class Ansatt, men bare klassenavnet.
Videre defineres feltene i klassen med henholdsvis:

e ‘"string": Fornavn, Etternavn, Epost, Avdeling

o "int": Telefon

e "array": Fagsystem[] Fagsystemer

Det neste som skal defineres er klassen av typen "array" kalt Fagsystem med tilhgrende felter.

Ved 3 klikke pa Trevisning vil man fa opp presentert hvordan strukturen er, og man har mulighet for a sette predefinerte
verdier direkte i trestrukturen.

@vvhﬂfh v Kontrollpanel » Alle kontrollpanelelementer » Programmer og funksjoner

Fil Rediger Vis Verktey Hjelp
EPSON Easy Photo Print + (Z) Photo Print

Startside for kontrollpanel .
3 Avinstaller eller endre et program
Vis installerte oppdateringer Hvis du vil avinstallere et program, velger du det fra listen og klikker deretter Avinstaller, Endre eller Reparer.

#) S13 Windows-funksjoner pa
eller av

Installer programmer fra Organiser *  Avinstaller/endre
nettverket
Mavn Utgiver Installert starrelse Versjon
! Q SkjemaDesigner ACOS AS 28.02.2013 1.0.0.28 _)
Sttt FecharmtirCorporation 07092012 TRt
S Spotify Spotify AB 20.02.2013 0.8.8.347.gbcech996
&5 €T Mirrnelertranice 2 Avie Dinital Arrelernmeter Salin ET Mirrnelertranics M na 2 410 NNA

8.2 Design av skjema og mapping av felter til XML

| eksempelet under er skjiemaet designet slik det er gnskelig. Det er satt pa valideringer hvor dette er krevd (telefonnummer)
samt obligatoriske felter. Skjemaet ogsa koblet mot en Webservice som lister ut:

e Aktuelle fagsystemer
e Autentisering —tilgang til det enkelte fagsystem

e Tilgangstype — hvilken rettighet man far til systemet

Til dette er det benyttet en repeterende gruppe for a vise "nesting"/"array" i XML-strukturen vi har laget. Se hvordan det
elektroniske skjemaet ser ut lengre nede i dokumentasjonen.

76 ACOS SkjemaDesignerbrukerdokumentasjon



ACOS AS

Registrering ny bruker | (+) Innstillinger

Tilsatt

] Sporvalg
Fornavn/Etternavn * *

TIf arbeidsted
Ledetekst:

E-post )

Avdeling "

Webservice for fagsystem
WSFagsystem e

[T obligatorisk

Werdi: [

skal ha til
Valg av fagsystem al ha tilgang

DataElement & Repeterende gruppe koblet mot Sortering: [

webservice (for bruk i array)

FagsysFunk [T] Full linje

AutorisasjonFunks_

TilgangFunksjon

Fagsystem: -
o Eksponerer feltene:

[7] skal ha tilgang
Autentisering:

Tilgangstype:

@ Hjelpetekst

8.3 Mapping av skjemafelter til objektstruktur

For a sette opp avlevering til fil- og mappe-skjemafelt til objektstruktur gjgres falgende:

o Klikk pa Avlevering i skjema

o Klikk pa +-tegnet i hgyrekolonnen og velg Fil og klikk Ok

Vell

signer
DESIGN OPPSUMM. SPRAK

re og lukk ﬂ Slett steg |?_,"\fis skjulte elementer ﬁ\ferkta}r @Kopier
Tilsatt WEé () )
Velg avlevening ]
Fornavn/Etternavn * *
Avlevering [ v]
WebService

Tif arbeidsted Excel

E-post )

Avdeling "

Skriv inn navn pa avleveringen og velg hvilken fildefinisjon som skal brukes. | dette eksempelet laget vi definisjonen som
heter «Fagsystemtilgang»
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8 Generering av XML og avlevering Filomrade (for utviklere 1 kundens organisasjon)

| websak | Fil |5 |
Mavn Avlevering for IT-bruker
Definisjon [ ']
Avleveres til E::;;‘r;;;:;ﬁ;?ng @ ‘
|—| Barnehage XML

Velg sa filomradet avleveringen skal lagres til. Dette kan enten veaere en lokal mappestruktur eller en nettverksstasjon.
Strukturen presenteres under og har i vart eksempel navnet «Ansatt», som er det samme som klassen vi definerte pa

rotniva.

Fil

Mawvn
Definisjon

Avleveres til

Ansatt

{+}

Avlevering for IT-bruker

’ Fagsystemtilgang

)

ctemp

=l Diverse

Epost

=

Farnavn
Telefon

Avdeling

Etternavn
[E Fagsystemer
AScriptFormel
E Innhold

Autorisasjon
FagsystemMavn
TilgangType

FagsystemArray

PropertyBag[]-matrise
Fagsystem
0

For @ mappe opp skjemafeltene er prinsippet det samme som ved avlevering til Webservice eller ACOS WebSak. Klikk i
feltet, skriv inn «=», holde inne Ctrl og klikk pa gnsket felt. | eksempelet under har jeg gjort dette for tilgangstype.
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Tilsatt WebSak | Fil )

Fornavn/Etternavn * = MNavn Avlevering for [T-bruker

Definisjon [Fagsystemt\lgang ']

=
TIf arbeidsted Avleveres il c\temp

E-post * Ansatt
= Diverse
Avdeling ’ Avdeling =registrering.tilsatt. Avdeling
Epost =registrering.tilsatt.E_post
Etternavn i ing.tilsatt.Rad
B Fagsystemer FagsystemArray
WS5Fagsystem AscriptFormel
Bl Innhold PropertyBag[]-matrise
= m Fagsystem
Autorisasjon it ing.Valg_av_| _
Valg av fagsystem FagsystemMavn istrering.Valg_av_| _
-
DataElement ’ Fornavn =registrering.tilsatt. Rad.Fornavn
FagsysFunk Telefon i ing.tilsatt. T _arbeidsted

AutorisasjonFunks_
TilgangFunksjon
Fagsystem:
Skal ha tilgang
Autentisering:

Tilgangstype:

Under presenteres hvordan det elektroniske skjemaet ser ut nar det er publisert. Det er tre fagsystemer tilgjengelig, hvor 2
av systemene er valgt, henholdsvis ACOS WebSak og Intranett.

Fornavn

Telefonnummer o

8.4 XML resultat

Etter & ha sendt inn skjema lagres dette i den filstrukturen som ble definert tidligere pa c:\temp, samt navnet som ogsa ble
satt til «Ansatt». Ved innsending vil XML-filen ha skjemareferansenummeret til skjemaet, pluss navnet pa filen. | dette
eksempelet har filen fatt navnet: 100348_Ansatt.xml. Som XML-en under viser er all data lagt inn korrekt og
"nesting"/"array" er korrekt.

Behersker barnet & Ja
norsk? )
I Nei
Angi sprak l - (]

85 Videre arbeid 1 senere versjoner

Vi vil jobbe videre med & kunne forenkle teksteditoren for a kunne velge felter selv via en dropdownmeny e.l.

Vi vil ogsa jobbe videre med a kunne laste opp XSD, eller kunne bygge en XSD selv. Pa den maten slipper kundene a
"parse" gjennom var XML mot egen Igsning. Da vil man kunne lage en slik XML som eksempelet under:

Behersker barnet @ Ja

norsk? i
| Mei

8
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8 Generering av XML og avlevering Filomrade (for utviklere 1 kundens organisasjon)
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9 Skjemakategorier

| ACOS SkjemaDesigner har man mulighet for a
kategorisere skjiemaene i kategorier man selv har
definert. Videre har man mulighet for a filtrere
skjemaoversikten basert pa skjemakategori. Man kan
ogsa velge a gi brukertilgang til kun en
skjemakategori. Se side 88 for hvordan dette
handteres.

Alle skjemakategoriene er listet opp i en egen
oversikt, og man kan opprette ny, redigere
eksisterende eller slette kategorier.

For a legge et skjema i en kategori gjgres dette enten
nar man oppretter et skjema, eller ved a klikke
Rediger pa et allerede eksisterende skjema.

Skjema

Oversikt

B Datakilder

== Egendefinerte elementer
85 Webservicer

ilv Skjemakategori

ACOS AS

My Rediger Slett

Mavn
Utdanning |
Barn og familie
Tom-Egil
Thormed
Opplaering
test
Mazring

Kultur og fritid
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10 Innstillinger av ACOS SkjemaDesigner (for admin)

£\ ACOS SkjemaDesigner (LAB) [E=8 o8 55

X

Skjemadesigner

Hjelp

Skjema Generelt | Personvernerklzring Integrasjonl'rekst |Konfigurasjon
Skjema ID

Oversikt
Skjemald prefix Antall siffer 4

B Datakilder

Forhdndsvisning

<> Egendefinerte elementer URL

& Webservicer Lab URL

iin Skjemakategori Epost

Avsender epost Smtp

Administrasjon

Smtp brukernavn Smtp passord
€ Innstillinger
Vedlikehold
=] Levetid logg dager
& Brukere Levetid ufullstendige skjema dager
& Logg Autorisasjon
Epost
=1 Statistikk Bee
[C] 1D-porten
=1 Rapporter [T Trustio
= sak [] Intrabruker
i= SkjemaFlyt

Oppdater

LAB

Under Innstillinger er det fem faner:

¢ Generelt

e Personvernerklaering
¢ Integrasjon

e Tekst

e Konfigurasjon

10.1 Fanen Generelt
Skjema ID

Som skrevet i tidligere kapittel sa starter skjemald pa 800000 og er et Igpenummer. Dvs. at neste skjema som bygges far
skjemalD 800001. For a fa det mer brukervennlig presentert i e-skjemaet kan man gjgre fglgende:

¢ SkjemalD prefix: Kan sette eksempelvis BK (for B&erum kommune) som prefix.

« Antall siffer: Her kan man definere antall siffer en skjemalD skal presenteres med.

| eksempelet over sa er det satt inn skjemaid prefix; BK og Antall siffer; 4. Da vil fgrste skjiema som opprettes far skjiemalD
BK00O1 nar skjemaet publiseres.

Forhandsvisning

Her settes inn URL for forhandsvisning av skjema. Forhandsvisning av skjema benyttes nar man designer skjema, man kan
trykke F5 nar man bygger skjema for & fa en forhandsvisning.
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o URL: Dette er produksjons-url til skjiemaene. Det er pa denne url’en skjemaene publiseres til

e LAB URL: Dette er forhandsvisnings-url nar man star i LAB fgr skjemaet er publisert

E-post

I denne gruppen gjgr man innstillinger for e-post som sendes ut.

e Avsender epost: Hva adressen skal vaere som sender ut «glemt passord», kvitteringer osv.
e SMTP: Navnet til SMTP server hos kunde. Ma stilles inn for @ kunne sende e-post.
¢ SMTP Brukernavn: brukernavn til SMTP server (hvis kunde har dette)

e SMTP Passord: Passord til SMTP server (hvis kunde har dette)

Vedlikehold

I denne gruppen gjgr man innstillinger for vedlikeholdspunkt for logg og ufullstendige skjema.

o Levetid logg: Hvor langt tilbake logg skal vise fgr den overskrives

¢ Levetid ufullstendige skjema: Hvor lenge avbrutte skjema (for ikke-innloggede brukere) skal ligge i skiemaDB fgr
det slettes.

Merk at dette kan settes spesifikt for det enkelte skjema under Egenskaper og fanen Vedlikehold. Det som settes per
skjema vil da overstyre de globale innstillingene satt under Generelt.

Autorisasjon

I denne gruppen velges de autentiseringslgsningene som er tilgjengelig for kunden.

Kalenderfunksjon

Man kan sette global standardverdi for kalenderfunksjonen i skjemaene. Hva som skal vaere arstall start og hva som skal

vaere arstall slutt. Setter man inn Arstall start 1990 og arstall slutt 2020 s3 vil kalenderlisten starte pa 1990 og presentere alle
arstall frem til 2020 uten a matte bla seg frem eller tilbake.

Endringer i kalenderfunksjonen krever en omstart av Application Pool til SkjemaDesigneren (ta kontakt med IT-avdelingen i
organisasjonen eller ACOS).
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10.2  Fanen Personvernerkleering

Personvernerklering | Integrasjon | Tekst

ACOS AS

Vanlig

# M

-

Personvernerklzering

m

Personvernerldezring for elektroniske skjermdialoger fra ACOS AS

Definisjoner (ref. Personopply=ningsloven § 2)

Personopplysning: opplysninger og vurderinger som kan

knyttes til en enkeltperson
Behandlingsansvarlig: den som bestemmer formalet med
behandlingen av personopplysninger
og hvilke hjelpemidler som skal
brukes (mottakende instans)
Databehandler:  den som behandler

personopplysninger pa vegne av den
behandlingsansvatlige

Denne erklzringen redegjer for hvordan personvernet ivaretas av ACOS AS som
databehandler av personopplysninger. ACOS ensker 4 siloe at du som bruker av
tjenestene skal fale deg tryge pd at geldends lover og regler folges op at

datasildeerheten er ivaretatt. Sikdeer behandling av dataene vil til enhwer tid -

Sensitiv

Sensitiv personvernerklenng

Oppdater

Under personvernerklaering kan man sette inn to varianter. En for den generelle personvernerklaeringen og en for sensitiv.

Sensitiv er for spesielle behov knyttet opp mot Personopplysningsloven/informasjonssikkerhet.

10.3 Fanen Integrasjon

| Generelt | Personvernerklzering | Integrasjon | Tekst |

Folkeregister

[ Aktiv

|:| Produksjon

Brukernavn Passord

Enhetsregister
EnhetsRegister aktiv Proxy

Brukernavn 14721094 Passord

Active Directory

Adresse LDAPR://DC=INTERN,DC=ACOS5,DC=NO
Alias INTERM
Brukernavn Passord

Folkeregister

Dette er paloggingsinformasjon til Folkeregister for de kundene som har dette (egen avtale/kontrakt).

Enhetsregister

ERRRHE

Hvis kunden gnsker oppslag i Enhetsregister settes verdiene inn her.

Active Directory

Kundens innstillinger og verdier for Active Directory settes inn her.
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10.4 Fanen Tekst

| skiemaene har man mulighet a presentere hjelpetekster for a gjgre det enklere for utfylleren a fylle ut skjemaene. Klikk pa
fanen Tekst for a sette inn en generell hjelpetekst i skjemaene. Det kan settes inn en hjelpetekst pr. sprak det enkelte
skjema er oversatt til.

Det er to ulike hjelpetekster. Den ene teksten presenteres bak en Hjelp-knapp man ma klikke pa. Denne teksten skal
beskrive hvordan man fyller ut, navigerer i og sender inn de elektroniske skjemaene.

Den andre teksten presenteres i hjelpekolonnen i en Hjelp-boks. Denne teksten skal forklare at brukeren kan fa hjelp
underveis i skjemaet ved a klikke pa spgrsmalstegnet i utfyllingsomradet, hvor lenge man kan veere inaktiv i skjemaet, og at
noen felter er obligatorisk a fylle ut.

Disse tekstene kan redigeres i denne fanen.

Generelt | Personvernerklzering | Integrasjon | Tekst

Sprak | Bokmal A

Hjelpetekst

Hjelp-knapp ’ M

Du ma fylle ut skjemaet fra start til slutt. Noen av feltene er obligatoriske for utfylling, og disse er merket med stjerne (*).

Du kan enten navigere med 3 klikke pd skjemastegene, eller bruke Neste/Forrige nederst i skjemaet.

Hjelp-boks
Overskrift

Innhold

Bunntekst ' m

Alle sprakvariablene til skjema-front som innlogging, opprett bruker, navigering generelt osv. kan oversettes eller endres
her. Alle tekstene ligger i alfabetisk ordning og kan endres samt oversettes til gnsket sprak.
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11 Kvittering

I ACOS SkjemaDesigner kan det lages standardkvittering for innsending av skjema. Det er fire ulike kvitteringstyper. Alle
kvitteringstypene kan oversettes til gnsket sprak.

111 Web-kvittering

Web-kvittering er den kvitteringen man far opp etter en sgker trykker pa «Send inn»-knappen i skjemaet. Sgkeren blir
presentert for en kvitteringsside hvor det er litt informasjon og man kan gjgre noen valg.

Overskrift: Er overskrift pa kvitteringssiden

Tekst: Her skriver man den teksten man vil presentere for sgkeren. Pa kvitteringssiden gnsker man gjerne a informere
hvilket referansenummer det innsendte skjemaet far. | hgyrekolonnen er det systemvariabel for a kunne tilpasse
kvitteringen.

¢ Send til e-post: For a sende skjema/pdf til brukers e-postadresse.
o Last ned kvittering: For a kunne laste ned skjemaet/pdf direkte til spkeren sin maskin.

¢ Referansenummer: Denne kan settes inn i teksten hvor man matte gnske. Ved a markere en plass i teksten og
dobbelklikke pa [Referansenummer] settes dette inn i kvitteringen.

£\ ACOS SkjermaDesigner (LAB) @) E]lo | E s

X

Skjemadesigner

i Kvitteringer
= Oversikt
B Datzkilder W
<> Egendefinerte elementer Overskrift ~ Skjema er sendt inn med referansenumme send til epost
& Webservicer Tekst Ditt skiema er nd sendt inn Last ned kvittering
iin Skjemakategori Det bli nd vente i en ko far det blir prosessert og arkivert. Har du spgrsmal kan du henvende deq til verabler

0ss 0g oppgi referansenummeret under

Administrasjon [Referansenummer]

£ Innstillinger mvh Organisasjonen
? Kvittering

& Brukere
2 Logg
«1 Statistikk
i= Sgk

LAB

11.2 Utskrift

Et skjema kan settes til bare a kunne skrives ut, og ikke sendes inn. Det kan defineres en egen kvitteringstype for dette.
Oppsettet er det samme som for Standardkvittering.

11.3 Dynamisk

Dynamisk kvittering er kvittering fra eksempelvis Webservice, fagsystem eller andre typer kvitteringer som kommer fra
eksterne kilder. Her kan man sette inn en URL til hvor man gnsker a hente kvitteringen fra.
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11 Kvittering

114 E-post

E-postkvittering er en kvittering som blir sendt pr. e-post til sgkeren nar han sender inn det elektroniske skjemaet. Her kan
man sette tekst i emnefeltet, samt innholdsfeltet i e-post som blir sendt.

OBS! All formatering er handtert i skjemalgsningen og er iht. standarder for 3 unnga a bli oppfattet som sgppel-
epost. Man kan sette inn [Referansenummer] her ogsa.
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12 Brukere

I ACOS SkjemaDesigner ma det settes tilgang og rolle til de personene som skal benytte verktgyet. Tilgangen bestemmes ut
fra den enkelte bruker sin Windows-tilgang.

Det er 4 roller man kan fa tildelt i ACOS SkjemaDesigner (1 er lavest 4 er hgyeste rolle)
1. Ingen: Bruker haringen tilgang til & redigere noe, kun leserettigheter.

2. Produsere, ikke & publisere: Bruker har tilgang til & produsere skjema, men ikke publisere disse/gjgr de tilgjengelig i
produksjon.

3. Produsere og publisere: Har tilgang til 8 produsere og publisere skjema.

4. Administrator: Samme som nr. 3, men har ogsa tilgang til administrering av lgsning (kvittering, innstillinger, logg osv).

Skjema Skjemadesigner | Skjema
. My Rediger Slett Endre passord Mullstill passord
i— Owversikt -
Brukerld Fornavn A My bruker
Datakilder - . . . -
L Generelt | Tilgang | Skjematilgang
<> Egendefinerte elementer
Brukerld A
#% Webservicer
Fornavn
M Fildefinisjon
Etternavn
iin Skjemakategori -
stilling
Administrasjon Epost
£ Innstillinger Telefon
' Kuvittering Rolle
& Brukere ) o |Produsere, ikke publisere
Produsere og publisere
i= Innsendte skjema Administrator
AT T SN
| Rapporter

12.1 Leqgg til rolle

e Foralegge til rolle, klikk pa Ny.

e Skriv inn BrukerID. Denne ma vare unik og det samme som Windows-brukeren.
e Skrivinn Fornavn og Etternavn

« Stilling, E-post og Telefon er frivillig.

o Velg Rolle basert pa den tilgangen brukeren skal ha.

o Klikk pa Ok.

122  Tilganger

Det er mulig a gi begrensede tilganger til brukere. De ma registreres pa samme mate som i punktet over. Ved a klikke pa
fanen Tilgang far man valget om a sette hake for tilgang til Excelrapport og statistikk. Dette vil da begrense tilgangen til kun
disse 2 valgene.
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12 Brukere

Skjemadesigner

Skjema

My Rediger Slett Endre passord Nullstill passord

Brukerld

Fornavn ] A Ny bruker
Generelt| Tilgang | Skjematilgang
[] Excelrapport

[] statistikk

oK

Avbrvt

12.3 Skjematilgang

Det er ogsa mulig

Skjemadesigner

Skjema

My Rediger Slett Endre passord Mullstill passord

Brukerld

Fornavn | A My bruker

Generelt | Tilgang | Skiematilgang

[ ACOs0009 Sgknad om skolefri - 225
[[] acoso008 Innmelding skole - 235

[[] ACOS0001 Testskjema

QK

[[] ACOS0007 Tilskudd til idrett og kultur - 316

[[] ACOS0006 Segknad om serveringsbevilling - 268

[[] acos0005 Sgknad om salgsbevilling - 260

[[] ACOS0004 Sgknad om utvidet skjenkeomrade - 175
[[] Acos0003 Ambulerende skjenkebevilling - 177

[] acos0002 Sgknad om skjenkebevilling - 259

Avbrvt

124 Kundestgtte for brukere

Det er mulig a bista brukerne/publikum med enkel kundestgtte. Det er spesielt for de kundene som benytter e-

postautentisering pa sine skjema.
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[\ ACOS SkjemaDesigner <o B || B S

X

Skjemadesigner

Skjema Skjemadesigner | Skiema
'= Oversikt Bruk nedtrekkslisten for a angi det du saker etter. Du kan soke etter en epost-adresse, et navn eller et referansenummer
B Datakilder Miljg | Produksjon v] [Epost - Sak

<> Egendefinerte elementer

Fornavn Etternavn Epost Innloggingstype  Passord Aktivert Vis
5 Webservicer

) Fildefinisjon

iin Skjemakategori

-

Administrasjon
& Innstillinger
Kvittering

Brukere

i= Innsendte skjema
1 Rapporter
i= Spk

& Tellere

L S

Ved a klikke pa Brukere og fanen Skjema far du opp oversiktsbildet. | denne oversikten har du mulighet til 3 sgke frem
relevant informasjon om brukeren. Publikum kan ha behov for bistand til ulike oppgaver. Dette verktgyet skal bistd med de
mest vanlige problemstillingene, som enkelt kan Igses med dette verktgy. Typiske problemstillinger er:

Brukerkonto som er opprettet:

e Mottar ikke e-post med aktiveringslenke

o Harikke aktivert brukerkontoen
Passord/brukernavn (for e-postinnlogging og ikke MinID):

o Farikke tilsendt e-post med nytt passord
e Har glemt brukernavn

e Har skiftet e-postadresse, og glemt passordet pa gammel e-postadresse
Innsendte skjema:
e Bruker mener a ha sendt inn skjema

For a kunne bista brukeren ma du sgke ham/henne frem. Det er per i dag 3 sgkekriterier. Det er:
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e Sgk pa e-postadresse
e Sgk pa fornavn/etternavn

e Sgk pa referansenummer

Sek pa e-postadresse

Du kan sgke pa e-postadressen som brukerne har registrert seg med i ACOS Sgknadssenter. Du kan skrive inn hele eller bare
deler av e-postadressen.

Sok pa fornavn/etternavn

Du kan sgke pa fornavn/etternavn pa brukere som har registrert seg i ACOS Sgknadssenter. Du kan skrive inn bade fornavn
og etternavn, enten fornavn eller etternavn eller bare deler av navnet.

Referansenummer

Du kan sgke pa referansenummer pa skjema som brukerne har sendt inn via ACOS Sgknadssenter. Du ma oppgi
ngyaktig/hele referansenummeret for 3 fa treff.

12.4.1 Lgse et problem
Under presenteres noen eksempler pa hvordan man skal bistad publikum med & Igse deres henvendelser.
Opprette brukerkonto aktivering av konto

Noen brukere vil oppleve at de ikke mottar aktiveringslenken nar man registrerer brukerkontoen pa ACOS Sgknadssenter.
Dette kan bety at det blir fanget opp av e-postfilteret til brukeren, ble sperret ved utsending osv. Det er flere forhold som
gj@r at dette kan skje. | verktgyet har man mulighet for a aktivere kontoen for brukeren.

Bruk nedtrekkslisten for & angi det du sgker etter. Du kan soke etter en epost-adresse, et navn eller et referansenummer

Milig | Produksjon - | |Epost v | thormad sok
Farnavn Etternavn Epost Innloggingstype Passord Aktivert  Vis
Thormod Hellesgy thormod.hellesoy@outlook.com | Epost [+ ] EE
THORMOD HELLES@Y THORMOD@ACOS.NO Epost - 2 —
Thormod hellesgy thormod.hellesoy@acos.no Epost k ju—

Thormod Dag  Fikse thormod.dag.fikse@acos.no Epost &

Tharmod Hellesgy thormod@acos.no ActiveDirectory |:| —

1. Sgk frem brukeren (enten e-postadresse eller navn)
2. Se om «Aktivert» er haket av, hvis ikke kan du aktivere kontoen ved & sette denne p&

Glemt passord (for e-post)

Brukere vil glemme passordet sitt fra tid til annen, og har mulighet & benytte seg av «Glemt passord» i ACOS
Spknadssenter. Noen vil oppleve at nytt passord ikke blir sendt til oppgitt e-postadresse. | verktgyet har man mulighet til 3
generere nytt passord til brukeren.

1. Sok frem brukeren

2. Klikk pa ngkkelikonet i kolonnen Passord

Thormod Hellesay thormod. hellesoy@outlook.com | Epost [+ 2 EE
THORMOD HELLES@Y THORMOD@ACOS.NO Epost o= EE
Thormod hellesgy thormod. hellesoy@acos.no Epost o= H—

Thormod Dag  Fikse thormod. dag.fikse@acos.no Epost

&)
I

Thormod Hellesay thormod@acos.no ActiveDirectory
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3. Du vil fa frem en dialogboks

( A Send nytt passord IEJ ﬁj

Trykk 'Lag passord’ for & generere nytt passord og sende til Thormod Dag Fikse thormod.dag fikse@aco

Lag passord ] [ Lukk

% 4

4. Klikk pa Lag passord. Det blir generert et nytt passord som automatisk blir sendt til brukeren pa e-post. Det blir
ogsa presentert i dialogboksen slik at du kan manuelt sende det til brukeren eller oppgi det per telefon.

( ,.ﬂh Send nytt passord IEJ ﬁw

Trykk ‘'Lag passord’ for 4 generere nytt passord og sende til Thormod Dag Fikse thormod.dag fikse @acos
MNytt passord: YhowBAG

VIKTIG: Be brukeren endre passordet etter innlogging.

Glemt brukernavn/endret e-postadresse

Fremgangsmaten over kan ogsa benyttes hvis brukeren har glemt brukernavnet (e-postadresse) til sin konto, eller skiftet e-
postadresse og glemt passordet til sin gamle adresse.

Har brukeren glemt brukernavnet kan du sgke pa fornavn/etternavn. E-postadressen som er oppgitt vil veere brukernavnet
for palogging.

Det bgr utfgres noen kontrollspgrsmal for a sikre at brukeren er den han oppgir seg for a vaere. Er det tvil om dette bgr
man ikke bista bruker.

Kontrollspgrsmal kan veere:

® Oppgi Fornavn og Etternavn

® Oppgi e-postadresse

e Hvilke skjema har han sgkt pa tidligere i kommunen (kan ogsa sjekkes i arkivsystem/fagsystem)

Glemt passord/brukernavn er ikke mulig a bista med hvis det er en MinID konto. Da ma brukeren ta kontakt med DIFI pa
denne linken: http://www.difi.no/elektronisk-id/vanlege-sporsmaal-om-bruken-av-elektronisk-id eller ringe grgnt nummer
800 30 300.

Innsendte skjema
Det vil ogsa komme henvendelser fra publikum som lurer pa om de har sendt inn skjema eller ikke. Dette kan man lett
finne ut av. Man kan enten sgke frem brukeren ved e-postadresse eller fornavn/etternavn. Har brukeren et

referansenummer kan dette ogsa benyttes. Det kan ogsa veere tilfeller hvor brukeren pastar at sgpknaden er sendt inn
hvilket kan enkelt verifiseres med dette verktgyet.
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Brukere

1. Sgk frem brukeren enten ved & benytte e-post, fornavn/etternavn eller referansenummer

2. Klikk pa knappen i skjermbildet (se pil)

Farnavn Etternavn Epost Innloggingstype Passord Aktivert Vis

thormod.hellesoy@outlook.com | Epost

THORMOD@ACOS.NG

Thormod Hellesay

CORMOD HELLES@Y

Thorma

A Innsendte skjema for THORMOD HELLES@Y

Tharma| | Referanseld Skjema Sendt inn
1013572 ACO5229 FAGdag 2014 30,10,2014 14:50
1018756 ACOS5205 1, Opprett ressurs i Agrasso (sje) 25.09.2014 08:26
1018765 ACOS5205 1, Opprett ressurs i Agrasso (sje) 23.09.2014 19:45
1018730 ACOS5205 1, Opprett ressurs i Agrasso (sje] 23.09.2014 13:56
1015709 ACOS092 MFK - tilskudd folkehelse 01.09.2014 14:13

"

3. Duvil dafa en oversikt over alle innsendte skjema for brukeren. Pdbegynte skjema vil ikke bli presentert, kun
innsendte. Referansenummer, skjemanavn og dato/kl for na skjemaet ble sendt inn.
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13 Innsendte skjema

Under innsendte skjema kan man se alle lagrede og innsendte skjema per skjemalD. Ved a velge database, skjema,
eventuelt statuser og klikke Vis skjema far man opp resultatene i en liste. Det er ogsa mulig a sgke pa skjemareferanse.
Listen gir oversikt over status pa innsending og avlevering av hvert enkelt skjema, og lar deg ogsa dpne skjemaet i bade
XML- og PDF-format.

Det er ogsa mulig a endre statusene for avlevering ved a hgyreklikke pa statusen (slik at man for eksempel kan trigge ny
utsending per e-post).

i ACOASajemalegne Fron S S |
i &) wee @
Skjemadesiner
Skjems Dulsbasr  Progulspss =
- St 80003 tncn -
B Cutakiider sisten | ame = Fagetstul | A = Rafararae

ety dbmartie

FTEE 700 20140908 00 004 0905 Bcker mpcater Has e el
 Websarveoss T3040 _S0003 101 B4, WEBLAR_ HODEam W | BOSOGY_FELBA WEBSAK FODL ot
T Fidefeiipen
= Rt T CEEE LT E S4arnie Iempmmrier) Haat e yogel [
i . TIIATA 000,101 AR, WAL HOOHLami TEMT_| BOSON_ SEEAIN WIREAR MOl
Administrasjon
wamm 20T 4230 i Ha e el
@ el T340 _B00003 100BI8T WERSAK_HODExm TE21_L BO000A DELATI WRESAK HOGE pt
Kvidining
& Brukers eanmy CREE UL E] LETE T FL] e Has e gl
TIIL, 3 00020, 101355, WENSAL_HOOLam A1) BOSOGN_SELN91, WIBSAK, MOHM bt
O Legg
ot ik 1T ERE LTS B4IEFAIRTT I pearinet i iin gl
TN ISO003, 101 BI85 WEBALLK_HODE xmi 223011 BO0O0Y_BELAZ_WEBSAK_HOH plt
- Crasrdis jkamy )
Happoe
10831 FIRTE JTTEEES (TELE TFLTT] gt ]
ok Timay 3 sOO0o) 108000 WAL HODE ael 20a1 L BOOOON SSUEOON WHIREAL O pust

131  Varsling av feilede skjema

Nar et skjema feiler ved overfgring til enten WebSak, webservice eller fil varsles registrerte brukere (se punkt 3.1 under
Egenskaper til et skjema) per e-post. Under innsendte skjema vil feilede skjema merkes ekstra tydelig og man har mulighet a
sende ut varsel manuelt ved & klikke pa konvolutt-symbolet.

10187 17082014 13:35% I7.08.2014 1529 Gm speret Ingen -)
—
553 _1_B00MA_1018M0T_WEBSAK_HODE. ksl IF553_1_B00001_1005T07_WEESAL HODE. pdl

LOAST06 e R E IT.08.2004 Tl ek imepovber Has ficice regel
23551 1 BOOAN 10506 WEBSAK HODE xmi 23551 1 S00001 1008706 WEESAK HOOE pdf

Det dukker opp en dialogboks hvor man kan velge om man vil sende til alle som er oppgitt som varselmottaker og/eller
legge til nye som skal ha varselet. Ved a klikke pa «Send»-knappen sendes nytt varsel.
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A Send varsel @

Send varsel om feil pa skjema 800201 thormod
tester avlievering

thormod@acos.no

Andre mottakere (bruk semikolon for flere)

per@hansen.no

send | | Avbryt
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14 Rapporter

Under menypunktet Rapporter finner du Logg, Statistikk og Excel.

141 Logg

I loggen kan man overvake endringer som er gjort med de ulike skjemaene.

Skjema EXCEL o] STATISTIKK % LOGG
= Dversikt
SkjemaDesigner v
B Datakilder
Dato Bruker Skjema Hendelse
<> Egendefinerte elementer 09.102014 12:36 ACOS0009 - Seknad om skolefri - 225 Skjerma importer
6% Websarvicer 09.10.2014 12:36 ACOS0008 - Innmelding skole - 235 Skjerna importert
09.10.2014 12:36 ACOSD007 - Tilskudd til idrett og kultur - 316 Skjerna importert
) Fildefinision 09.10.2014 12:36 ACOSD006 - Seknad om serveringsbevilling - 268 | Skjema importert
fiv Skjemakategori 09.10.2014 12:33 ACOSD005 - Seknad om salgsbevilling - 260 Skjerna importert
09.10.2014 12:33 200138 Skjema importert
. . 09.10.2014 12:33 ACOS0004 - Seknad om utvidet skjenkeomrade - 175 | Skjema importert
e 00.10.2014 12:33 ACOS0003 - Ambulerende skjenkebevilling - 177 | Skjema importert
o Innstillinger 09,710,204 12:32 ACQS0002 - Seknad om skjenkebevilling - 259 Skjermna importert
- 09.10.2014 12:29 800142 Skjerna importert
Kuittering 09.10.2014 12:29 800141 Skjema importert
L Brukere 09.10.2014 12:29 800140 Skjerna importert
09.10.2014 12:29 800139 Skjerna importert
i= Innsendte skjema 09.10.2014 12:29 800138 Skjema importert
.+ Rapporter 09.10.2014 12:29 800137 Skjerna importert
09.10.2014 12:29 200136 Skjema importert
i= Sak 09.10.2014 12:28 800135 Skjema importert
" 08.10.2014 0%:45 ACOSD00 - Testskjema Skjerna oppdatert
& Tellere
08.10.2074 0%:44 ACQOSD00T - Testskjema Skjema oppdatert

Loggen viser:

o Dato: Nar en endring er gjort.
e Bruker: Hvem som har gjort endringer.
¢ Skjema: Hvilket skjema det gjelder.

¢ Hendelse: Hvilken type endring/hendelse som er gjort. | tillegg vil hvert skjema fa eget revisjonsnummer etter
hvert som man endrer skjema og setter i produksjon. Se side 61.

14.2 Statistikk

Det er statistikk over innsendte skjema hvor ulike variabler er definert. Det er ogsa en oversikt over alle ufullstendige
skjema (skjema som ikke er sendt inn) totalt og per skjema

For innsendte skjema:

o Arsoversikt: Hvor mange skjema er sendt inn hvert ar og pr. maned, samt totalt.

« Manedsoversikt: Hvor mange skjema er sendt inn pr. dag i en gitt méned.
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o Dagsoversikt: Hvilke ukedager det er sendt inn skjema.

o Tidsoversikt: Nar pa dggnet er skjema sendt inn.

Klikk pa de ulike sgylene for a fa presentert statistikken:
A\ ACOS SkjemaDesigner Wi B | = | B |

X

Skjemadesigner

Skjema Innsendte skjema ']
= Oversikt
- Skjema | Alle skjema | velgar [a013 -
B Datakilder
. J i 3 D kt | Ti
<> Egendefinerte elementer Arsoversikt | Manedsoversikt | Dagsoversi |T|dspunkt|
Skjema Antall
@ Webservicer 20
_ A ACOS00T - Sgknad om tilskudd til kulturarbeid 1
iln Skjemakategori
ACOS006 - innsending 15
Administrasjon 18
& Innstillinger 154
? Kvittering
12
& Brukere
3 L«
& logg 104
-] Statistikk s
= sok Y
5
5
o o
0 T T T T T T T
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Sendag
Sum 1e

For ufullstendige skjema vises totaloversikt, eller per skjema ved 3 velge fra nedtrekklisten.

14.3 Hente ut rapport 1 Excel

For hente ut rapporter klikker man pa Rapport i oversiktsbildet, sa pa Excel. Alle skjema som er aktivert for Excel er
tilgjengelig i nedtrekklisten.
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A\ ACOS SkjemaDesigner

X

Skjemadesigner

Skjema

Oversikt
B Datakilder
<> Egendefinerte elementer
& Webservicer

iin Skjemakategori

Administrasjon
& Innstillinger
Kvittering

Brukere

& Logg
1 Statistikk
= Rapporter

i= Sek

oo ]

2 2 3
EXCEL s N N R

P

\\\‘~ \\“ 4 5
Skjema [AcoSOﬁz Kulturmidler v] Fradate [[]2201.2014 = Tildate [[]2201.2014 = Vis k.
\

\ |

Referansenummer InnsendtDato Hva gjelder sgknaden Fornavn Etternavn Adresse mobil Postnr/sted e-post !

(O 1015438 170120140927 | Thomad | Hellesay | Palsneset7l 92041509 5337 thormod@acos.no
1018439 17.01.2014 09:28 Rose Marie |Larsson Kirkeveien 12 66554488 | 5555 rose@acos.no
1018440 17.01.2014 09:43 Per Eilf Trzeen MNipedalen 3 65432130 |5550 per@acos.no
1018441 17.01.2014 09:45 Starttilskudd Tom-Egil Braadland Fleslandveien 134 98653212 | 5551 tomegil@acos.no

q
Yy ) I
o N
[ £ \
[ \
[ / 3 \

Gjenopprett Lagre

Slik gar man frem:

1. Velg det skjema du gnsker & hente ut rapport pa fra nedtrekklisten

2. @nsker du & hente ut fra en periode, kan du velge fra og til dato med datovelgeren

vk W

© N o

Klikk pa Lagre

Klikk pa Vis for a hente verdiene

Kolonnene representerer verdiene du registrerte i skjemaet

@nsker du a sortere fgr du lagrer det pa disk kan du klikke pa kolonneoverskriftene
@nsker du 3 slette en rad markerer du raden og klikker pa Slett

@nsker du & gjenopprette slettede rader klikker man p& Gjenopprett

Man far da opp en dialogboks hvor man kan definere filnavnet. Filen lagres som filtype «CSV fil (.csv)».
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-

A Lagre rapport som CSV fil @

= —

UU |- Skinebord - | +y | | Sek [ Sknivebord P |
Organiser = My mappe == - @
[ Favoritter —  MNawn St

4. Medlastinger J diverse

= Nylig brukt J Otta

PR Skrivebord - Biblioteker

% iCloud-bilder 2 Thormod Hellesgy

MNextGenTel 18 Datamaskin
?j Mettverk
- Biblioteker

[/ Bilder

@ Dokumenter

o' Musikk

B Videoer ~ ) I d
Filnawn: Owersikt owver kulturmidler -
Filtype: | CSV fil (*.csv) v]

=« Skjul mapper Lagre I [ Avbryt I

Dobbeltklikk pa filen du lagret, og den apnes i Excel (OBS! Krever at du har Excel installert.) Filen vil se slik ut:

inn~ “J* ROPIET TOrMat

- U

formatering ~ som tabell =

Utklippstavle ] Skrift = Justering = Tall P
N14 - 5|
A B C D B F G H 1

1 Referansenummer InnsendtDato Hva gjelder sgknaden Fornavn Etternavn  Adresse mobil Postnr/sted e-post

2 1013438 17.01.2014 09:27 Thormod  Hellesgy Palsneset 71 52041509 5337 thormod @acos.no
3 1018439 17.01.2014 09:28 Rose Marie Larsson Kirkeveien 12 66554428 3555 rose@acos.no

4 1018440 17.01.2014 09:43 Per Eilf Traeen Nipedalen 3 65432130 5550 per@acos.no

5, 1018441 17.01.2014 09:45 Starttilskudd Tom-Egil Braadland Fleslandveien 134 98653212 5551 tomegil@acos.no
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15 Sgk

I Spk kan man sgke pa tvers av alle skjema etter ledetekster som er benyttet i de ulike skjemaene. Som eksempelet under
viser er det sgkt etter ledeteksten «Skole». Dette spket gir treff i to skjema. Begge skjema vises som publisert.

Ved & dobbeltklikke pa skjemanavnet apnes skjema for redigering.

Ledetekst  Skole Stk

Skjema ID Mavn Sist oppdatert Publisert

ACO50008 Innmelding skole - 235 09.10.2014
ACOSD009 Seknad om skolefri - 225 09.10.2014
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16 Programmeringsspraket AScript

Denne seksjonen inneholder kjapp referanse rundt hvordan viktige funksjoner og formler skrives i AScript. |
utgangspunktet fglger AScript JavaScript-standarden, inkludert JSSON-arrayer, men med potensiale for & forkorte og
forbedre en del ting, f.eks loop()-funksjonen.

161  Deklarasjoner / funksjonsteknisk
var label;
var label=9999;

—> Deklarerer en variabel. Variabelen kan ha flere datatyper.

class label { kode(); }

—> Deklarerer en klasse med kode og deklarasjoner. Instanser av klassen vil bli kloner av klassen.

sub label (var labell, var label2) { kode(); }
- Subrutine med input og kodebody.

return 9999;
= 9999;

- Avslutter koden og returnerer gitt verdi fra subrutine. Return ma brukes dersom en vil returnere en av flere spesifikke
verdier fra en formel. Dersom ikke return brukes i en kodesnutt, vil den returnere resultatet fra den fgrste linjen i koden.

162  Konstanter og variabler
9999

- Brukes i teksten for & symbolisere en verdi. Verdien kan bade veere en konstant (tall / streng), eller en variabel, funksjon.

9999.99
—» Desimalpunkt = punktum.

99.99.9999
9999/9/99
99-99-9999

- Dato. M3 valideres av systemet, format avhengig av lokalt dato-oppsett pa lokal maskin og server, men de fleste
formater stgttes.

"streng”

"personen er ” + 9999 + ” &r gammel”

- Streng. Strenger kan ogsa konkateneres (slas sammen) med variabler / andre strenger.

label

- Brukes i teksten under for a referere til funksjonsargumenter som krever et variabelnavn. En label / variabelnavn skal ha
fglgende format: [a-zA-Z ] [a-2zA-Z0-9 ]

array

—> Brukes i teksten under for a referere til variabelnavn som viser til en liste av informasjon. Navngivning som for label.

"o

"streng streng”
"streng”:label

"streng”:array
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-> Lager en verdi som assossieres med en ngkkel (“streng” over), sakalt "hashkey”. Brukes helst innad i hash, men kan ogsa
brukes alene, hvis gnskelig - f.eks dersom en har lyst til a legge til items i en hash slik: hashnavn += “key”:”key”.

16.3 Operatorer og andre basis systemfunksjoner
label * 9999

9999 * 9999

- Multiplikasjon.

array + 9999
array + label

—-> Elementet legges til til slutt i arrayen.

label =~ ”streng(.+)”

- Regular Expression-sammenligning. Returnerer true, og/eller en array med eventuelle grupper. Dvs. dersom en f.eks. vil
hente utklipp, kan en kalle “var resultvalue = (label=~/(.+)\@(.+)/);"”, og deretter hente ut regexp-
utklippene fra arrayen “resultvalue” (index 0 = hele matchen, deretter grupper).

substr (streng, nullindeksert indeks, lengde)

substr (708098729967”, 0, 6) // returnerer «080987»
substr (”“poliomyelitt”, 5, 3) // returnerer «mye»
substr (”“poliomyelitt”, 8, 4) // returnerer «litt»

-> Substr er en vanlig funksjon i de fleste programmeringsplattformer. Den klipper ut en «substring» fra en stgrre streng,
basert pa et startindeks og lengde. Ofte vil Regular Expressions vaere bedre, pga. hgyere fleksibilitet.

164  Arrayer og indekser
[ 9999, labell, label2, "key”:hashlabel ]
{ 9999, "key”:[8888, labell] }

- Det opprettes en array fylt med innholdet gitt. Ingen forskjell pa [] og {}. Begge to kan Inneholde indekserte elementer
og hash-elementer (f.eks. “key”:9999).

label[9999]
label["key”]

—> Henter ut en verdi fra en array basert pa enten indeksnummer eller hashkey.

16.5 Conditions og loops

if (betingelse) { kode(); 1}
elseif (betingelse) { kode(); };
else { kode(); }

- Kode utfgrt pa betingelser ("conditionals”). Standard if/else-blokk. Inntil videre krever disse semikolon mellom hver
seksjon.

foreach (var label in array) { kode(); }

- Det utf@res en iterasjon per element i arrayen. Dersom array er en hash, blir "label” satt lik hashkey, og en ma bruke
array[label] for a fa hashverdi. Dersom array er en vanlig array, blir label satt lik hver instans i arrayen.

foreachval (var label in array) { kode(); }

-> En iterasjon per element i arrayen. “label” blir her satt lik hashkey hvis array er en hash.

for (var label=0; betingelse;label++) { kode(); }
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—> Standard for-loop (deklarasjon; fortsettelses-betingelse; iterasjon).

while (betingelse) { kode(); }
- Standard while-loop; fortsetter sa lenge betingelsen er sann.

loop (9999) { kode(); }

- Loopen utfgres 9999 ganger. En lokal variabel kalt ”ix” settes lik index for hver iterasjon.

if (event (kontroll)) { kode(); }
- Koden i if'en sjekkes KUN dersom det har skjedd en event pa referert kontroll.

16.6 Datoer

now ()

— Returnerer en datoverdi for natidstidspunktet.

99.99.9999
9999/9/99
99-99-9999

- Dato. Ma valideres av systemet, format avhengig av lokalt dato-oppsett pa lokal maskin og server, men de fleste
formater stgttes.

date (2003, 3, 5)
date (1, 0, 0)

2 n”n

—> Lager en datoverdi basert pa "ar, maned, dag”. Kan ogsa lage en "datodifferanseverdi” som kan brukes til summering og
subtrahering.

getyear (datelabel)
— Henter ut kun arsverdien fra en datoverdi.

getmonth (datelabel)

— Henter ut kun manedsverdien fra en datoverdi.

getday (datelabel)

—> Henter ut kun dagsverdien fra en datoverdi.

Datoregning

- For a regne med datoer, ma en lage en spesifikk variabeltype. Det er tre mater a gjgre dette pa:

1. Tautgangspunkt i valgt dato i en dato-kontroll.

2. Deklarere en dato i tekst:
var dato = 01.01.2014;

3. Konstruere en dato via date()-funksjonen:
var dato = date (2014,1,1);

—> Datoer kan summeres og trekkes fra hverandre. Da lager de relative datoer. F.eks. vil 01.02.2014 — 01.03.2014 gi den
relative datoen 00.-01.0000. (minus en maned). Regning pa datoer har mye «kvasimatematikk» som vi bruker i hverdagen.
Hvor mye «en maned» eller «ett ar» utgjgr, er avhengig av hvilken setting de settes inn i.

Eksempel 1: 01.02.2014 + 00.01.0000 = 01.03.2014 = 28 dager.

Eksempel 2: 01.03.2014 + 00.01.0000 = 01.04.2014 = 31 dager.

Pa grunn av at rammeverket vi bruker, sliter med negative manedtall og lave arstall, bruker vi datoen 01.01.3000 som
«origo-dato». Det vil si at 00.-01.0000 er representert som 01.12.2999 og f.eks. 05.01.0000 er representert som 06.02.3000.
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To absolutte datoer kan trekkes fra hverandre for a lage en relativ dato.
To relative datoer kan subtraheres og adderes med hverandre for a lage nye relative datoer.
En relativ dato kan legges til og trekkes fra absolutt dato (f.eks 01.02.2014) for a lage en ny absolutt dato.

16.7  Tall og matematikk

Automatisk streng til tall-konvertering

Som de fleste scriptsprak, vil AScript i utgangspunktet kunne konvertere tall og strenger fritt mellom hverandre. Eksempel:
Hvis tallet 10 kommer i strengform (f.eks. fra en tekstboks), sa trenger ikke dette konverteres for @ multipliseres med 5:

Eksempel 1: var resultat = "10"*5

Denne automatikken skaper derimot potensielle konflikter. Den typiske konfliktproblematikken i Javascript er at en
forsgker @ summere to tall, men en av disse er tagget internt som strenger, og dermed slaes de sammen som to strenger i
stedet for @ summeres matematisk:

Eksempel 2 (Javascript-konflikt): var a="19"; var b="21"; var resultat = a+b;
Resultatet blir da "1921" i stedet for 40.

| AScript har vi snudd litt pa dette. Vi tenker i utgangspunktet at hvis du summerer to potensielle numeriske verdier
(uansett om de er i stringform eller numerisk), er det den numeriske summen du er interessert i. Dvs. vi antar at «19»+21
sjelden gnskes a bli «1921». Da slipper vi problemet over.

Men det finnes ogsa unntak, der en vil sla sammen to potensielt numre som streng. F.eks i personnummer:
Eksempel 3 (AScript-konflikt):

var fdato = "080976";

var modulus="23291";

var pnr = fdato+modulus;

Her vil du fa 104267 som resultat, i stedet for personnummeret «08097623291» — fordi begge sumpartnerene er gyldige
numre. Dette problemet kan oppsta ifm. f.eks. lange tall-IDer eller datoer (Y2K; «19» + aarstall = f.eks 1980) — situasjoner der
numre deles opp i underkomponenter uten skilletegn. Personnummer er typisk.

For a tvinge to numeriske strenger til 3 konkateneres som strenger, gjgr du slik:
Eksempel 4 (tvinge numerisk streng til streng):

var fdato = "080976";

var modulus="23291";

var pnr = fdato+ ""+modulus;

Sa lenge det er en konkatenering med streng (her: tom streng - ""), skal sluttresultatet tvinges til a bli en
strengkonkatenering. Denne Igsningen er valgt for a unnga den hyppige feilen fra Javascript nevnt over. Sa snart en bruker
den konkatenerte numeriske strengen («her: 08097623291») med operatorer som kun gir numerisk resultat (multiplikasjon,
divisjon, subtraksjon), vil strengen tvinges tolket som numerisk igjen.

rand (9999)
—> Returnerer et tilfeldig tall mellom 0 og 9998.

int (9999.99)
— Runder tallet ned til nseermeste integer. (her: 9999)

valuta (9999.99999)
- Runder et tall ned til to desimaler. (her: 9999.99)

count (array)
sizeof (array)

length (array)

104 ACOS SkjemaDesignerbrukerdokumentasjon



ACOS AS

- Teller antall elementer i en array eller lengden pa en streng.

log (9999)

- Logger en streng / en verdi, men ogsa detaljert om innholdet i en hierarkisk array.

16.8  Implementeringen AScript_skjema

Et AP| er bygget rundt spraket AScript, og er laget spesifikt for Acos Skjemadesigner og webimplementeringen av dette.

16.8.1 Elementer

AScript_skjema er bygget rundt skjemaelementer definert i Skjiemadesigner. AScript-programsnutter legges i diverse
formelfelter pa elementene, og starter alltid med ”=". Herfra kan AScript hente verdier fra andre elementer, eller legge inn
nye verdier i elementene.

Den vanligste plasseringen til en formel, er i elementenes “verdifelter”. Returverdien fra en verdiformel, settes direkte pa
elementet.

16.8.2  Kjgring av formler ("eventer”)

Alle formler i hele skjemaet forsgkes kjgrt ved fgrste lasting av skjemaet (se logg: «INIT», ikke « RE-INIT»). Nar et element i
skjemaet bytter verdi, vil alle formler i hele skjemaet som refererer elementets verdi kjgres pa nytt. Dette kan sees pa to
mater:

e "Live” oppdatering. Verdiendringer i viktige felter, vil automatisk oppdatere alt annet, ala Excel.

e ”"Responsivt” skjema. En kan bruke verdiendringer (at bruker klikker og gj@r et valg, eller skriver inn ny tekst) for &
utlgse at formler kjgres.

16.8.3 Funksjonselement
Funksjonselement er et av hovedverktgyene for utvikling pa mer avanserte skjema. Selv om dette elementet droppes inn i
skjemaet, er det usynlig i front (pa web).

For ryddighetens skyld kan en f.eks. plassere funksjonselementet i gruppeblokken den forholder seg til. Mer generelle
"bruks”-funksjonselementer kan legges i en egen, skjult gruppe. Funksjonselementet kan brukes til a kjgre funksjoner som
ikke skal knyttes direkte til en kontrolls verdi, og kan ogsa lagre komplekse verdier.

Verdier lagret pa funksjonselementet - f.eks. ved Funksjonselement="300" eller som returverdi fra funksjonselementets
verdiformel — persisterer i brukerens session pa samme mate som verdier i tekstbokser.

Men verdier i tekstbokser kan bare holde pa en streng. Funksjonselementer kan derimot holde pa store hierarkier av
informasjon (f.eks. output fra en webservice).

16.8.4  Validatorscript

Hver kontroll har et «validatorscript» under Avansert-tabben pa hgyre side i Skjemadesigneren. Et validatorscript gir
mulighet til 3 programmatisk stoppe innsending og editering, og a gi feedback til brukeren i forhold til

Validatorscriptet har tre hovedmater a gi beskjeder pa:

e return true; / return 1;

e Gir beskjed om at alt er greit, og at brukeren kan fortsette. Et validatorscript bgr alltid inneholde en eller
annen form for return true i en av kodestiene.

e | fremtiden skal validatorscriptene returnere true som default, og denne kommandoen blir
ungdvendig. Dvs. at en ma aktivt gjgre noe for a forarsake en feilmelding / advarsel.

e return false; / return 0;
e Hindrer innsending, men gir ingen melding. Anbefales ikke.
e return "Du ma fylle ut riktig verdi! ";

e Hindrerinnsending, og gir en melding under boksen med problemer.
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e warning ("Verdien er hgyere enn gjennomsnittet. Vennligst kontroller.");

e Gir en melding, men meldingen hindrer ikke innsending, gir kun informasjon eller beskjeder til brukeren.

Ved hindring av innsending, fjernes «Send inn»-knappen fra siste side. Et eksempel pa et validatorscript kan veere:

if (tekstfelt2 >= 100)
{

return "verdien m& vere mindre enn 100. "

}i

return true;

Dette scriptet sjekker om tekstfelt2 (som her da er elementet validatorscriptet ligger under) er hgyere eller lik 100. Hvis den
er det, sendes feilmeldingen «verdien ma veere mindre enn 100.» til brukeren, og innsending stoppes.

16.8.5 Listeelementer

Repeterende grupper, nedtrekkliste, radioknapper og sjekkbokser (”sjekkboksliste”) er alle kontrollere som inneholder en
eller annen form for liste som brukeren kan velge fra, og / eller editere i. Dette gjgr at man har flere forskjellige handlinger
en kan gjgre med elementene. Fgrst og fremst:

e Hente ut verdien(e) som brukeren har valgt

e Manuelt velge f.eks. startverdi(er) for brukeren

| utgangspunktet vil listen over verdier som brukeren kan velge, settes direkte i skjemadesigneren. Men en kan ogsa gjgre
dette i AScript, som gir to nye handlinger en kan gjgre med liste-elementer:

e Legge inn en ny liste som brukeren kan velge fra

e Hente ut listen igjen

Disse fire er handtert litt forskjellig fra element til element. Vi skal fgrst ga gjennom konseptuelt hvordan dette er lagt opp.
Lengre nede gar vi systematisk giennom konkrete eksempler pa hvordan dette fungerer.

16.85.1 Lgsningen vi har valgt

Bruken av listeelementer er kompleks bade for erfarne programmerere og de mindre erfarne. For 8 mgte begge grupper,
tilbyr vi to forskjellige I@sninger pa samme problem:

1. Intuitiv I@sning («menneskelig l@sning»):
Nar bruker gjgr umiddelbar referanse til et listeelement uten a ga via underegenskaper, vil vi forsgke en «intuitiv»
tilneerming, der vi baserer oss pa hvordan vi tror folk forventer det skal fungere. Her er det grovt sett to
tilneerminger som gjelder:
a. liste element = verdi;
Dette vil initialisere listeelementet med et sett nye verdier som brukeren kan velge mellom.
b. variabel = liste element;
Dette vil hente ut brukerens valgte verdi eller verdier.

Dette kan virke ulogisk pa en erfaren programmerer, fordi verdiinnholdet i listeelement vil ha to forskjellige innhold,
avhengig av hvordan elementet brukes.

2. Formell, objektorientert lgsning:
(.items / .value - under utvikling)

16.85.1.1 Hash-initialisering

En liste som initialiserer en kontroll, kan vaere bade en ren array [«A», «B», «C»], men ogsa en hash, (en datastruktur, ogsa
kalt en assossiert liste). Eksempel: {«Du velger biff til middag»: «BIFF», «Du velger fisk til

middag»: «FISK»}

Her er da verdien «BIFF» knyttet til ngkkelen «Du velger biff til middag» - derfor kalles hash for «assossierte lister», fordi to
verdier kobles sammen. Den fgrste verdien er «ngkkelen» og kan brukes til & kjapt finne et stykke informasjon i en liste.
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Men tilbake til Skjemadesigneren. | dette eksempelet, vil ngklene - verdiene fgr kolon - «Du velger biff til middag» - bli til
listen over mulige brukervalg som brukeren ser pa web. Verdiene etter kolon — «BIFF» - vil da bli verdien som etter
brukervalget er gjort, kan hentes ut fra .value / direkte fra elementet. Dette er litt bakvendt for mange, «BIFF» ville typisk
veert tenkt pa som ngkkelen her, men i var hash er det «Du velger biff til middag» som er ngkkelen.

Grunnen til at denne strukturen er valgt, er for a tillate at elementets verdi ikke bare kan veere et kort ngkkelord som
«BIFF», men hierarkisk. Et eksempel pa dette er dersom en har en nedtrekksliste med navngitte personer. Disse personene
har adresse, fedselsnummer osv. knyttet til seg. Denne informasjonen gnsker en skal viderefgres fra listeelementet til en ny
kontroll nar brukeren har gjort sitt valg.

Eksempel pa bruk av hash i listekontroll:

nedtrekkslistel.value = {«Kjell-Inge Rgkke»:{«firma»:«Aker seafoods»,
«oppvekststed»:«Molde»}, «Erna Solberg»:{«firma»:«A/S Norge», «oppvekststed»:«Bergen»}};

eller
nedtrekkslistel = {«Kjell-Inge Rgkke»:{«firma»:«Aker seafoods», «oppvekststed»:«Moldex»},
«Erna Solberg»:{«firma»:«A/S Norge», «oppvekststed»:«Bergen»}};

Gir en nedtrekksliste som ser slik ut:
Application Install - Secunity Waming . I. =4 Jlﬁ

Do you want to install this application? ﬁf

'

Mame:
SkjemaDesigner

From (Hover over the string below to see the full domain):

Y\bender\Team\Web\publish
1
‘ | Instal ) Don'tInstal
-~

@ While applications from the Internet can be useful, they can potentially harm your computer. If
you do not trust the source, do not install this software, More Information...

Publisher:
ACQS AS

LW 4

Nar «Erna Solberg» velges av brukeren, vil nedtrekkslistel inneholde fglgende informasjon (bilde fra loggen pa web):

A SkjermnaDlesigner

16.85.1.2 «Intuitive» implementeringer oppsummert

e nedtrekksliste = strengverdi;
Siden det er ulogisk a initialisere en nedtrekksliste med en enkeltverdi, vil denne setningen forsgke & sette valgt
verdi lik strengverdien. Hvis strengverdien ikke matcher noen av valgtitlene i listen, skjer ingenting

e nedtrekksliste = array / hash;
Initialiserer nedtrekkslisten med en liste over valgbare elementer, eventuelt for hash, med et sett skjulte verdier bak
hver ngkkel.

e variabel = nedtrekksliste
Returnerer valgt verditittel eller bakenforliggende verdi, dersom denne eksisterer.
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Radioknappliste og repeterende grupper fungerer i kode likt som nedtrekksliste. Alle disse kontrollene har en liste over
valg, der brukeren bare kan gjgre ett valg.

e sjekkboksliste = verdi;
I motsetning til radioknappliste, vil setting av sjekkboksliste alltid fgre til initialisering av sjekkbokslisten. Verdi kan
f.eks. vaere en streng, array, eller en hash.

e variabel = sjekkboksliste med ett element;
Her vil sjekkbokslisten fungere som en sjekkboks, og returnere true / false i forhold til om verdien pa det ene
elementet er satt.

e variabel = sjekkboksliste med flere elementer;
Sjekkbokslisten vil i dette tilfellet returnere en array med de elementene som er haket av, eller en tom array hvis
ingen av dem er haket.

16.8.6 Webservice-elementer
Webservicer settes opp i oversiktshildet i ACOS Skjemadesigner. Deretter kan en oppgi konkrete parametre og informasjon
av hver webservice for et skjema pa Innstillingerfanen pa et webservice-element.

Webservice-konfigurasjonskontrollen i ACOS Skjemadesigner tillater at en skriver inn formler (skriv inn en tekst som starter
med ”="). | dette tekstfeltet kan en da holde inne CTRL-tasten og klikke pa elementer (bade i designmodus og avlevering)
som en gnsker a referere i formelen.

En Webservice kalles nar alle formlene under den har fatt verdi satt pa seg (noe som kan skje med en gang skjemaet lastes

fra web). Webservice-elementer vil ikke “holde pd” sin informasjon, og den, eller understrukturer, ma derfor viderefgres til

f.eks. tekstfelter eller et funksjonselement for & kunne brukes videre i skjemaet.

16.8.7  Avlevering (og dynamiske lister i webservice)

Den stgrste utfordringen for Webservice-elementer er at noen webservicer krever dynamiske lister av hierarkisk
informasjon. For a Igse dette, har vi gjort som fglger:

e Under en slik listedefinisjon (dvs. der understrukturtypen har indeksklammer [] pa slutten), finner en et felt
AscriptFormel. Scriptet som legges inn her, ma returnere en array. Hvert element i arrayen lager en ny instans av
understrukturtypen.

o For a fylle ut selve understrukturen til listen, ekspander hierarkiet under listen og fyll inn som normalt. Hver instans
vil fa navnet instance, og settes lik arrayelementet som understrukturen baserer seg pa. Da kan en f.eks. skrive en
formel ala =instance[”Navn”] [“Etternavn”], (forutsatt at den initialiserende arrayen har denne strukturen).

e Dersom det blir feil under formelkjgringen, vil selve formelen sendes. Dette skal endres i en senere versjon.

16.9 Skjemadesigner-spesifikke rutiner

sum (objekt)

- Henter ut summen av et objekt innenfor en array (f.eks. "legg til”-liste)

guid ()
- Lager en ny guid ().

HEADER

- Gir en systemdefinert tabell (hash) med all headerinformasjonen fra gjeldende query.

GET
- Gir en systemdefinert tabell (hash) med alle GET-parametre fra gjeldende query.

PROFIL
-> Gir en systemdefinert tabell (hash) med informasjon fra gjeldende palogget brukerprofil.

108 ACOS SkjemaDesignerbrukerdokumentasjon



ACOS AS

avlevering pdf ()

- Brukes i avleverings-scripting til a fylle opp en XML-tag med base64-versjon av PDF-avleveringen, slik at PDF-kvitteringen
kunden far, ogsa kan logges lokalt.
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